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CZĘŚĆ II SIWZ   

Projekt umowy 

Umowa numer ………………………. 

 

Zawarta w dniu pomiędzy Powiatem Kołobrzeskim – Powiatowym Urzędem Pracy,                             

ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg, NIP: 671-16-00-401, REGON: 331036881, reprezentowanym 

przez: Panią Ewelinę Karewicz – Dyrektora Powiatowego Urzędu Pracy w Kołobrzegu, zwanym                             

w dalszej części umowy Zamawiającym,  

a: 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………… 

NIP  .....................   REGON  ................,  reprezentowanym przez : …………………………………………. 

zwanym w dalszej części umowy Wykonawcą,  

 

§ 1 

Podstawą zawarcia umowy jest rozstrzygnięcie postępowania nr ……………………. o udzielenie 

zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego zgodnie z art. 39 ustawy z dnia                         

29 stycznia 2004 roku Prawo zamówień publicznych / Dz. U. z 2013 r. poz. 907, tekst jednolity ze 

zmianami/. 

 

§ 2 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Kołobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania                      

i doręczania do każdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych, paczek pocztowych oraz 

przesyłek kurierskich.  

2. Szczegółowy zakres przedmiotu zamówienia określony został w opisie przedmiotu zamówienia, 

który stanowi załącznik nr 2 do umowy i formularzu cenowym stanowiącym załącznik nr 4                       

do umowy.  

3. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji warunków umowy z należytą starannością.            

                

§ 3 

Wykonawca zobowiązany jest świadczyć usługi na zasadach określonych w powszechnie 

obowiązujących przepisach prawa, tj. w szczególności: 

1. Ustawie dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz.U. z 2012r. poz.1529/oraz przepisach 

wykonawczych; 

2. Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013r. w sprawie warunków 

wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego /Dz.U. z 2013r., poz. 545                        

ze zmianami/;  
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3. Rozporządzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013r. w sprawie reklamacji 

usługi pocztowej /Dz.U. 2013r. poz. 1468 ze zmianami/; 

4. Ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 roku Ordynacji podatkowej /Dz.U.2012.749 tekst jednolity                        

ze zmianami/;  

5.  Ustawie z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postępowania administracyjnego / Dzienniku Ustaw 

z dnia 27.02.2013 r., poz. 267 tekst jednolity ze zm./  

6.  innych aktach prawnych związanych z realizacją usługi będącej przedmiotem zamówienia. 

 

§ 4 

1. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiązuje się do odbioru przesyłek oraz 

paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiającego i przeznaczonych do nadania. Punkt odbioru 

przesyłek dostarczanych przez Zamawiającego musi być otwarty co najmniej od poniedziałku do 

piątku w godzinach 7.30-15.30 i zlokalizowany w Kołobrzegu pod adresem: 

…………………………………………………………………. 

2. Jeżeli nie jest możliwe realizowanie zadań w zakresie i miejscu o których mowa w ust. 1 

Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia ich realizacji w związku z niniejszą umową,                           

z zastrzeżeniem, że tymczasowy punkt odbioru przesyłek musi być zlokalizowany w obrębie 

administracyjnym miasta Kołobrzeg, a także musi on być czynny przynajmniej w dniach i godzinach, 

o których mowa w ust.1.  Zamawiający dopuszcza także możliwość samodzielnego odbioru przesyłek 

przez Wykonawcę bezpośrednio z siedziby Zamawiającego, w godzinach i terminach uzgodnionych   

z Zamawiającym z zastrzeżeniem, iż działanie takie nie będzie się wiązało z dodatkowymi kosztami 

ze strony Zamawiającego.  

3. Zamawiający każdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesyłek listowych oraz paczek 

pocztowych przeznaczonych do nadania w układzie uzgodnionym z wykonawcą. Wykaz ten 

zawierać będzie dla każdej przesyłki dane adresata, wagę, wartość opłaty oraz informację o jej 

rodzaju. 

4. Przesyłki oraz paczki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do 

każdego wskazanego miejsca za granicą zgodnie z treścią porozumień zawartych                             

w międzynarodowych przepisach pocztowych. 

 

§ 5 

1. Umowę zawiera się na czas określony tj. od dnia zawarcia umowy do dnia 28.02.2017 r., bądź do 

wyczerpania maksymalnej wartości brutto umowy, w zależności od tego, które z powyższych 

zdarzeń nastąpi wcześniej. 

2. Monitorowanie stanu realizacji zamówienia leży po stronie Zamawiającego. 

 

§ 6 

1. Wykonawca zobowiązuje się wykonać przedmiot zamówienia siłami własnymi …. %,                     

siłami podwykonawcy ........... %.  
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2. Zakres prac, który Wykonawca wykona przy pomocy podwykonawcy dotyczy prac związanych     

z: ……………………………………………………………………………………………          

3. Zmiana Podwykonawcy lub rezygnacja z Podwykonawcy wskazanego w ofercie, na którego zasoby 

Wykonawca powoływał się na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy Prawo zamówień 

publicznych /Dz.U. z 2013r. poz.907 z późń. zmianami/wymaga pisemnej zgody Zamawiającego. 

4. Zamawiający zaakceptuje zmianę, o której mowa w ust. 3 wyłącznie wtedy, gdy Wykonawca 

wskażę Zamawiającemu, iż proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia 

warunki udziału w postępowaniu w stopniu nie mniejszym niż wymagany w trakcie postępowania      

i udzielenie zamówienia. 

5. Zamawiający nie wyraża zgody na zawieranie umów przez Podwykonawcę z dalszym 

Podwykonawcą. 

6. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za prace, które wykonuje przy 

pomocy podwykonawcy. 

7. W przypadku powierzenia realizacji zamówienia Podwykonawcom, Wykonawca zobowiązany jest  

do wskazania część zamówienia, której realizację powierzy Podwykonawcy. Informacja                             

o Podwykonawstwie i jego zakresie zostanie umieszczona w umowie zawartej z podwykonawcą,                  

a Wykonawca będzie zobowiązany przed zawarciem umowy do dostarczenia dokumentów 

potwierdzających posiadanie przez Podwykonawcę uprawnień do prowadzenia działalności                          

z zakresu świadczenia usług pocztowych oraz umowy o współpracę, o której mowa w art. 35 Prawa 

pocztowego. 

8. W przypadku, kiedy Wykonawca całość prac objętych umową wykona w 100% siłami własnymi 

zapisów § 6 ust. 2 do 7 nie stosuje się. 

 

§ 7 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty z tytułu realizacji całego przedmiotu zamówienia 

Wykonawcy wynagrodzenia w maksymalnej wysokości brutto …………………… (słownie: 

………………………………………………………………………………………….) zgodnie z ofertą 

Wykonawcy z dnia …………………… stanowiącą załącznik nr 1 do umowy. 

2. Wynagrodzenie, o którym mowa w ust. 1 płatne będzie z dołu, na podstawie prawidłowo 

wystawionych faktur częściowych obejmujących miesięczny okres rozliczenia, płatnych w ciągu 21 

dni od daty ich wystawienia. Płatność realizowana będzie przelewem na konto wskazane przez 

Wykonawcę. Za datę zapłaty należności uważa się datę obciążenia rachunku Zamawiającego.                     

Za nieterminowe uregulowanie należności Wykonawca naliczać może odsetki w wysokości 

ustawowej. 

3. Podstawą obliczania należności będzie suma opłat za przesyłki i paczki faktycznie nadane lub 

zwrócone do nadawcy z powodu braku możliwości ich doręczenia w okresie rozliczeniowym, 

potwierdzone co do ich ilości i wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, liczona według cen 

jednostkowych określonych w ofercie Wykonawcy – formularzu cenowym stanowiącym załącznik       

nr 4 do niniejszej umowy. 
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4. Określone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesyłek oraz paczek pocztowych w ramach 

świadczonych usług mają charakter szacunkowy i mogą ulec zmianie w zależności od potrzeb 

Zamawiającego. Wykonawca oświadcza, że nie będzie dochodził roszczeń z tytułu zmian 

rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zamówienia, w szczególności 

powodujących zmniejszenie ilości zamawianych usług. 

 

§ 8 

1. Wykonawca zobowiązuje się do przestrzegania zapisów ustawy z dnia 29.08.1997r. o ochronie 

danych osobowych /Dz. U. 2014, poz. 1182 jednolity ze zmianami/, w szczególności zabezpieczenia     

i zachowania w tajemnicy danych osobowych, do których może mieć dostęp w związku                        

z wykonywaniem umowy zawartej z Zamawiającym, zarówno w trakcie trwania umowy, jak i po jej 

rozwiązaniu lub wygaśnięciu. 

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomości, iż postępowanie sprzeczne z powyższymi zobowiązaniami 

oznacza naruszenie warunków niniejszej umowy.  

 

§ 9 

1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po jego stronie, 

Zamawiający obciąży go karą pieniężną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa        

w § 7 ust. 1. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn zależnych od 

Wykonawcy, Zamawiający obciąży go karą pieniężną w wysokości 5% wynagrodzenia brutto,                       

o którym mowa  w § 7 ust. 1. 

2. W przypadku odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po jego stronie,      

z zastrzeżeniem § 10 pkt. 2 i 4, Wykonawca obciąży go karą pieniężną w wysokości 5% 

wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 7 ust. 1. W przypadku odstąpienia od umowy przez 

Wykonawcę z przyczyn zależnych od Zamawiającego, Wykonawca obciąży go karą pieniężną             

w wysokości 5% wynagrodzenia brutto, o którym mowa  w § 7 ust. 1. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącania przysługujących mu należności, 

w tym kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, o którym mowa w § 7 ust. 1. 

 
§ 10  

1. Każda ze stron może rozwiązać niniejsza umowę z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego, w przypadku, gdy druga strona 

narusza jej istotne postanowienia. 

2. Niezależnie od postanowień ust. 1 Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy                 

w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży              

w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni, 

licząc od dnia powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.  

3. W przypadku rozwiązania umowy zgodnie z ust. 1 lub 2 Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie 

należne mu z tytułu wykonania części umowy. 
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4. Umowa może być rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego  

w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania działalności objętej 

przedmiotem zamówienia.  

 

§ 11 

1. Zamawiający dopuszcza możliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści 

oferty Wykonawcy, polegających na: 

1/ Zmianie ceny oferty w przypadku zmiany stawek podatku od towarów i usług /VAT/. 

2/ Obniżenia cen określonych przez Wykonawcę w ofercie w trakcie realizacji  przedmiotu 

zamówienia, w przypadku, gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub 

regulaminu Wykonawcy będą niższe od cen wynikających z przedłożonej oferty. Wykonawca ma 

wówczas obowiązek stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty dla usług stanowiących 

przedmiot zamówienia. 

3/ Zmianie umowy będącej konsekwencją zmian w przepisach prawnych powszechnie 

obowiązujących związanych z warunkami realizacji zamówienia. 

4/ Zamawiający zastrzega zgodnie z art. 145 ustawy, iż w razie zaistnienia istotnej zmiany 

okoliczności powodującej, iż wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można 

było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający może odstąpić od umowy w terminie 30 

dni od powzięcia wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa powyżej 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy. 

5/ Umowa może być również rozwiązana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiającego           

w przypadku utraty przez Wykonawcę uprawnień do wykonywania działalności objętej 

przedmiotem zamówienia. 

6/ Zamawiający dopuszcza także możliwość zmian umowy, jeżeli konieczność tej zmiany powstała 

wskutek okoliczności niezawinionych przez strony. Jeżeli z wnioskiem o zmianę wystąpi Wykonawca 

zobowiązany jest on udokumentować okoliczności powodujące konieczność zmian. Zmiany,                             

o których mowa mogą dotyczyć: terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezależnych od 

Wykonawcy lub Zamawiającego /np. działanie siły wyższej/, zmniejszenia zakresu zakupu 

poszczególnych elementów asortymentu oraz wynagrodzenia z przyczyn o obiektywnym 

charakterze. 

 

§ 12 

1.   Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Zamawiający wyznacza Panią 

……………………., tel. 94 35 241-33, wew. ….. 

2.  Do koordynacji całości spraw związanych z niniejszą umową Wykonawca wyznacza 

................................ tel. ............................................ 

 

§ 13 

W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych, Prawo Pocztowe oraz Kodeksu Cywilnego. 
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§ 14 

Wszelkie spory powstałe na tle umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego.  

 

§ 15 

Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej 

ze stron. 

 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                                                                    WYKONAWCA: 

 
     ……………………………                                                                        ……………………………. 
 
 
Załączniki: 

1. Formularz oferty – załącznik nr 1 do umowy; 

       2. Opis przedmiotu zamówienia – załącznik nr 2 do umowy; 

       3. Formularz cenowy – załącznik nr 4 do umowy. 

 

 

 


