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ZARZADZENIE NR 3/2010

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegu z dnia 23 marca 2010 r.

w sprawie: wprowadzenia regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla oséb

bezrobotnych z tytutu zatradnienia Iub podjecia innej pracy zarobkewej, odbywania stazu u pracodawcy,

odbywania przycotowania zawodowego dovostych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia, zajed

z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy.

Majac na wzgledzie zapewnienie efektywnej realizacji zapisow zawartych w Ustawie z dnia 20 kwietnia
2004 1. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy /Dz.U. z 2004 r. Nr 99, poz. 1001 ze zmianami/,
na podstawie § 12 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu,

 zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu zapewnienia efektywnej realizacji ustug rynku pracy wprowadzam na uzytek Powiatowego Urzedu
Pracy w Kolobrzegu Regulamin zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla oséb bezrobotnych
z tytulu zatrudnienia lub podjecia innej pracy zarobkowej, odbywania stazu u pracodawcy, odbywania
przygotowania zawodowego dorostych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia, zaje¢ z zakresu

poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, zatwierdzony przez Staroste

Kolobrzeskiego.

§2

Tres¢ regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla os6b bezrobotnych stanowi zataeznile

nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§3
Wykonanie niniejszego  zarzadzenia powierzam Kierownikowi Dziatu Uslug Rynku Pracy

i Koordynatorowi Referatu Posrednictwa Pracy.

§4
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 01.04.2010 r.

§5
Z chwil wejscia w zycie regulaminu zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla os6b bezrobotnych

traci moc zalacznik nr 5 do Zarzadzenia nr 2A/2009 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu z

dnia 02.01.2009 1.



Zataczniki:

1. Regulamin zwrotu kosztéw przejazdu i zakwaterowania dla 0s6b bezrobotnych z tytutu zatrudnienia Iub
podijecia innej pracy zarobkowej, odbywania stazn u pracodawcy, odbywania przygotowania zawodowego
dorostych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia, zajec z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w

aktywnym poszukiwaniu pracy- zalgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2010.

Do wiadomosci:

e Marcin Bonew - Zastepca Dyrektora
CHoweta L fesead.

* Agnieszka Burzak - Kierownik dzialu Rynku Pracy- @
¢ Marta Filip - Koordynator referatu poradnictwa W




Regulamin w sprawie zwrotu kosztéw przejazdu
i zakwaterowania

Rozdzial 1
Postanowienia ogdlne

§1

1. Starosta, za posrednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu i na podstawie przepiséw ustawy z
dnia 20 kwietnia 2004r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn, Dz. U. z 2008r. Nr 69,
poz. 415 z pén. zm.) oraz niniejszego Regulaminu moze udzieli¢ bezrobotnym pomocy w charakterze:

- zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia lub innej pracy

zarobkowej

- zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca odbywania u pracodawcy stazu,

przygotowania zawodowego dorosiych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia lub odbywania zaje¢ z zakresu

poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy

- zwrotu kosztow przejazdu do pracodawcy i powrotn do migjsca zamieszkania w zwigzku ze ztozona ofertg

pracy

- zwrotu kosztow przejazdu na badania lekarskie lub psychologiczne 1 powrotu w zwigzku ze skierowaniem

osoby bezrobotnej przez Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu

- zwrotn kosztow zakwaterowania, w zwiazku z podjgciem zatrudnienia lub inngj pracy zarobkowej, poza

migjscem zamieszkania

2. Zwrot kosztéw o ktérych mowa w ust. 1, zwanych dalej odpowiednio ,zwrotem kosztéw przejazdu” i
_zwrotem kosztéw zakwaterowania” nie jest $wiadczeniem obligatoryjnym w zwigzku z tym nie podlega
procedurom odwotawczym,

3. Udzielanie wsparcia w postaci ,,zwrotu kosztow przejazdu” i ,,zwrotu kosztow zakwaterowania” uzaleznione
jest od posiadanych przez urzad §rodkéw finansowych , przeznaczonych na ten cel.

§2

1. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu moze dokonywaé zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do miejsca:

a) zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

b) odbywania u pracodawcy stazu,

¢) odbywania przygotowania zawodowego dorostych,

d) odbywania szkolenia,

¢) odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego Tub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy.

f) odbywania prac spolecznie uzytecznych

2. Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu moze dokonywaé zwrotu kosztéw przejazdu w celu wskazanym
w ust. 1 osobie, ktora spelnia lgeznie nastgpujace warunki:

a) Na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu podjeta zatrudnienie fub inng prace
zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, prace spolecznie uzyteczne szkolenie, staz lub zostata
-skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy i
dojezdza do tych miejsc.

b) Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychod w  wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace.



3. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu moze zwrécié bezrobotnemu koszt przejazdu na badania lekarskie
lub psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania, jezeli na badania te bezrobotny zostal skierowany
przez urzad i odbywaja sie one poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

4. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu moze zrefundowaé takze koszt przejazdu na badania lekarskie lub
psychologiczne i powrotu do miejsca zamieszkania osobie poszukujacej pracy, wskazanej w art. 43 ustawy
0 promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy z dnia 20 kwietnia 2004r. (Dz. U. z 2008 roku, Nr 69,
poz.415 ze zmianami)

5. Zwrot kosztéw przejazdu na badania lekarskie fub psychologiczne, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, moze
dotyczy¢ tylko dni, w ktérych fakiycznie odbyly sig badania i dokonywany bedzie po zakonczeniu badai
lekarskich lub psychologicznych.

6. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu moze zwrocié bezrobotnemu koszt przejazdu do pracodawcy i
powrotu do miejsca zamieszkania w przypadku skierowania go do pracodawcy, ktéry zglosit oferte pracy,
tezeli siedziba tego pracodawcy znajduje sie poza miejscem zamieszkania bezrobotnego.

7. Zwrotu kosztéw przejazdu o ktdrym mowa w ust.6 Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegn moze dokonad
tylko jeden raz na kazde wydane skierowanie.

§3

1. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu moze dokenywad zwrotu kosztdw zakwaterowania, osobie ktora

spelnia tacznie nastepujace warunki:

a)Na podstawie skierowania Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu podjeta zatrudnienie tub inng pracg
zarobkowa, staz, przygotowanie zawodowe dorostych poza miejscem zamieszkania w miejscowosci do
ktorej czas dojazdu i powrotu do migjsca stalego zamieszkania wynosi lacznie ponad 3 godziny
dziennie.

b) Mieszka w hotelu lub wynajgtym mieszkaniu w miejscowosci lub w poblizu miejscowosci, w ktérej jest
zatrudniona, wykonuje inng prace zarobkowa, odbywa staz lub przygotowanie zawodowe dorostych
c)Uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ obowiazujacego w miesigeu, za ktéry jest dokonywany zwrot kosztoéw

zakwaterowania

Rozdzial 11
Warunki dokonywania zwrotu kosztow przejazdu

§4

L. Aby uzyskac¢ zwrot kosztow przejazdu nalezy zlozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu:
- Wniosek o zwrof kosztéw przejazdu — zal. Nr 1do Regulaminu lub Whiosek o z o zwrot kosztéw przejazdu z
miejsca zamieszkania | powrotu do pracodawcy w zwiqzku ze zgloszonq oferiq pracy- zak. Nr 2 do Regulaminu

2. W przypadku ztozenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu razem z pierwszym rozliczeniem,
nalezy takze ztozy¢ - Rozliczenie faktycznic poniesionych kosztéw dojazdu — za. Nr 3do Regulaminu

§5

O sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu
powiadomi osobe zainteresowang pisemnie w terminie 30 dni od daty zlozenia kompletu dokumentéw

§6

I. Wyptata refundacji po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nastepuje na podstawie zlozonego:

- rozliczenia faktycznie poniesionych kosztow dojazdu — zad. Nr 3 do Regulaminu

oraz;
oW przypadku zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsea zatrudnienia lub
innej pracy zarobkowe;j:
- kserokopia skierowania do pracy, wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu (jednorazowo przy
pierwszym wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw)



- umowa o pracg - kserokopia potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem (jednorazowo przy pierwszym wniosku o
przyznanie zwrotu kosztéw)

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginaléw biletéw Jjednorazowych lub
oryginat imiennego biletu okresowego (obowiazek zataczenia do kazdego rozliczenia kosztow)

- potwierdzona za zgodno$é z oryginatem kserokopia listy obecnosci za miesige ktorego dotyczy refundacja
(obowigzek zataczenia do kazdego rozliczenia kosztow)

- potwierdzenie odbioru wynagrodzenia Iub raport imienny ZUS (RMUA) za miesiac ktdrego dotyczy
rozliczenie lub zaswiadczenie od pracodawey potwierdzajace okres zatrudnienia i wysokos¢ uzyskanepo
wynagrodzenia (obowiazek zataczenia do kazdego rozliczenia kosztow)

oW przypadku stazu, przygotowania zawodowego doroslych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia i
zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy:

- kserokopia skierowania do pracy, wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu (jednorazowo przy
pierwszym wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw)

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginatow biletow lednorazowych lub
oryginat imiennego biletu okresowego (obowiazek zataczenia do kazdego rozliczenia kosztow)

- potwierdzona za zgodnosé z oryginatem kserokopia listy obecnosci za miesige ktdrego dotyczy refundacia
(obowiazek zataczenia do kazdego rozliczenia kosztow)

*W przypadku dejazdu do pracodawcy pod zgloszong oferte pracy:

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginatéw biletow Jjednorazowych lub
oryginat imiennego biletu okresowego

- kserokopig skierowania z wpisem pracodawcy, potwierdzajacym zgloszenie w okreslonym dniu.

oW przypadku zwrotu przejazdu na badania lekarskie tub psychologiczne:

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginalow biletow Jednorazowych lub
oryginal imiennego biletu okresowego

- kserokopig skierowania na badania lekarskie lub psychologiczne, wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w
Kolobrzegu

- potwierdzenie stawienia si¢ na badaniach w postaci kserokopii zaswiadczenia lekarskiego Jub wypelhiionego
przez jednostke przeprowadzajaca badania wykazu wizyt lekarskich - zalqeznik nr 6 Regulaminy

§7

1. Dokumenty o ktérych mowa w §6 trzeba zlozy¢ nie poZniej niz do 5-tego kazdego miesigca nastepujacego
po miesigcu, ktérego dotyczy refundacja,
2. Zwrot kosztow dokonywany jest za okresy miesigczne, bez zbednej zwloki, ale nie pozniej niz w ciagu 30
dni od dnia ztozenia kompletu dokumentdw,
3. W przypadku ziozenia wniosku lub rozliczenia poniesionych kosztéw bez wymaganych zalacznikéw zwrot
kosztéw nie bedzie dokonywany do czasu dostarczenia brakujacych dokumentéw,
4. W wypadku zlozenia wniosku po uplywie okreslonego w kryteriach terminu wniosek bedzie rozpatrzony w
nastepnym okresie rozliczeniowym,
5. W przypadku nieczytelnych lub niepodpisanych przez osobe upowazniona list obecnosci wniosek
pozostanie bez rozpatrzenia do czasu dostarczenia wiasciwego dokumenty,
6. Dokumenty nieczytelne nie beda brane pod uwage, w przypadku jednostkowych biletow oryginaty nalezy
wklei¢ w kolejnosci chronologicznej,
7. Kwota zwrotu kosztu biletu miesigcznego obejmuje weekendy, ale pomniejszana bedzie o dni nieobecnodci
(w tym rowniez chorobg i urlopy), w ktdrych osoba nie dojezdzata do migjsca zatrudnienia lub innej pracy
zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego dorostych, prac spolecznie uzytecznych,
szkolenia lub odbywania zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu
pracy,
Zwrot koszitow przejazdu nie przystuguje za okres nigusprawiedliwionej nisobecnosci,
9. Zwrot kosztéw przefazdu nie przystuguje za okres, w ktdrym z winy osoby skierowanej:
a) nie zostalo wykonane Iub zostalo przerwane wykonanie badania lekarskiego lub psychologicznego,
b} nie zostata udokumentowana wizyta u pracodawcy skladajacego oferte pracy,
¢) zadni niepotwierdzone wasnorecznym podpisern na liscie obecnosci.
10. Przyznana kwota refundacji wyptacana bedzie na konto wskazane przez osobe bezrobotng lub w punkcie
kasowym Banku Spéidzielezego Nr IV, Oddzial Dygowo, w Kolobrzegu, ul. Towarowa 16/11

oe



§8

Zwrot kosztow przejazdu moze by¢ przyznany na okres do 12 pierwszych miesiecy, liczac od dnia podjecia
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres trwania stazu, przygotowania zawodowego doroslych,
prac spofecznie uzytecznych, badan lekarskich, szkolenia, odbywania zajec z zakresu poradnictwa zawodowego
lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, nie wezesniej jednak niz od dnia zlozenia wniosku i wynosié
bedzie 100% poniesionych kosztéw przejazdu najtanszym, dogodnym srodkiem transportu obstugiwanym przez
przewoznika wykonujacego uslugi w zakresie komunikacji publicznej (bilety komunikacji autobusowe;,
kolejowej 11 klasa, komunikacji miejskiej), w kwocie nie wyzej jednak niz 300 zt miesiecznie. Refundacja
przystugiwaé bgdzie pod warunkiem, Ze nie zajda okolicznosci powodujace jej utrate.

Ewentualne przerwy w zatrudnieniu, wykonywaniu innej pracy zarobkowej lub skladaniu rozliczen faktycznie
poniesionych kosztow przejazdu nie wydhuzaja maksymamego okresu 12 miesiecy na jaki mozna przyznaé

refundacje.

Rozdzial 111
Warunki dokonywania zwrotu kosztow zakwaterowania

§9

1. Aby uzyskaé zwrot kosztow zakwaterowania nalezy ztozy¢ w Powiatowym Urzedzie Pracy w  Kolobrzegu:
- Whiosek o zwrotu kosztéw zakwaterowania - zaf Nrd do Regulaminu
- kserokopig skierowania wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu z potwierdzona przez
pracedawce datq podjgcia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, przyjecia na staz lub przygotowanie
zawodowe dorostych
- uwierzytelniong kopig umowy najmu lokalu lub potwierdzeniem zameldowania w hotelu.

2. W przypadku ztozenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztow zakwaterowania razem z pierwszym
rozliczeniem, nalezy takze zlozy¢ - Rozliczenie faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania — zal Nr

5 do Regulaminu

§ 10

O sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw zakwaterowania Powiatowy Urzad Pracy w
Kolobrzegu powiadomi osobg zainteresowana pisemnie w terminie 30 dni od daty zloZenia kompletu
dokumentdow,

§11

2. Wyplata refundacji po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku nastepuje na podstawie ztozonego:
- rozliczenia faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania - zal. Nr3 do Regulaminu
- uwierzytelnionej kserokopii umowy najmu fokalu,
- oryginatu pokwitowania wplaty naleznosci z tytuhu najmu lokalu,
- oryginatu rachunku potwierdzajacego poniesione koszty zakwaterowania w hotelu,
- za§wiadczenie od pracodawcy o wysokosci otrzymywanego wynagrodzenia (uwierzytelniona kserokopia
listy ptac wraz z potwierdzeniem odbioru wynagrodzenia lub raport imienny ZUS — RMUA) za miesiac,

ktorego dotyczy rozliczenie,
-w przypadku stazu, przygotowania zawodowego w miejscu pracy, potwierdzona kserokopie listy

obecnosci.
§12

I Dokumenty o ktérych mowa w §11 trzeba zlozy¢ nie p6zniej niz do S-tego kazdego miesiaca, nastepujacego
po miesiacu, ktérego dotyczy refundacja,
2. Zwrot kosztéw dokonywany jest za okresy miesigczne, bez zbednej zwloki, ale nie p6ézniej niz w ciagu 30
dni od dnia zlozenia kompletu dokumentéw,
3. W przypadku zlozenia wniosku lub rozliczenia poniesionych kosztéw bez wymaganych zalacznikéw zwrot
kosztow nie bedzie dokonywany do czasu dostarczenia brakujacych dokumentow,
4. W wypadku ziozenia wniosku po uplywie okreslonego w kryteriach terminu wniosek bedzie rozpatrzony w

nastepnym okresie rozliczeniowym,



5. W przypadku nieczytelnych lub niepodpisanych przez osobe upowazniong list obecnosci wniosek
pozostanie bez rozpatrzenia do czasu dostarczenia wlasciwego dokumentu,
6. W przypadku dokonywania zwrotu za niepelny miesiac bedzie on naliczany proporcjonalnie do liczby dni,
za ktore przyshuguje zwrot
7. Przyznana kwota refundacji wyplacana bedzie na konto wskazane przez osob¢ bezrobotng Iub w punkcie
kasowym Banku Spétdzielczego Nr IV, Oddziat Dygowo, w Kotobrzegu, ul. Towarowa 16/11

§13

Zwrot kosztéw zakwaterowania o ktérych mowa moze by¢ przyznany na okres do 12 pierwszych miesiecy,
liczac od dnia podjecia zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej lub przez okres trwania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, nie wezesniej jednak niz od dnia ztozenia wniosku i wynosi¢ bgdzie 100% poniesionych
kosztéw, w kwocie nie wyzszej jednak niz 400 z}. miesi¢cznie. Refundacja przystugiwaé bedzie pod warunkiem,
ze nie zajda okolicznosci powodujace jej utrate. Ewentualne przerwy w zatrudnieniu, wykonywaniu innej pracy
zarobkowef lub skiadaniu rozliczen faktycznie poniesionych kosztow przejazdu nie wydtuzaja maksymalnego
okresu 12 miesigey na jaki mozna przyznaé refundacje.

Rozdzial 1V
Postanowienia koncowe

§7

1. Zmian -hiniejszego Regulaminu dokonuje Starosta Kotobrzeski,
2. Zmiany, o ktorych mowa w pkt. 1, nie moga wplywa¢ na pozytywnie rozpatrzone wnioski rozpatrzone przed
dniem wejdcia w Zycie zmian do niniejszego Regulaminu.

STAROSTA KOLOBRZESKI

Vaciieinioy

P

RADCH PRAWNY

Agnleszkia Jakiserowicz
435/96






Zatacznik nr /i do Regulaminu
w sprawie zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

Kotobrzeg, dnia .....................

....................................................

{adres zamieszkania)

Starosta Kolobrzeski

za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu

WNIOSEK

0 zwrot kosztow prrejazdu z miejsca ramieszkania i powrotu do miejsca:

- zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej,

- odbywania stazu,

- odbywania przygotowania zawodowego doroslych,

- odbywania szkolenia,

- wykonywania prac spotecznie uzytecznych,

- odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego tub pomocy w aktywnym
poszukiwaniu pracy,

- badan lekarskich lub psychologicznych*

Na podstawie ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
(Dz. U. z 2008 r. Nr 69, poz. 415 z p6z. zm, ) zwracam si¢ z prosba o dokonywanie zwrotu ponoszonych
przeze mnie ww. kosztdw przejazdu i powrotu do miejsca zamieszkania przez okres: ..... miesigcy/trwania
stazu/przygotowania zawodowego dorostych/szkolenia/prac spolecznie uzytecznych/ badan lekarskich/ zajec
z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy/ *

Na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy podjatem/am zatrudnienie lub inng prace zarobkowa /
rozpoczalem/am staz / przygotowanie zawodowe dorostych / szkolenie / prace spolecznie uzyteczne / zajecia
a zakresu poradnictwa zawodowego [ub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy / badania lekarskie lub
psychologiczne®* | od dnia ..........ccoovvvviericcrnnnn.

(nazwa, miejscowos¢ iadres pracodawcy)

Jednocze$nie oswiadczam, Ze:

- zapoznatem/tam si¢ z Regulaminem zwrotu kosztéw przejazdu, obowigzujacym w PUP w Kolobrzegu i, ze
w celu udokumentowania poniesionych kosztow dostarcze wypeliony formularz Rozliczenia fuktycznie
poniesionych kosztow przejazdu wraz z wymaganymi zatacznikami.

- zgodme z zawartg umowg bede uzyskiwalta za wykonywang prace wynagrodzenie w wysokodci brutto
E o e zt mlesmczme***

Nalezna( mi kwote:

- prosze przekazacd na moje Konto N ......occooovvevivvvie i W ot teeorereenen e

- odbiore osobiscie w punkcie kasowym Banku Spoldzielczego Nr IV, Qddziat Dygowo, w Kolobrzegu, ul.

Towarowa 16/11

(podpis wnioskodawcy)
Zataezniki:
1. Umowa o pracg — kserokopia potwierdzena za zgodno$é z oryginalem — dotyczy oséb zatrudnionych
2. Kserokopia wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu skierowania do odbycia stazu,
przygotowania zawodowego dorostych, szkolenia, prac spolecznie uzytecznych, zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy, badaf lekarskich lub psychologicznych

*  whagciwe podkreslic
** whsciwe podkreslié
**% nie dotyczy oséb odbywajacych staz u pracodawcy



Zatacznik nre<, do Regulaminu
w sprawie zwrotu Kosztow przejazdu i zakwaterowania

................................................... Kolobrzeg, dnia .................

(adres zamieszkania) Starosta Kolobrzeski
za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu

WNIOSEK

o zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do pracodawcy w gwiqzku ze zgloszong
ofertq pracy

Na podstawie art. 45 ust. 4 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach
rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z pdZniejszymi zmianami) zwracam si¢ z prosba o
dokonanie zwrotu z Funduszu Pracy poniesionego przeze mnie kosztu przejazdu do pracodawcy i
powrotu do miejsca zamieszkania.

Na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy zglositem sig¢ w dniu ............... , do

PIACOTAWCY ..ottt ettt e e e e et et s st bbbt b aes et eae s ese s e s eaeeeenneeennn , ktorego siedziba

(nazwa pracodawcy)

znajduje si¢ poza moim miejscem zamieszkania, pod adresem ...

{podpis wnioskodawcy)

Jednoczesnie o$wiadczam, ze:

- zapoznalem/tam si¢ z Regulaminem zwrotu kosziow przejazdu, obowiazujacym w PUP w

Kotobrzegu i w celu udokumentowania poniesionych kosztéw zalaczam wymagane dokumenty.

Nalezna mi kwote:™

- prosze przekazac na moje Konto N ......occveeovvvcrevrenncnenonnoren s Wi,

- odbiore osobiscie w punkcie kasowym Banke Spoéldzielczego Nr 1V, Oddzial Dygowo, w
Kolobrzegu, ul. Towarowa 16/11

(podpis osoby bezrobotnej)
Zafaczniki;
1. dokumenty potwierdzajace ponlesione koszty przejazdu w postaci oryginaléw biletéw jednorazowych lub
oryginat imiennego biletu okresowego
2. kserckopia skierowania z wpisem pracodawcy, potwierdzajacym zgtoszenie w okredlonym dniu.

*  niepotrzebne skreshié
** zaznaczyC wlasciwe



Zatgcznik ar .fjdo Regutaminu
w sprawie zwrotu kesztéw przejazdu | zekwaterowania

Kotobrzeg ........ooiiiiiii,

(adres zamleszkama) .....................
Starosta Kolobrzeski

za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu

Rozliczenie
faktycznie poniesionych kosztow przejazdu
W miesigeuw .....ovueneeee.

W miesiacy ....ccovevvrnanee. 200.....r. z tytulu przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca:
- zatrudnienia lub innej pracy zarobkowe;j,
- odbywania stazu,
- odbywania przygotowania zawodowego dorostych,
- odbywania szkolenia,
- wykonywania prac spotecznie uzytecznych,
- odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego lub pomocy w aktywnym

poszukiwaniu pracy
- odbywania badan lekarskich lub psychologicznych

poniostem-/am koszty W WysoKOS$CI .....ccovvvinrivieeiieieienn zt.

Jednoczesnie oswiadczam , ze :

- za rozliczony miesiac uzyskalem/am wynagrodzenie w wysokosci ... zt brutto®*

- nadal pozostaj¢ w zatrudnieniu / odbywam staz/ przygotowanie zawodowe doroslych/ odbywam
szkolenia/ wykonuje prace spotecznie uzyteczne/ biore udziat w zajeciach z zakresu poradnictwa
zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy/ zakonczylem/tam badania lekarskie/*

- nie wypowiedzialem /am umowy o prace.**

Nalezna mi kwote:”

- proszg przekazac na wskazany przeze mnie rachunek bankowy

- odbiorg osobiscie w punkcie kasowym Banku Spéldzielezego Nr IV, Oddzial Dygowo, w Kolobrzegu, ul.

Towarowa 16/11

(podpis wnioskodawcy)
Zataczniki:

1. W przypadku zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia Jub innej pracy zarobkowe;j:

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginatdw biletéw jednorazowych lub oryginat imiennego biletu
okresowego

- potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem kserokopia listy obecnosei za miesiac ktérego dotyczy refundacja

- potwierdzenie odbiory wynagrodzenia lub raport imienny ZUS (RMUA) za miesiac ktorego dotyczy rozliczenie lub zaswiadczenie od
pracodawcy potwierdzajace okres zatrudnienia § wysokosc uzyskanego wynagrodzenia.

2. W przypadku staZu, przygotowania zawodoewego dorostych, prac spolecznie uzytecznych, szkolenia i zaje¢ z zakresu poradnictwa
zawodowego lub pomocy w aktywnym poszukiwaniu pracy:

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginatdw biletéw jednorazowych lub oryginat imiennego biletu
okresowego

- potwierdzona za zgodnos€ z orvginatem kserokopia listy obecnosci za miesiac ktérego dotyczy refundacja

3. W przypadku zwrotu przejazdu na badania lekarskie fub psychelogiczne:

- dokumenty potwierdzajace poniesione koszty przejazdu w postaci oryginaltéw biletdw jednorazowych lub oryginal imiennego biletu
okresowego .

- kserokopig skierowania na badania lekarskie lub psychologiczne, wydanego przez Powiatowy Urzad Pracy w Kaotobrzegu

- potwierdzenie stawienia sig na badaniach w postaci kserokopii zaswiadczenia lekarskiego lub wypelnionego przez jednostke

przeprowadzajaca badania wykazu wizyt lekarskich

*  wlasciwe podkresli¢
** nie dotyczy 0séb odbywajacych staz lub przygotowanie zawodowe dorostych



Zatacznik nr ? do Regulaminu
w sprawie zwrotu kosztdw przejazdu'’i zakwaterowania

Kotobrzeg, dnia ...o.oocoevcicie,

{(adres zamieszkania)

Starosta

Kolobrzeski

za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu

WNIOSEK
o zwrot kosztow zakwaterowania

Na podstawie art. 45 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia 1
instytucjach rynku pracy (Dz. U. z 2008r. Nr 69, poz. 415 z p6z. zm.) zwracam si¢ z prosba o
dokonywanie przez okres .........c...... miesigcy zwrotu z Funduszu Pracy ponoszonych przeze
mnie kosztow zakwaterowania.

Na podstawie skierowania tutejszego urzedu pracy z dnia ....cccevevvneenn. podjatem/tam
Z dniem ....ovovcneenincennnn, /zatrudnienie lub inna prac¢ zarobkowa / staz / przygotowanie
zawodowe dorostych / szkolenie / * poza migjscem stalego zamieszkania

(adres pracodawcy}

Jednoczesnie oswiadczam, zZe:
- zamieszkuje w / hotelu / wynajetym mieszkaniu /-

(nazwa i adres hotelu lub imie i nazwisko wladciciela wynajetego mieszkania oraz adres )

- koszt zakwaterowania ponoszony przeze mnie wWynosi mieSi@eznie .....c.evcevererereerenrevnenee. zt
- zgodnie z zawartg umowa uzyskiwane przeze mnie wynagrodzenie za pracg wynosi¢ bedzie
e zl miesiecznie.

- dojazd do miejsca wykonywania pracy/stazu/przygotowania zawodowego dorostych/
fszkolenta/* 1 powrotu do miejsca stalego zamieszkania wynosi facznie ponad ..... .. godzin,

(podpis wnioskodawcy)

*
niepotrzebne skreslic



-
Zatacznik nr > do Regulaminu
w sprawie zwrotu kosztdow przgjazdu i zakwaterowania

Kolobrzeg, dnia......c.coveioiieeniin,

{(adres zamieszkania)
Starosta
Kolobrzeski
za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu

ROZLICZENIE
faktycznie poniesionych kosztéw zakwaterowania
W HLESIACU vovrvrivineereeereennersersnssnesens
W miesiqeu ..coovvvrvecrennnen, 200 .... r. z tytutu podjecia poza miejscem statego zamieszkania
zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych,
szkolenia, poniostem(am) koszty zakwaterowania W WySOKOSCT wveoeovovovvvvvorereeoreese, zt

(wedhug zataczonych dokumentéw: rachunku, pokwitowania wplaty) "

Jednoczesnie odwiadczam, ze:"

- za rozliczony miesiac uzyskatem(am) wynagrodzenie w Wysokos$ci ..o.ovvevervvun.... zl brutto**

- nadal pozostaj¢ w zatrudnieniu /odbywam staz /, przygotowanie zawodowe dorostychy,

szkolenie/*

- nie wypowiedzi*a}em(am) umowy o prace**

Nalezng mi kwote:

- prosze przekaza na moje Konto N1 ......coceeriii i W oaieiieriree st

- odbior¢ osobiscie w punkcie kasowym Banku Spéidzielczego Nr IV, Oddzial Dygowo, w
Kolobrzegu, ul. Towarowa 16/11

(podpis wnioskodawcy)

Zataczniki:

1. oryginat pokwitowania wplaty naleznoéci z tytuhu najmu lokaln,

2, oryginat rachunku potwierdzajacego poniesione koszty zakwaterowania w hotelu,

3. zaswiadczenie od pracodawcy 0 wysokosci otrzymywanego wynagrodzenia (uwierzytelniona kserokopia listy
plac wraz z potwierdzeniem odbioru wynagrodzenia lub raport imienny ZUS — RMUA) za miesiac, ktérego
dotyczy rozliczentie, ) :

4. w przypadku stazu, przygotowania zawodowego dorostych, potwierdzong kserokopie listy obecnosci.

* niepotrzebne skreglié
** nie dotyczy osob odbywajacych staz lub przygotowanie zawodowe dorostych



Zatacznik nr .gdo Regulaminu
w sprawie zwrotu kosztow przejazdu i zakwaterowania

POTWIERDZENIE ZGLOSZENIA SIE
NA BADANIA LEKARSKIE

I Dane dotyczace osoby bezrobotnej:

T 1 MAZWISKO Lo i
ALES ZaAMI S Z AN . et e e e

II Dane dotyczace przeprowadzonych badan lekarskich

Lp. | Lekarz specjalista Data wizyty | Pieczeé i podpis lekarza
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