Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia nr 10/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu
z dnia 28 listopada 2025r.

HARMONOGRAM PRAC POSZCZEGOLNYCH ZESPOLOW SPISOWYCH

Zespot Pole Przedmiot Termin Metoda, rodzaj
spisowy spisowe inwentaryzacji inwentaryzacji
M. Pawlik PUP Kolobrzeg: Srodki trwale, pozostale 02.01.2026 Spis z natury -

E. Szymanska | piwnica/archiwum, $rodki trwale objete inwentaryzacja przy uzyciu
pietro I, pigtro II, ewidencjg ilodciowo- czytnika kodow
magazyn/ poddasze/ | wartodciowg kreskowych i programu

komputerowego
K. Znamiec PUP Kolobrzeg: Srodki trwale, pozostale 02.01.2026 Spis z natury -

K. Szumotalski | parter, pigtro I, $rodki trwale objete inwentaryzacja przy uzyciu
pigtro III, poddasze | ewidencja ilosciowo- czytnika kodow
archiwum. wartodciowa kreskowych i programu

komputerowego
M. Pawlik PUP w K-g Druki $cistego 02.01.2026
E. Szymanska zarachowania, karty Spis z natury -
drogowe, srodki trwale inwentaryzacja metoda
objete ewidencja tradycyjna w formie spisu
ilosciowg/talerze, sztucce, recznego na arkuszach
czajniki, kosze na $mieci spisu z natury bez wyceny
itd.
$rodki pienig¢zne na 15.01.2026 .
rachunkach bankowych,
J. Pawlicka, PUP w K-g naleznosci uzyczone Uzyskanie potwierdzenia
A. Lukasiewicz kontrahentom wiasne srodki sald od kontrahentéw
trwale iz bankéw
Wartosci niematerialne 15.01.2026 1. | Weryfikacja salda -
A. Lukasiewicz i prawne inwentaryzacja poprzez
1. Pawlicka, PUP w K-g weryfikacje -poréwnanie
K. Szumotalski stanu
faktycznego ze
stanem wynikajacym
z ksigg inwentarzowych
Grunty 15.01.2026 v Weryfikacja salda-drogg
1. Pawlicka, porownania danych ksiag
A. Lukasiewicz | PUP wK-g rachunkowych z
odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji
wartosci
Zobowiazania, naleznosci 25.03.2026r. Weryfikacja salda -

J. Pawlicka, sporne i watpliwe, inwentaryzacja poprzez

A. Lukasiewicz naleznodci i zobowigzania weryfikacj¢ -pordwnanie
PUP w K-g wobec 0sob stanu

nieprowadzacych ksiag
rachunkowych, rozrachunki
publicznoprawne

faktycznego ze stanem
wynikajgcym z ksigg
inwentarzowych

Kotobrzeg, dnia 28.11.2025r.
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