Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 10/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu

z dnia 28.11.2025r.

Harmonogram prac komisji oraz plan inwentaryzacji na 2025 rok

L.p. | Wyszczegdlnienie Wykonawca Wa. Termin Termin
Stanuna | rozpoczecia | zakonczenia
dzien

1. Metoda spisu z natury- Rozdzial 9 Instrukeji Inwentaryzacyjnej

1.1 Przeszkolenie zespotu spisowego Gtowny ksiegowy - 03.12.2025 05.12.2025

132 Przygotowanie pola spisowego Przewodniczacy 08.12.2025 19.12.2025

komisji

1.3 Spis z natury Komisja 31.12.2025 31.12.2025 02.01.2026

Inwentaryzacyjna
1.4 Przekazanie do Dziatu Finansowo- Komisja 31.12.2025 05.01.2026 05.01.2026
Ksiegowego dokumentacji z Inwentaryzacyjna
przeprowadzonej inwentaryzacji

1.5 Poréwnanie z dokumentacjg ksiegows i Ksiegowosé 31.12.2025 07.01.2026 09.01.2026

sporzgdzenie zestawien réznic

1.6 Wyjasnienie przyczyn powstania réznic Komisja 31.12.2025 12.01.2026 12.01.2026

inwentaryzacyjnych, sporzadzenie Inwentaryzacyjna
protokotu z wnioskami odnosnie ich
rozliczenia
1.7 Podjecie decyzji w sprawie rozliczenia Dyrektor 31.12.2025 13.01.2026 13.01.2026
réznic inwentaryzacyjnych Powiatowego
Urzedu Pracy
1.8 Sporzadzenie sprawozdania z Przewodniczacy | 31.12.2025 13.01.2026 13.01.2026
przeprowadzonej inwentaryzacji Komisji
Inwentaryzacyjnej
1.9 Ujecie réznic inwetaryzacyjnych w Ksiggowos¢ 31.12.2025 13.01.2026 13.01.2026
ksiegach rachunkowych
Metoda potwierdzenia sald - Rozdzial 10 Instrukeji Inwentaryzacyjnej
2.1 Przygotowanie dokumentacji ksiggowej Ksiegowos¢ 31.12.2025 29.12.2025 30.12.2025
do inwentaryzacji
w drodze potwierdzenia sald

2 Inwentaryzacja w drodze Ksiegowosc 31.42.2025 31.12.2025 15.01.2026

potwierdzenia sald

2.3 Sporzadzenie protokotu Ksiegowosc 31.12.2025 15.01.2026 15.01.2026

3. Metoda weryfikacji stanéw - Rozdzial 11 Instrukeji Inwentaryzacyjnej

3.1 Poréwnanie danych z ksiag Ksiegowos¢ 31.12.2025 02.01.2026 25.03.2026

rachunkowych z dowodami zrédiowymi
z Funduszu Pracy i sporzadzenie
protokofdw

3.2 Poréwnanie danych z ksigg Ksiegowosc 31.12.2025 02.01.2026 25.03.2026

rachunkowych z dowodami Zrédiowymi
z Budzet i sporzadzenie protokotéw

Kolobrzeg, dnia 28.11.2025t.

Zatwierdzam:
DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kagtobrzegu




