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ZARZADZENIE NR 10/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 28 listopada 2025 r.

w_sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentarvzacji okresowe] wszystkich aktywow 1 pasywow

w 2025 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu.

Na podstawie przepisow art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeSnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj Dz. U. z 2023r. poz. 120 z pdzn. zm. ) oraz § 16 pktl ppkt 8 Regulaminu organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam co nastepuje:

§1

Przeprowadzenie pelnej okresowej inwentaryzacji aktywdéw i1 pasywow Powiatowego Urzedu Pracy

w Kotobrzegu, wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2025 r. zgodnie z harmonogramem, stanowiacego

zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

1. Metoda spisu z natury nalezy obja¢ érodki trwale, pozostale §rodki trwate, druki $cistego
zarachowania: karty drogowe, arkusze spisu z natury oraz pozostale $rodki trwate w uzywaniu
objete ewidencja iloSciowa.

2. Metodg potwierdzenia sald w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentow nalezy objac
wykazane w ksiggach rachunkowych aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznosci (z wylaczeniem nalezno$ci spornych 1 watpliwych, naleznosci od osob
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytuldow publicznoprawnych 1 naleznosci
od pracownikoéw) oraz wiasne sktadniki aktywow powierzone innym podmiotom. Nie wysyla sig
potwierdzen sald zerowych. W przypadku zmiany wysokosci salda potwierdzenie nalezy
przeprowadzi¢ do dnia sporzadzenia bilansu.

3. Metoda weryfikacji nalezy obja¢ wszystkie aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji
w drodze spisu z natury lub uzgodnienia sald, a takze te, ktore podlegaja inwentaryzacji

ale z uzasadnionych przyczyn nie mogtly by¢ w zaden sposéb zinwentaryzowane.

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powoluje komisje inwentaryzacyjng
w sktadzie:
1. Marta Pawlik — przewodniczacy komisji
2. Ewelina Szymanska — czlonek
3. Kinga Znamiec- czlonek
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Krzysztof Szumotalski -cztonek



§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda uzgadniania sald i metoda weryfikacji powoluj¢ komisjg
inwentaryzacyjna w sktadzie:
1.  Agnieszka Lukasiewicz- ksiggowy
2. Justyna Pawlicka - ksiggowy
3.  Krzysztof Szumotalski- informatyk w zakresie warto$ci niematerialnych 1 prawnych
§5
Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjng do:
1/ przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osdb materialnie odpowiedzialnych,
2/ przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad i sposobéw
postepowania okreslonych w instrukcji inwentaryzacyjnej sktadnikéw majatku,
3/ sporzadzenia protokotu rozliczenia wynikdw inwentaryzacji oraz sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji spisu z natury.
§6
Czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej i zespolow spisowych komisji inwentaryzacyjnej ponosza
odpowiedzialnos¢ za wiasciwe, dokladne i rzetelne przeprowadzenie inwentaryzacji oraz zgodne
ze stanem faktycznym oraz obowigzujacymi przepisami.
§7
Komisja inwentaryzacyjna powolana do przeprowadzenia spisu z natury zostaje podzielona na trzy
zespoly spisowe zgodnie z zalacznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Arkusz spisowy
do inwentaryzacji drukdw $cistego zarachowania pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.
88
Zobowigzuje sie wszystkich kierownikow komorek organizacyjnych do udzielenia zespotom
spisowym peinej pomocy organizacyjno-merytorycznej podczas wykonywania czynnosci spisowych
oraz uporzadkowania mienia i ewidencji przed spisem.
§9
Szczegdlowe zasady i sposdéb wykonywania czynnosci inwentaryzacyjnych przedstawione zostang
podczas szkolenia przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej i glownego ksiggowego.

§10

Nadzor nad prawidlowym przebiegiem inwentaryzacji powierza si¢ przewodniczacemu komisji

inwentaryzacyjnej i gléwnemu ksiggowemu.

§11

Zachodzenie wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Do wiadomoéci: DPDYRERTOR
. Powiatowego Urzedu Pracy
Pracownicy PUP Kotobrzeg w Kagjobrzegu

Ewelfna
Zataczniki:

1. Harmonogram prac komisji praz plan inwentaryzacji na 2025 rok
2. Harmonogram prac poszczegolnych zespoléw spisowych




