OK.021.09.KZ. 2025

ZARZADZENIE NR 9/2025
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 18 listopada 2025 r.

w sprawie: powotania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej

Na podstawie art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (Dz.U. 2020 r., poz. 164 t. j), 8§89 Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwéw paristwowych i brakowania dokumentacji
niearchiwalnej (Dz.U. 2019 r., poz. 246 t. j.) oraz w oparciu o § 28 pkt 2 Instrukcji o organizacji i zakresie
dzialania skladnicy akt Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu wprowadzonej Zarzadzeniem
Dyrektora nr 21/2017 z dnia 27 grudnia 2017 r. i § 16 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu dokonania oceny przeznaczonej do przekazania na makulature Iub zniszczenie dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej przez Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu, zgodnie z Instrukcja
o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu,
wprowadzong Zarzadzeniem Dyrektora nr 21/2017 z dnia 27 grudnia 2017 r, powoluje

Komisje ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej w skladzie:

Pani Marlena Paszkiewicz - Przewodniczacy Komisji
Pani Anna Wojtkéw - Czlonek Komisji
Pani Justyna Pawlicka - Czlonek Komisji

Pani Anna Hankiewicz - Czlonek Komisji

§2

1. Na podstawie spiséw dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej na makulature lub zniszczenie,
komisja dokona oceny i wydzieli dokumentacje niearchiwalng, ktérej uplynal okres przechowywania
okreslony w jednolitym rzeczowym wykazie akt Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu.

2. Z powyzszych czynnosci Komisja sporzadzi protokél oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz
wniosek o wydanie zgody przez Archiwum Panstwowe w Koszalinie na brakowanie dokumentagji
niearchiwalnej. Do wniosku o zgode Komisja dolaczy Spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej
na makulature lub zniszczenie.

3. Osoby powolane na czlonkéw komisji ponosza odpowiedzialnosé¢ za wilasciwe oraz zgodne

z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie oceny i wydzielenia przeznaczonej do przekazania na

makulaturg lub zniszczenie dokumentacji niearchiwalnej.



4. Szczegdlowy zakres pracy Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej zostal zawarty w tresci
Instrukcji o organizacji i zakresie dzialania skladnicy akt Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu
wprowadzonej Zarzadzeniem Dyrektora nr 21/2017 z dnia 27 grudnia 2017 r.

5. Prace komisji zostang zakonczone do dnia 18.12.2025 r.

§3
1. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Inspektorowi ds. organizacyjno-kadrowych.

2. Nadz6r nad pracami Komisji powierza sie Zastepcy Dyrektora.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogloszenia.

Do wiadomosci: Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu

Otrzymuja:

Pani Marlena Paszkiewicz
Pani Anna Wojtkéw

Pani Justyna Pawlicka
Pani Anna Hankiewicz
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