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URZAD PRACY

e-mail: sekretariat(@kolobres praca.govpl  bitp:/ [ kolobrzeg.praca.gov.p!
telf fax +48 94 352 41 33

Kolobrzeg, 29.10.2025 r.

OFERTA PRACY W PUP KOLOBRZEG

STANOWISKO: Mtodszy doradca ds. zatrudnienia
RODZAJ PROPONOWANEJ UMOWY: Umowa na czas okre$lony w celu zastepstwa pracownika
DATA ROZPOCZECIA PRACY: listopad 2025 r. — niezwlocznie po wykonaniu badan lekarskich
INFORMACJA O GODZ. PRACY: 07:30 - 15:30
WYNAGRODZENIE: proponowane 5000,00 zt brutto + dodatek stazowy
WYMAGANIA NIEZBEDNE:
a) wyksztalcenie wyzsze — preferowane kierunki: pedagogika, psychologia, socjologia;
b) obywatelstwo polskie;
¢) peha zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz skorzystania z petni praw publicznych;
d) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umys$lne przestegpstwo skarbowe;
e) nieposzlakowana opinia;
f) umiejetno$¢ bieglej obstugi komputera w tym programéw komputerowych MS Office oraz bieglej obstugi

poczty elektronicznej i pozostatych urzadzen biurowych.

WYMAGANIA POZADANE:
a) dobra organizacja pracy;
b) umiejetnoéé pracy z Klientem /osoby bezrobotne, poszukujace pracy, pracodawcy/;
¢) odpornos¢ na stres, opanowanie, cierpliwosc,
d) rzetelno§¢ i samodzielno$¢ w podejmowaniu decyzji, w tym takze umiejgtnos¢ pracy w zespole;
e) dyspozycyjnosc i zaangazowanie;
f) odpowiedzialno$é i terminowosé
g) mile widziana znajomo$¢ w stopniu podstawowym przepisow ustawy o rynku pracy i stuzbach zatrudnienia

(Dz. U. z 2025 1., poz. 620).

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. Realizacja ushug posrednictwa pracy.

2. Inicjowanie i organizowanie kontaktéw bezrobotnych, poszukujacych pracy Iub osoéb niezarejestrowanych w
formie gield pracy lub tragdéw pracy.

3. Nawigzywanic 1 utrzymywanie kontaktéw 2z bezrobotnymi, poszukujacymi pracy lub osobami
niezarejestrowanymi, w tym osobami biernymi zawodowo oraz pracodawcami.

4, Udzielanie informacji na temat sytuacji na lokalnym rynku pracy i dostgpnych ofert zatrudnienia.

5. Prowadzenie rozmow majacych na celu dopasowanie odpowiednich form wsparcia oferowanych przez urzad.




6. Ustalanie Indywidualnego Planu Dziatania (IPD) dla 0sob bezrobotnych i poszukujacych pracy.
7. Obshluga systemow informatycznych Syriusz Std i eDOK.

8. Wspolpraca z innymi komérkami w zakresie pomocy aktywizacji zawodowej 0sob bezrobotnych.

WYMAGANE DOKUMENTY:

a) zyciorys (CV);
b) list motywacyjny;
c) kserokopie potwierdzone przez skladajacego za zgodnos¢ z oryginalem dokumentéw poswiadczajacych

wyksztatcenie /dyplom lub zaswiadczenie o odbytych studiach/;

d) wypelniony kwestionariusz osobowy /dostepny na stronie internetowej urzedu/;
e) wypelnione  o§wiadczenie  kandydata o  niekaralnosci za  umyS$lnie  przestgpstwo  §cigane
z oskarzenia publicznego lub umyélne przestgpstwo skarbowe — wzér na stronie urzedu (kandydat wybrany,

z ktorym zostanie zawarta umowa zobowigzany bedzie do przedlozenia zaswiadczenia z Krajowego Rejestru

Kamego)/wzor dostepny na stronie internetowej urzedu/;

f) wypelnione o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych oraz o posiadanie pelnej

zdolnosei do czynnoéei prawnych/wzor dostgpny na stronie internetowej urzgdu/;

g) podpisane odwiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celdw rekrutacji /wzor

dostgpny na stronie internetowej urzedw/;

h) wypelnione o$wiadczenie kandydata o przyjeciu do wiadomodci faktu obowigzku publikacji w Biuletynie

Informacji Publicznej informacji o wynikach naboru /wzdr dostgpny na stronie internetowej urzedu/;

i)  wypetniona klauzula informacyjna dla kandydatow w zwigzku z procesem rekrutacji realizowanym przez

Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu /wzor dostepny na stronie internetowej urzedu/;
i) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach /mp. ukonczone kursy, szkolenia/

kserokopie potwierdzone przez skladajacego za zgodno$é z oryginatem.

SKEADANIE DOKUMENTOW
Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ w terminie do dma 12.101.2025 r. do godz. 15.30

w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu, ul. Katedralna 46-48, Il pietro (sekretariat)
w kopercie z dopiskiem: ,dotyczy oferty pracy na stanowisko Mlodszy doradca ds. zatrudnienia (umowa

w zastepstwie)”. Oferty mozna takze przestaé poczta tradycyina.

Oferty przeslane na e-mail nie beda nie beda rozpatrywane.

Informujemy iz, skontaktujemy sie telefonicznie w celu zaproszenia na rozmowe kwalifikacyjng tylko

z wybranymi kandvdatami.
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