Wykaz stanowisk, w tym stanowisk kierowniczych urzedniczych, urzgdniczych, pomocniczych i obstugi
oraz doradedw i asystentw, minimalne wymagania kwalifikacyjne niezbedne do wykonywania pracy na

Zalacznik nr 2 do regulaminu wynagradzania

wprowadzonego Zarzgdzeniem Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Kotobrzegu
nr 6/2023 z dnia 19.06.2023 1,

poszezegblnych stanowiskach dla pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu.

Lp Stanowisko Minimalne wymagania '
kwalifikacyjne! L
Minimalny ' Wiolcaztatcenic | Staz pracy (w latach)- |
poziom wyn, : ;
zasadniczego - oraz ' '
umiejetnosei
zawodowe
1 2 3 4 5
Stanowiska kierownicze wrzedu 1
1 | Dyrektor (kierownik) jednostki XVIII wyzsze? lub 5 Iub wedtug
wedlug odrebnych przepiséw
odrebnych :
przepisdw
2 | Zastepca dyrektora (kierownika) XVII wyzsze? 5
jednostki
3 | Gléwny ksiegowy, XV wedlug odrebnych przepiséw
Audytor wewnetrzny :
4 | Zastgpca gléwnego ksiegowego XIv wyzsze lub 3
podyplomowe
ekonomiczne
5 | Kierownik dziatu XV wyzszed 5
6 | Zastepca kierownika dzialu XIII wyzsze?d 4
7 | Inspektor ochrony danych X1V wedlug odrebnych przepiséw
{administrator bezpieczeristwa
informacji)
Stanowiska urzednicze
1 | Gléwny specjalista, XII wWyzsze?) 4
Starszy inspektor,
Informatyk urzedu
2 | Starszy inspektor powiatowy, Xl wyzsze? 3
IStarszy ksiegowy, Srodnic? 5
nspektor
3 | Inspektor powiatowy, X wyzsze? -
Informatyk,
Podinspektor, $rednie® 3
Specjalista
4 | Ksiegowy, IX wyzsze?) -
Starszy referent Srednie® 2
5 | Referent VIII srednie® 1
6 | Archiwista VI Srednie?) -
Stanowiska pomocnicze i obstugi
1 | Pomoc administracyjna v zasadnicze® -
2 | Sekretarka VII érednie® -
3 | Kierowca samochodu osobowego, VI wedlug odrebnych przepiséw
Kierowca samochodu ciezarowego do
3,5t
4 | Robotnik, II podstawowe®
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Stanowiska urzednicze / Powiatowe Urzedy Pracy

Starszy doradca zawodowy, X1v Wedlug odrebnych przepisow

Starszy doradca do spraw

zatrudnienia

Doradca zawodowy, XIII Wedtug odrebnych przepiséw

Doradca do spraw zatrudnienia

Specjalista do spraw rozwoju XIII wyzsze? rok w zakresie

zawodowego organizacji szkolen

Specjalista ds. programow X1 wyzsze? rok w zakresie
przygotowania,

realizacja i oceniania
realizacji programow

rynku pracy
Specjalista do spraw programow- X wyzsze? -
stazysta,
Specjalista do spraw rozwoju $rednie’) 1
zawodowego- stazysta
Mlodszy doradca zawodowy, X Wedlug odrebnych przepiséw
Miodszy doradca do spraw
zatrudnienia
Specjalista do spraw ewidencji X wyzsze? 1

i Swiadczen,
Specjalista do spraw analiz rynku

pracy, $rednie? 2
Specjalista do spraw aktywizacji,
Specjalista do spraw rejestracji

Referent do spraw: VIIL $rednie?
rejestracji, ewidencji i $wiadczen,
analiz rynku pracy, aktywizacji

1)

3)

4

o

Minimalne wymagania kwalifikacyjne w zakresie wyksztalcenia i stazu pracy dla
kierowniczych stanowisk urzedniczych i stanowisk urzedniczych, na ktérych stosunek pracy
nawigzano na podstawie umowy o pracg, ktore sa okreslone w zalaczniku nr 3 do
rozporzadzenia, uwzgledniaja wymagania okre§lone w ustawie, przy czym do stazu pracy
wymaganego na kierowniczych stanowiskach urzedniczych wlicza si¢ wykonywanie
dzialalnoéci gospodarczej, zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 1., poz. 1135t.j.).

Wyksztalcenie wyzsze - rozumie si¢ przez fo studia wyzsze w rozumieniu ustawy
z dnia 27 lipca 2018 1. - Prawo o szkolnictwie wyzszym (Dz. U. z 2024 r., poz. 1571 t. j.),
o odpowiednim kierunku umozliwiajacym wykonywanie zadafn na stanowisku,

a w odniesieniu do stanowisk urzedniczych i kierowniczych stanowisk urzedniczych
stosownie do opisu stanowiska.

Wyksztalcenie $rednie - rozumie si¢ przez to wyksztalcenie érednie lub érednie branzowe,
w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo oéwiatowe (Dz. U. z 2024 1.,
poz. 737 tj.), o odpowiednim profilu umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku,
a w odniesieniu do stanowisk urzedniczych stosownie do opisu stanowiska.

Wyksztalcenie zasadnicze - rozumie si¢ przez to wyksztalcenie zasadnicze branzowe lub
zasadnicze zawodowe, w rozumieniu ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe,
o odpowiednim profilu umozliwiajacym wykonywanie zadan na stanowisku.

Wyksztalcenie podstawowe - rozumie si¢ przez to wyksztalcenie podstawowe, w rozumieniu

ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe, a takze umiejetnoé¢ wykonywania
czynnosci na stanowisku.




