Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu
Nr 11/2021 z dnia 2021 :10:. 1k

Regulamin zamoéwien publicznych o wartosci szacunkowej nizszej niz
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130.000 zI netto

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

§1 [zakres regulacji]

Regulamin zamdwien publicznych o wartoéci szacunkowej niZszej niz wyrazonej w zlotych
rownowartoséci kwoty 130.000,00 zI netto (sfownie: sto trzydziesci tysiecy zlotych, 00/100), zwany
dalej regulaminem stosuje si¢ do udzielenia przez Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu zaméwieni
na dostawy, uslugi i roboty budowlane finansowanych ze $rodkéw publicznych, ktérych wartos¢

szacunkowa jest nizsza kwota 130.000,00 zlotych netto.
§ 2 [definicje]

Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o ponizszych zwrotach i terminach nalezy je rozumiec

w nastepujacym znaczeniu:

1/ cena- nalezy przez to rozumieé¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1iust. 2ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i uslug /Dz. U. 2019 poz. 178/, nawet jezeli jest

placona na rzecz osoby niebedgcej przedsiebiorca;

2/ dostawa - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktow, ktérymi sa rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli moga by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub bez opcji zakupu, ktére

moze obejmowad dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;

3/ kierownik zamawiajacego - Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu;

4f kryteriach wyboru - nalezy przez to rozumiec obiektywne i niedyskryminujace kryteria stosowane
przez Zamawiajagcego w postepowaniu o udzielenie zamdwienia w celu ograniczenia liczby

wykonawcéw niepodlegajacych wykluczeniu i spelniajgcych warunki udzialu w postepowaniu;

5/ kodeks cywilny - ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny /t. j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1805

ze zmianami/;



6/ postepowanie o udzielenie zaméwienia - nalezy przez fo rozumieé¢ postepowanie wszczynane
przez przekazanie albo zamieszczenie ogloszenia , przekazanie zaproszenia do negocjacji albo
zaproszenia'do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnoéci ktérych podstawg
sq warunki zaméwienia ustalone przez zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejsze;
oferty lub wynegocjowania postanowieii umowy w sprawie zaméwienia publicznego, koficzace sig
zawarciem umowy w sprawie zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym ze zawarcie

umowy nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu,

7{ protokole postgpowania - nalezy przez to rozumie¢ dokument sporzgdzany przez zamawiajgcego,

ktory potwierdza przebieg postepowania o udzielenie zaméwienia;

8/ roboty budowlane - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie robét
budowlanych okreslonych w zalgczniku II do dyrektywy 2014/24/UE, w zalgczniku I do dyrektywy
2014/25/UE oraz objetych dzialaniem 45 zalgeznika do I rozporzadzenia (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnege Slownika
Zamoéwienn (CPV) (Dz. Urz. WE-L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pézn. zm.) lub obiektu budowlanego,
a takze realizacje obiektu budowlanego za pomocg dowolnych érodkéw, zgodnie z wymaganiami

okreslonymi przez zamawiajgcego.

9/ érodki publiczne - nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

10/ usluga - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie Swiadczenia, ktdrych przedmiotem nie sq robotami

budowlanymi lub dostawami;

11/ ustawa -~ ustawa z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych - /Dz.U. z 2021 r.,

poz. 11291.§. /;

12/ -wykonawca - osoba fizyczna, osoba prawna albo jednostke organizacyjna nieposiadajgca
osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub obiektu
budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie uslug lub ubiega si¢ o udzielenje iamév'vienia,
zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

|
12/ zamawiajacy/urzad - Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu reprezentowany przez kiercwnika

zamawiajgcego;

13/ zaméwienie - nalezy przez to rozumieé¢ odplatna umowe zawierang pomiedzy zamawiajacym

i wykonawcg, ktérych przedmiotem sg dostawy, ustugi Iub roboty budowlane



§ 3 [ogblne regulacje w zakresie postgpowan o udzielenie zaméwienial

1. Postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzone s zgodnie z treécig regulaminu oraz kodeksu
cywilnego.

2. Zamawiajgcy przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w  oparciu
0 postanowienia regulaminu z zachowaniem zasad uczciwej konkurencji oraz réwnego traktowania
wykonawcéw, a takze w sposéb przejrzysty 1 proporcjonalny. Postepowanie o udzielenie
zaméwienia winno odbywac sie z zachowaniem nalezytej starannoéci, uwzglednieniem terminowego
i efektywnego gospodarowania $rodkami wydatkowanymi przez Urzgd zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z przepiséw ustawy o finansach publicznych.

3. Wydatkowanie érodkéw na podstawie regulaminu powinno by¢ dokonywane w sposéb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych efektéw z danych nakladéw,
optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiggnieciu zalozonych celéw oraz z sposob
umozliwiajgcy terminowsq realizacje zadar;

4, Prowadzone na podstawie niniejszego regulaminu postgpowania oraz zawarte umowy sg jawne.

5. Wartoé¢ szacunkowsg zaméwienia ustala sie z uwzglednieniem przepiséw ustawy. Podstawg
ustalania wartodci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku
od towaréw i ustug,

6. Jezeli wartod¢  zam6wienie jest réwna lub przekracza réwnowartod¢ kwoty
130.000,00 zlotych zastosowanie majg przepisy ustawy.

7. W przypadku udzielania zaméwien dotyczacych projektéw wspolfinansowanych ze $rodkow Unii

Europejskiej stosuje sie procedury przewidziane w wytycznych projektu.
§ 4 [uproszczona procedura postepowan o udzielenie zaméwienia]

1. W przypadku zaméwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 zI podmiot wnioskujgcy
o realizacje zaméwienia przedklada do akceptacji kierownikowi zamawiajacego - formularz zlecenia,
ktory podlega weryfikacji przez dzial finansowo-ksiegowy. Wzér formularza zlecenia stanowi

zalgcznik nr 1 do regulaminu.

2. Procedura zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1 realizowana jest w sposéb uproszczony,

z zastrzezeniem § 3 ust. 21§ 4 ust. 3.

|
3. Podmiot wnicskujacy o realizacje zamdwienia nie moze zaniza¢ wartosci realizowanych dostaw,
|

uslug, robét bud|0w1anych w ciagu okresu rozliczeniowego w celu unikniecia stosowania regulaminu

oraz ustawy. :



§ 5 [procedura postepowan o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 5.000 21]

Procedura realizacji zamdéwieni, ktérych wartosé przekracza wyrazong kwote 5.000,00 21 i jest nizsza
od kwoty 130.000,00 zlotych okreslona zostala szczegolowo w tredci niniejszego regulaminu,

z zastrzezeniem § 3 ust. 21 § 4 ust, 3,
§ 6 [wylaczenia stosowania regulaminu]
Zakres wylaczeri stosowania postanowieni regulaminu jest tozsamy z zapisami ustawy.
§ 7 [podmioty uczestniczace w postepowaniu o udzielenie zaméwienia]

1. Nadzér ogélny nad przygotowaniem i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamdéwienia
sprawuje kierownik zamawiajgcego.

2, Prowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia nalezy do zadat komérki organizacyjnej
bezposrednio wyznaczonej przez kierownika zamawiajgcego do realizacji tego zadania lub ktérej
zakres realizowanych zadan jest zwigzany z zakresem zaméwienia.

3. Odpowiedzialnym za przygotowanie i realizacje postepowania jest przefozony/pracownik komérki
organizacyjnej, o ktdrej mowa w ust. 2,

4, Kierownik zamawiajacego moze wskaza¢ i upowaznié inng jednostke, komérke organizacyjna lub
osobe trzecia do zorganizowania postepowania o udzielenie zamdwienia.

5. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajgcego, ktéry moze zostaé
powolany przez niego do oceny speiniania przez wykonawcéw warunkéw udzialu w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert.

6. Kierownik zamawiajacego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonanie innych, niz
okre$lone w ust. 5, czynnoéci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia oraz czynnoéci zwiazanych
z przygotowaniem postepowania o udzielenie zamoéwienia.

7. Wszystkie osoby i komérki organizacyjne biorace udzial w przygotowaniui przeprowadzeniu
postepowania o udzielenie zaméwienia sa odpowiedzialne za terminowe wykonywanie swoich
obowigzkéw i w tym zakresie obowigzane sa do dolozenia najwyzszej starannosci. Do realizacji
poszczegdlnych zadan stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 3 ust. 2.

8. Podmioty, o ktérych mowa w ust. 7 obowigzane sa do niezwlocznego skladania wszelkich
wyjasnien i przekazywania informacji o toczacym sie postepowaniu o udzielenie zaméwienia na
kazde zadanie kierownika zamawiajgcego Iub osoby przez niego upowaznionej.

9. Osoby biorace udzial w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania o udzielenie zaméwienia
zobowiazane sg do zachowania tajemnicy wszystkich informacji zwigzanych z postepowaniem,
a w szczegolnosci informacii technicznych, technologicznych, organizacyjnych lub innych informacji
posiadajacych warto$¢ gospodarcza, co do ktérych p:odj@te zostaly niezbedne dzialania w celu

zachowania ich poufnoéci. Powyzszy obowiazek jest niedgraniczony w czasie.



§ 8 [wniosek o udzielenie zaméwienia]

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia, o ktérym mowa w § 5 rozpoczyna sie z chwila zlozenia
wniosku  przez  bezposredniego  przelozonego komdérki wnioskujacej o  rozpoczecie
postgpowania,/ samodzielnego stanowiska do kierownika zamawiajacego. Wzér formularza wniosku
stanowi zalacznik nr 2 do regulaminu.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 winien zawieraé nastepujgce elementy:

af wskazanie przedmiotu zaméwienia, okre$lenie jego rodzaju i oszacowanie jego wartosci;

b/ opis przedmiotu zaméwienia wraz z uzasadnieniem;

¢/ proponowane warunki uczestnictwa w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia;

d/f termin realizacji zaméwienia;

e/ propozycje kryteriéw oceny ofert oraz podstawowych warunkéw umowy;

d/ inne informacji niezbgdne dla realizacji zaméwienia.

3. Wniosek przeznaczony do realizacji musi kazdorazowo posiadaé akceptacje gtéwnego ksiegowego

oraz kierownika zamawiajgcego.
§ 9 [dodatkowe elementy wniosku]

Do wniosku o rozpoczecie postepowania nalezy kazdorazowo dolaczy¢ takze dokument stanowigcy
oszacowanie wartoéci zamdwienia, w szczegdlnoSci w celu ustalenia, czy istnieje obowigzek
stosowania ustawy. Wzdr formularza szacowania wartodci zamdwienia stanowi zalgcznik nr 3

do regulaminu.
§ 10 [rejestracja wniosku]

Whiosek o rozpoczecie postepowania winien by¢ zarejestrowany w prowadzonych rejestrach

w komérce ds. administracyjno-kadrowych oraz dziale finansowo-ksiegowym.
§ 11 [wady wniosku]

Whnioski nie zawierajace wymaganych dokumentéw lub nieprawidiowo wypelnione nie beda
rozpalrywane i zostang zwrécone wnioskodawcy wraz z informacja o uchybieniach celem usunigcia

nieprawidlowosci.
§ 12 [zapytanie cenowe/ofertowe)]

1. Po akceptacji wniosku przez gidwnego ksiggowego i kierownika postepowanie o udzielenie
zamoéwienia moze by¢ przeprowacizane w nastepujacy sposob : |
a) poprzez skierowanie zapytah ;cenowych do co najmniej trzech wylkonawcéw Swiadczacych |
w ramach prowadzonej przez _\?nich dzialalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace |
przedmiotem zaméwienia Iub
b) poprzez zamieszczenie zapytai:lia ofertowego na stronie internetowej Biuletynu Informacji -

Publicznej Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu Iub



¢} poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego na ogélnodostepnej internetowej platformie
zakupowej lub

d) poprzez poréwnanie co najmniej trzech ofert cemowych dostgpnych Zamawiajgcemu,
zamieszczanych na stronach internetowych wykonawcéw lub

e) poprzez zaproszenie do negocjacji co najmniej 3 wykonawcéw (chyba, ze ze wzgledu na
specjalistyczny charakter zamoéwienia liczba wykonawcéw mogacych je wykonaé jest
mniejsza, jednak nie mniejsza niz 2), gdy z uwagi na specyfike przedmiotu zaméwienia
udzielenie zaméwienia powinno zostaé poprzedzone negocjacjami. Wzér formularza
protokolu z negocjacji stanowi zatacznik nr 5 do regulaminu,

Zapytania powinno zawiera precyzyjnie i jednoznacznie opisany przedmiot zamoéwienia. Wzor

formularza zapytania cenowego stanowi zalacznik nr 4 do regulaminu.

Krytertum wyboru najkorzystniejszej oferty moze byé w szczegélnosci: cena, termin wykonania,

okres gwarancji, ocena techniczna, jakodé, funkcjonalnodé i inne wskazniki odnoszace sie do

przedmiotu zamdéwienia .

Zapytanie cenowe, ofertowe lub zaproszenie do negocjacjii mozna przekazaé wykonawcom

pisemnie lub droga elektroniczna za potwierdzeniem doreczenia e-maila,

Wykonawcy skladajg swoje oferty obejmujgce informacje wymagane przez zamawiajgcego.

Postepowanie uznaje si¢ za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca zlozy oferte

odpowiadajaca wymaganiom podanym w zapytaniu cenowym , ofertowym lub zaproszeniu do

negocjacjt,

Kierownik zamawiajgcego moze w kazdym przypadku i na kazdym etapie podjaé decyzje

o odstapieniu. od zasad wskazanych w niniejszym regulaminie i wudzieli¢ zaméwienia

dowolnemu wykonawcy, bez podawania przyczyn. Przepis ten stosuje sie odpowiednio do

zamowieni udzielanych przez zamawiajacego na podstawie § 4 regulaminu.
§13 [zawarcie umowy]

Przed przedlozeniem umowy do podpisania kierownikowi zamawiajgcego winna by¢ ona
sprawdzona i parafowana przez bezposredniego przetozonego komérlki
organizacyjnej/ pracownika prowadzacego postgpowanie o udzielenie zamdwienia, gléwnego
ksiegowego oraz radce prawnego urzedu.

Udzielenie zamdéwienia po przeprowadzem'ﬁ postgpowania nastepuje w formie pisemnej
(zlecenie, umowa) lub przez przekazanie wykclmawcy droga elektroniczng zaméwienia (zlecenia)
obejmuj@cégo realizacje okreélonych robét bud.owlanych, dostaw lub ustugi.

Zawarcie umowy z wykonawcyg lub zloZzenie zamdwienia konczg postepowanie o udzielenie

zaméwienia.



§ 14 [dokumentowanie przeprowadzenia postepowania]

Podmioty realizujagce postepowanie sa zobowiazane do dokumentowania przeprowadzenia
postepowan o udzielenie zaméwienie w formie protokotu z dochowaniem nalezytej starannosci
w spos6b umozliwiajacy identyfikacje poszczegélnych dzialan oraz oséb odpowiedzialnych za ich

realizacje.
§ 15 [planowanie zaméwien]

Bezposredni  przelozeni poszczegélnych komérek organizacyjnych/pracownicy zatrudnieni
na samodzielnych stanowiskach odpowiedzialni sa za planowanie wydatkéw w poszczegélnych
okresach rozliczeniowych, w sposéb zapewniajgcy celowe, oszczedne, efektywne i sprawne

realizowanie zadan wynikajacych z wykonywanych zadan i obowiazkéw stuzbowych.
§ 16 [rejestracja umdw]

1. Umowy zawarte w wyniku przeprowadzonych postepowari o udzielenie zamdwienia rejestrowane
sg w komérkach organizacyjnych realizujacych dane postgpowania, a informacja o ich zawarciu wraz
z kopiag umowy przekazywana jest do dzialu finansowo-ksiegowego i komorki ds. organizacyjno-
kadrowych.

2. Dzial finansowo-ksiegowy oraz komoérka ds. organizacyjno-kadrowych prowadza zbiorczy rejestr
umoéw, na biezgco aktualizowany, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Zbiorczy rejestr uméw powinien zawiera¢, co najmniej nastepujace informacje:

1/ liczbe porzadkowa i date rejestracji;

2/ numer i date zawarcia umowy;

3/ przedmiot umowy;

4/ dane wykonawcy umowy;

5/ termin wykonania/realizacji umowy;

6/ osobg/komorka organizacyjna wskazana/odpowiedzialng za realizacje umowy;

7/ wartosé umowy.
§17 [zmiany regulaminu]

Zmiany freéci regulaminu wymagaja dla swojej waznosci ich wprowadzenia w sposéb tozsamy

ze sposobem wprowadzenia regulaminu.

§ 18 [obowigzywanie]
2071 -12- 14

Regulamin wchodzi w Zzycie z dniem.... = 50 000 .




Zalaczniki do Regulaminu:

1. Formularz zlecenia -~ zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. Wzér wniosku o rozpoczecie postepowania o udzielenie zamdwienia - zalacznik nr 2 do
regulaminu.

3. Formularz dokumentujgcy szacowanie wartoécl zaméwienia - zalgeznik nr 3 do regulaminu.

4. Formularz zapytania cenowego/ ofertowego - zalacznik nr 4 do regulaminu.

5, Formularz protokotu z negocjacji - zalaeznik nr 5 do regulaminu



Zakacznik nr 1
do regulaminu zam6wiefi o wartodci szacunlkowej nizszej niz
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 z1 netto

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

Kolobrzeg, data ....oooooeoiii, f.

ZLECENIE WEWNETRZNE ZAKUPU

(imig 1 nazwisko pracownika / komorka organizacyjna)

Lp. NAZWA DOSTAWY/USEUGI JM. ILOSC

10

Przewidywana warto$é zambwienia/zlecenia ......oooooviiiiiiiiin. 2
Ustalona 018 POASTATIE «..viviuiiiiiit i e
Podpis Kietownika Dizialu e

Kontrasygnata Glodwnego IGSIGROWEZO it

lub uprawnionego pracownika

(podpis Dyrektora ub oscby upowasnionej)
(podpis pracownika potwierdzajacy

realizacjg dostawy / uslugi)

Numer faktuey .o.oooovveviiinn






Zalacznilc nr 2
do regulaminu zaméwiel 0 wartoéci szacunkowej nizszej niz
wyrazonej w ztotych réwnowartodci kwoty 130.000,00 zi netto

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

WNIOSEK W SPRAWIE O ROZPOCZECTIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENTA

Kolobrzeg dnia.........cccocmvrvnnennicnnenen:
(data ztozenia wniosku)
WNIOSEK DT vovinreensf ssvorirmressssasinny J err e I
w sprawie rozpoczecia postepowania o udzielenie zamdéwienia, ktérego warto§¢ przewyzsza kwote

5.000,00 21 i jest nizsza od kwoty 130.000,00 zlotych.

Dostawa, ustuga, robota budowlana /niepotrzebne skresli¢/
2. Kod wg CPV (wsp6lny slownik zam6wiefl) 1 .c..oovvvuvninevrianrannss

3. Termin realizacji: ...covvvvriie s vin i s s s v e

Netto

Brutto

Procent podatlcu VAT

Osoba okreélajaca wartoéé zamowienia

Podstawa szacunku wartosci zaméwienia

5. SZCZEGOEOWY OPIS ZAMOWIENTA: «..oooooe oo oo e

7. PODSTAWOWE WARUNKIUMOWY: ... i e et e



UWAGA: Przed zlozeniem wniosku do zatwierdzenia przez Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegu nalezy uzyskaé akceptacje osoby realizujacej dokumentacje zaméwienia

/Kierownika dziatuwy/,

Zalaczniki dodatkowe:

.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

Glowny Ksiegowy: ..o i

Osoba realizujgca zamoOwienie: .........oooiiiiiiniiiin
Akceptacja (data, podpis)

DYREKTOR POWIATOWEGQO URZEDU PRACY W KOLOBRZEGU

wniosek zarejestrowano w rejestrze przetargdw pod NUMETEM ...

OPINIA W SPRAWIE TRYBU POSTEPOWANIA

/wypelnia osoba realizujgca zaméwienie/



Zalacznik nr 3
do regulaminu zaméwien o wartoéci szacunkowej nizszej niz
wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 130.000,00 2t netto

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

weravstnesnsnenbirassarssan e srrass o vreany GIUA venarsvaererannnns srerersrnrreans

Formularz szacowania wartodci zamowienia

Wartos¢ zamowienia wynosi .....oovovev v vvevnnnee PLNL

Oszacowanie wartodei zamdwienia dokonano w dniu ............ na podstawie:

/przykladowe mozliwodcl/

af kosztorysu inwestorskiego / dotyczy wykonania robét budowlanych/;

b/ tacznej wartosci zaméwien tego samego rodzaju udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy
Iub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem zmian ilo§ciowych zamawianych dostaw
lub ustug oraz prognozowanego na dany rok éredniorocznego wskaZnika cen towaréw i uslug
konsumpcyjnych ogélem;

¢/ lacznej wartoéci zaméwien tego samego rodzaju, ktérych zamawiajacy zamierza udzielié w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze Iub dostawie;

d/ analizy cen rynkowych wedlug miejsca realizacji zaméwienia Iub siedziby zamawiajgcego /oferty
internetowe, zapytania telefoniczne, zapytania e-mailowe, itp./;

e/ analizy ofert cenowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez zamawiajacego lub
innych zamawiajacych /dzialajacych na terenie dzialalnosci zamawiajacego dokonujacego szacunku/,

a obejmujacych analogiczny przedmiot zaméwienia.

Podpis osoby dokonujacej ustalenia wartosci zaméwienia






Zatacznik nr 4
do regulaminu zamoéwiefi o wartosci szacunkowej nizszej niz
wyrazonej w ziotych réwnowartosci kwoty 130.000,00 z1 netto

w Powiatowym Urzecdzie Pracy w Kolobrzegu

teveesarsssrarrarenrecesnsenersseesrrenney UTIIA veevrnneeeeronsernnrenesverons oe

Zapytanie cenowe/ofertowe
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Jdane adresata zapytania/

L N N T Y]

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zaméwienia o wartosci powyzej 5.000,00 zt

i nizsze] od kwoty 130.000,00 zlotych, zwracam si¢ z prosbg o przedstawienie oferty cenowej

wykonania zaméwienia obejmujacego

Jopis przedmiotu zaméwienia/
Oprécz ceny prosze o podanie:
- mozliwosci terminu wykonania;
- warunkéw platnosci;

- warunkéw gwarancji;

/inne informacje wazne dla zamawiajacego/

Oferte zawierajgca informacje prosze ziozy¢ do dnia:

Dopuszcza sie zlozenie oferty:

- w formie pisemnej na adres:

- za posrednictwem poczty

elekbFOnICZNE]: ..o TR

W  przypadku wybrania Parstwa oferty zostang Paristwo poinformowania odrgbnym pismem

o terminie przeprowadzenia negocjacji cenowych lub podpisania umowy.

/podpis kierownika zamawiajacego






Zalacznik nr 5
do regulaminu zamoéwiefi o wartoéci szacunkowej nizszej niz
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 130.000,00 z netto

w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

.
veavernresne van vasansase snavnesreseesnseesany OIEA cvrvveavevosnesroesrnonssosvesaes

Protokét z negocjacji warunkéw zamoéwienia

Wdnit .o Przedstawiciel zamawiajacego

................................................. , oraz przedstawiciel wykonawcy

Jwskazanie przedmiotu zamowienia/

Uzgodniono nastepujace warunki zaméwienia:

- termin realizacji: ..o
- wartnki platnogdci: ..o,
B £ <1 O R
- SEIWIS POZWALANCYJILY: «..ivrerieitiie it ittt st e e s et e e ea e

- inme UZgodIENIa: ... ..o

/przedstawiciel wykonawcy/ [przedstawiciel zamawiajacego/






