POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

((u ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg

URZAD PRACY

e-mail: sekretariat@kolobrzeg.praca.gov.pl  http://kolobrzeg praca.gov.pl

tel/fux +48 94 352 41 33

Regulamin zwrotu kosztow przejazdu dla osob bezrobotnych obowiazujacy w Powiatowym

Urzedzie Pracy w Kolobrzegu od dnia 02506 0.4

Rozdzial I
(postanowienia ogolne)

§1
Regulamin zwrotu kosztow przejazdu, zwany dalej regulaminem okresla sposéb dokonywania
przez Staroste Kolobrzeskiego na rzecz osob bezrobotnych zarejestrowanych uprzednio lub
aktualnie w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu, zwrotu kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, ktory
nastepowac bedzie na podstawie:
a/ ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst
jednolity Dz.U. z 2024 r. poz. 475 ze zm.),
b/ ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace (tekst jednolity
Dz.U. z2020r. poz. 2207),
¢/ ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tekst jednolity Dz.U. z 2023r. poz. 1465;

§2
(podstawowe pojecia)
1. Uzyte w niniejszym Regulaminie pojecia oznaczajg:

a/ starosta — Starosta Kolobrzeski;

b/ urzad — Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu;

¢/ wnioskodawca - osoba bezrobotna, ktéra po skierowaniu podjefa zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana na zajecia z zakresu
poradnictwa zawodowego i ubiega si¢ o refundacje zwrotu kosztow przejazdu.

d/ wniosek — wniosek zlozony przez osobe bezrobotng o zwrot Kosztéw przejazdu z miejsca
zamieszkania i powrotu do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania
zawodowego dorostych lub odbywania zajg¢ z zakresu poradnictwa zawodowego;

e/ miejsce zamieszkania wnioskodawcy - miejscowos¢, w ktorej osoba bezrobotna, ktdra po
skierowaniu podjeta zatrudnienie lub inng prace zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych,
staz lub zostala skierowana na zajgcia z zakresu poradnictwa zawodowego i ubiega si¢ o refundacje

kosztow przejazdu, przebywa z zamiarem statego pobytu.



f/ skierowanie — dokument wydany przez Staroste za poérednictwem pracownika Utrzgdu
potwierdzajacy podjecie przez osobe bezrobotng zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zajgé z zakresu poradnictwa zawodowego.
g/ dokumenty rozliczeniowe — dokumenty na podstawie ktérych wnioskodawca dokumentuje
poniesione koszty w zwigzku ze ztozonym wnioskiem,

2. W przypadku gdy miejsce zamieszkania wnioskodawcy rozni si¢ od miejsca zameldowania
wskazanego w dokumentach rejestracyjnych, wnioskodawca sklada oswiadczenie wskazujac

miejsce jego zamieszkania aktualne na dzien skladania wniosku.

Rozdzial IT
(warunki dokonywania zwrotu kosztow przejazdu)

§3
1. Starosta Kolobrzeski za posrednictwem Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu moie
dokonywaé przez okres do 3 miesigey zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
ipowrott do miejsca zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub przez okres odbywania
u pracodawcy stazu, przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaje¢ z zakresu
poradnictwa zawodowego osobie, ktora spetnia tgceznie nastgpujace warunki:
a) na podstawic skierowania powiatowego urzedu pracy podjela zatrudnienie lub inng prace
zarobkowa, przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostata skierowana na zajecia
z zakresu poradnictwa zawodowego i dojezdza do tych miejsc;
b) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychdd w wysokosel nieprzekraczajacej 200% minimalnego
wynagrodzenia za prace;
¢) ztozyta wniosek oraz dokumenty rozliczeniowe, ktére zostaly zatwierdzone przez urzad;
2, Zwrot kosztdw przejazdu, o ktérych mowa w ust. 1, zwany dalsj odpowiednio zwrotem kosztow,
dokonywany bedzie do wysokodci kosztu przejazdu srodkami 1cbmunikacji publiczne;j.
3. W uzasadnionych przypadkach, np. brak komunikacji publicznej na danej trasie, istnieje
mozliwo$é przyznania refundacji kosztéw przejazdu samochodem, ktérego Wnioskodawcea jest
whadcicielem lub wspdtwladeicielem. Do skladanego wniosku nalezy dotaczyé odpowiednio
kserokopie prawa jazdy i dowodu rejestracyjnego samochodu.
4. Wysokosé zwrotu kosztow przejazdu srodkami komunikacji publicznej lub wlasnym srodkiem
transportu nie moze by¢ wyzsza niz kwota 250,00 zi miesigcznie.
5. Zwrot kosztdw jest instrumentem fakuliatywnym, tym samym wnioski rozpatrzone odmownie
nie podlegaja procedurze odwotawczej. Liczba osdb objgta wsparciem uzalezniona jest od
posiadanych przez urzad srodkéw przeznaczonych na ten cel w danym roku budzetowym. Starosta
zastrzega sobie prawo wstrzymania, zakonczenia naboru wnioskéw, odmownego ich rozpatrzenia

w sytuacji braku §rodkdw przeznaczonych na ich realizacje.



6. Nie jest mozliwe ubieganie sie 0 zwrot kosztdw na terenie Miasta Kolobrzeg, przy czym dotyczy
to zaréwno $rodkdéw miejskiej komunikacji publicznej oraz dojazdu wiasnym srodkiem transportu,

2 wylaczeniem tras poza granicami miasta Kolobrzeg*®.

Rozdzial 1T
(procedura przyznawania i realizacji zwrotu kosztow przejazdu)

§4
1. Wnioskodawca, ktory chee skorzystaé ze zwrotu kosztdéw jest zobowiazany zlozy¢ wniosek,
ktorego wzbér stanowi zalgcznik nr 1 do ninigjszego Regulaminu wraz z wymaganymi
zatgcznikami.
2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1, powinien zostaé zlozony nie pdzniegj niz w terminie 30 dni od
dnia podjecia zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego dorostych
lub zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego.
3. Zwrot kosztow, z zastrzezeniem uprzedniego pozytywnego rozpatrzenia przez Starostg wniosku,
przystuguje od miesiaca w ktorym wniosek zostal ztozony pod warunkiem faktycznego poniesienia
kosztdéw przejazdu i zlozenia wymaganych dokumentéw w tym zakresie.
4, O sposobie rozpatrzenia wniosku o przyznanie zwrotu kosztéw przejazdu Starosta powiadomi
wnioskodawce w terminie do 14 dni od daty ztozenia kompletu dokumentow. W uzasadnionych
przypadkach termin ten moze ulec wydtuzeniu,
5. W przypadku zlozenia wniosku w okresie po wydaniu skierowania, a jeszcze przed
rozpoczeciem zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, stazu, przygotowania zawodowego doroshych,
zaje¢ z zakresu poradnictwa zawodowego, zwrot kosztow przystugiwat bedzie dopiero po ich
rOZpoczeciu.
6. Starosta zastrzega sobie mozliwosé pozostawienia bez rozpatrzenia wnioskéw zlozonych po

terminie wskazanym w ust. 2.

Rozdzial IV

(zasady wyplaty)
§5

1. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku ¢ zwrot kosztéw, Wnioskodawca sktada
w Urzedzie wniosek o wyplate faktyczanie poniesionych kosztow przejazdu za dany miesiac, za
dni faktycznie przepracowane, ktorego wzor stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego Regulaminu
wraz z zalgcznikami.

2. Do wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy zatgczy¢:

a/ kserokopie listy obecnosci, rejestr czasu pracy;

b/ imienny bilet miesieczny okreslajacy jego ceng, trase przejazdu i okres obowigzywania,

¢/ bilety jednostkowe (jednorazowe), tzn. bilety za przejazd z migjsca zamieszkania do miejsca
zatrudnienia, innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania zawodowego doroslych,

7ajet z zakresu poradnictwa zawodowego oraz bilet powrotny okreslajace ceng i datg ich zakupu;



d/ oryginaly faktur, rachunkdw za paliwo za dany miesige, wystawione imiennie na wnioskodawce
(dotyczy 0s6b korzystajgcyeh z wlasnego srodka transportu).

3. Dokumenty o ktérych mowa w ust. 1 - 2, nalezy zlozy¢ nie pdzniej niz do 10-tego dnia kazdego
miesigca nastepujacego po miesigen, ktérego dotyczy zwrot kosztdw. Dokumenty nieczytelne nie
beda brane pod uwage, w przypadku jednostkowych (jednorazowych) biletdw oryginaly nalezy
utozyé w kolejnosei chronelogicznej.

4. W przypadku przedlozenia dokumentéw z uchybieniem terminu okreélonego w ust. 3, Starosta
zastrzega sobie mozliwo$¢ wstrzymania lub zaprzestania wyplaty srodkéw tytulem zwrotu kosztow
za dany okres, chyba Ze uchybienic terminu nastapito wskutek szczegdlnych okolicznosci
niezaleznych od wnioskodawcy. Wnioskodawca zobowigzany jest okolicznosei te wykazaé.

5. Zwrot kosztéw dokonywany bedzie za okresy miesigczne, nie p6zniej niz w ciagu 30 dni od dnia
ztozenia kompletu dokumentdw.

6. W przypadku zlozenia wniosku lub rozliczenia poniesionych kosztéw bez wymaganych
zatgeznikdw zwrot kosztéw nie bedzie dokonywany do czasu dostarczenia przez wnioskodawce
brakujacych dokumentdw, z zastrzezeniem ust. 4.

7. Przyznana kwota réfundacji wyplacana bedzie przelewem na wskazany przez Wnioskodawce
rachunek bankowy.

8. ZloZzenie wniosku nie gwarantuje wyplaty zwrotu kosztéw, a przed ich naliczeniem Starosta
zastrzega sobie prawo do zadania wyjasniefi i dodatkowych dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione koszty.

9. Kwota zwrotu kosztu biletu miesi¢eznego pomniejszona bedzie o dni nicobecnosci, w tym
réwniez okres przebywania na zwolnieniu lekarskim i urlopie, w ktérych osoba nie dojezdzata do
miejsca zatrudnienia lub wykonywania innej pracy zarobkowej, odbywania stazu, przygotowania
zawodowego dorostych, lub odbywania zaje¢ zzakresu poradnictwa zawodowego. Starosta
przyjmie do refundacji kwote wynikajaca z faktycznie przepracowanych dni.

10. Zwrot kosztéw wlasnym $rodkiem transportu przyznany bedzie w wysokosciach ustalonych
w§ 7ust. L.

11. Starosta zastrzega sobie prawo do weryfikacji wysokosei 1 prawidtowosei wskazanych przez
wnioskodawce kwot, w szezegdlnodei ich wervfikacji i wyplaty do wysokosei przgjazdu

ustalonymi w oparciu o najtansze $rodki komunikacji publicznej.

§6
(przestanki negatywnego rozpatrzenia wnioskow)
Zwrot kosztéw nie przystuguje, gdy:
a/ wnioskodawca przerwal zatrudnienie Tub inna prace zarobkowas, staz, przygotowaniec zawodowe
dorostych lub zajecia w zakresie poradnictwa zawodowego,
b/ wnioskodawca korzystajacy z transportu wlasnego nie posiada prawa jazdy ani samochodu;

¢/ poniesione koszty zostaty niewladciwie udokumentowane,



d/ wyczerpaniu ulegl limit $rodkéw pienieznych przeznaczonych na finansowanie kosztow
przejazdu;
e/ wnioskodawca nie spelnia warunkéw okreslonych w przepisach wskazanych w § 1, w tym takze

w niniejszym Regulaminie.

§7
(wartosci ustalone dla korzystajacych z wlasnego srodka transportu)
Maksymalne miesieczne kwoty zwrotu kosztow dla osob korzystajagcych z wlasnego srodka
transportu (samochodu), w zaleznosci od ilosci kilometréw dla osob dojezdzajacych wilasnym

samochodem ustalane bedg nastepujaco:

ILOSC KM STAWKA MIESIECZNA ZA PRZEJAZD
W JEDNA W OBIE STRONY
STRONE
5-10 do 100,00 zi
11-15 do 120,00 zt
16-20 do 150,00 zt
21-25 do 180,00 zt
26-30 do 210,00 zt
powyzej 30 do 250,00 zl
Rozdzial V
(postanowienia korncowe)
§9

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Starosta moze podja¢ decyzje o odstgpstwie od
postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ..... 7024 .-06-. ) 4

Zatgczniki:
1. Wniosek o zwrot kosztow — zalaeznik nr 1 do regulaminu;

2. Whniosek o wypflate faktycznie poniesionych kosztow — zalacznik nr 2 do regulaminu;

Po racy
w Kopporzegu
L".l’(-’t’!f.’r_‘!%

*Budzistowe, Korzystnoe, Zieleniewo, Rosciecino, Grzybowo.

jolalen







