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ZARZADZENIE NR 11/2023
Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 19 grudnia 2023 r.

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji aktvwf)w i pasywéw w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kolobrzegu w roku 2023

Na podstawie przepiséw art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz. U. z 2023 1., poz. 120 z p6zn. zm. ) oraz § 16 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu
“Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu
sktadnikéw majatkowych metoda:
a/ potwierdzenia sald w terminie do15.01.2024r.;
b/ metoda weryfikacji w terminie do 15.03.2024 r.;

¢/ spisem z natury drukéw écistego zarachowania w terminie do 15.01.2024 1.

§2

Inwentaryzacja wedlug stanu na dzien 31.12.2023 r. nalezy obja¢ nastepujace skladniki
majgtkowe:

a/ metoda potwierdzenia sald w drodze uzyskania od bankow i kontrahentow nalezy obja¢
wykazane w ksiegach rachunkowych aktywa finansowe zgromadzone na raci‘tunkach
bankowych , naleznosci  (z wylaczeniem naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci od
0s6b nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z ty’fuléwr publicznoprawnych i naleznosci
od pracownikéw), kredyty i pozyczki oraz powierzone kontrahentom wtasne skladniki
aktywow;

b/ metoda weryfikacji droga poréwnania danych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatku obejmujgce wszystkie
* aktywa i pasywa, kt6re nie moga by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury oraz nie
moga by¢ inwentaryzowane przez wzajemne uzgodnienie i potwierdzenie na piémie ich
stanu ksiggowego, a takze nie podlegaja obowigzkowej inwentaryzacji co roku;

¢/ metoda spisu z natury nalezy objaé druki écistego zarachowania: karty drogowe i arkusze

spisu z natury.




§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje komisje inwentaryzacyjna w skladzie:

1. Justyna Pawlicka - ?rzewodniczaccy komisji.

2. Agnieszka Lukasiewicz - cztonek w ramach ksigg rachunkowych Funduszu Pracy.
3. Ewelina Szymanska - czionek w ramach ksiag rachunkowych Budzetu.

4. Kinga Znamiec - czlonek /z wylgczeniem wartosci niematerialnych i prawnych/

5

Krzysztof Szumotalski - czlonek /tylko w zakreste wartogci niematerialnych

i prawnych/.

Arkusz spisowy do inwentaryzacji drukéw Scistego zarachowania pobierze przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej od pracownika ds. organizacyjno-kadrowych.,

§4

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla Zalacznik nr 8 do
Zarzadzenia nr 23/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu z dnia
29.12.2017 r. w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy

w Kolobrzegu.
§5
Osoby powolane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowmdzlalnosé za

wiasciwe oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6
Zobowigzuje  glownego  ksiegowego  do przeprowadzenia  szkolenia  komisji
inwentaryzacyjnej, :

§7

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 2 nalezy udokumentowaé

w formie protokoléw, ktrego wzory zostaly okreélone w zalgczniku Nr 8 do ObOWlE}le]QCE]

w urzedzie polityki rachunkowosci.

§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksie gowemuL
§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Do wiadomosci: ‘

1. Justyna Pawlicka - przewodniczacy komisii

Agnieszka Lukasiewicz - czlonek'

Ewelina Szymariska-cztonek - 7 Fov
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Krzysztof Szumotalski - czionek

Edyta Kowalezyk- Glowny ksiegowy
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