POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

&

ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg

i) e-mail- sekretarial@kolobreg.pracagovpl  htp:/ [ pupkolobrses finn.pl
tel/ fax +48 94 352 41 33
0K.261.02.00.KZ.2023 Kolobrzeg, 04.12.2023 r.

SPECYFIKACJA
WARUNKOW ZAMOWIENIA /SWZ/

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia prowadzone na podstawie
Regulaminu zamoéwien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu
oraz przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t.j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1610)

2/OK/KZ/2023

,Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek listowych, kurierskich, w tym paczek
pocztowych oraz zwrot do zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich
doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu"

Kod CPV zgodnie ze Wspélnym Slownikiem Zamoéwient
CPV: 64100000-7

Niniejsze postepowanie jest wylaczone spod stosowania przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowienn publicznych z uwagi na szacunkowa wartos¢ zamowienia, ktéra nie przekracza kwoty
130.000 zl. Szacowanie wartosci zamdwienia zostalo dokonane na podstawie rzeczywistej lacznej wartosci
kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim
roku budzetowym z uwzglednieniem zmian iloéci lub wartoéci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly
wystapi¢ w ciagu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia.

I. Zamawiajacy: Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu
Adres Zamawiajacego: 78-100 Kolobrzeg, ul. Katedralna 46-48
NIP: 671-16-00-401

REGON: 331036881

Telefon/Faks :94 35 241 33

e-mail: sekretariat@kolobrzeg.praca.gov.pl

strona internetowa: https:/ / pupkolobrzeg.finn.pl/bipkod/ 14717487
IL. Informacje ogolne

1. Wykonawca winien uwaznie zapoznac si¢ niniejsza trescia SWZ i przedlozy¢ oferte wraz
z niezbednymi dokumentami wyszczegdlnionymi w tresci SWZ.

2. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte.

3. Oferta winna by¢ sporzadzona na Formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do
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SWZ. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢ dokumenty wskazane
w rozdziale VII i XV niniejszej SWZ. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami
Zamawiajacego.

Oferta moze by¢ zlozona tylko do uplywu terminu sktadania ofert. Do uptywu terminu
skladania ofert Wykonawca moze wycofa¢ oferte.

Oferta oraz pozostale o$wiadczenia i dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslil
wzory w formie formularzy zamieszczonych w zalacznikach do SWZ i powinny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami , co do treéci oraz opisu kolumn i wierszy.
Wszystkie formularze w niniejszej SWZ, a w szczegdlnoéci Formularz oferty -
Wykonawca wypelni scisle wedlug wskazowek zawartych w SWZ. W przypadku, gdy
jakakolwiek czes¢ dokumentéw nie dotyczy Wykonawcy wypelnia si¢ ,nie dotyczy”.
Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

Oferte sporzadza sie w jezyku polskim.

. Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawca prowadzone beda wqucznie

w polskiej walucie. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek.
Wykonawca musi by¢ podmiotem zarejestrowanym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wariantowych przewidujacych
odmienny niz okreslony w ogloszeniu sposéb wykonania zamowienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czedciowych.

Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania aukgji elektroniczne;j.

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien z wolnej reki.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zaméwienia podwykonawcy.
Zamawiajacy wymaga, aby w przypadku powierzenia czeéci zamodwienia
podwykonawcy, Wykonawca wskazal w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie
zamierza  powierzy¢  podwykonawcy oraz podal nazwy  ewentualnych
podwykonawcow, jezeli sg znani.

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

Ewentualne zmiany dokonane przez Wykonawce w projekcie umowy nie beda przez
Zamawiajacego uwzglednione.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany postanowient umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadku wystapienia
okolicznosci, o ktérych mowa w § 7 projektu umowy, a takze z uwzglednieniem
warunkow, o ktérych mowa w rozdziale XIV do SWZ.

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli:

1) zostala zlozona po terminie skladania ofert;
2) zostala zlozona przez Wykonawece:

a) podlegajacego wykluczeniu z postepowania lub

b) niespelniajagcego warunkoéw udzialu w postepowaniu, lub

c) ktéry nie zlozyl w przewidzianym terminie o$wiadczenia lub podmiotowego $rodka
dowodowego, potwierdzajgcego brak podstaw wykluczenia lub spelnianie warunkéw
udzialu w postepowaniu, przedmiotowego srodka dowodowego, Ilub innych
dokumentow lub oswiadczen;

3)jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamowienia;

4) zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji w rozumieniu ustawy

z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

5) zawiera razgco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zaméwienia;
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6) zawiera blagd w obliczeniu ceny catoéci przedmiotu zamowienia;
7) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferty;
8) Wykonawca nie wyrazil pisemnej zgody na wybor jego oferty po uplywie terminu
zwigzania ofertg;
9) jej przyjecie naruszatoby bezpieczenistwo publiczne lub istotny interes bezpieczenstwa
panstwa, a tego bezpieczenstwa lub interesu nie mozna zagwarantowa¢ w inny sposob.
22. Wybor najkorzystniejszej oferty w przypadku jednakowej punktacji:

1) Jezeli nie mozna wybra¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert,
zamawiajacy wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyzsza ocene
w kryterium o najwyzszej wadze.

2) Jezeli oferty otrzymaly taka samg ocene¢ w kryterium o najwyzszej wadze,
zamawiajgcy wybiera oferte z najnizsza ceng lub najnizszym kosztem.

3) Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 2,
Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych zawierajacych nowa cene lub
koszt.

23. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli nie ztozono
zadnego wniosku o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu albo zadnej oferty.

III. Opis przedmiotu zamowienia

1. Zakres zaméwienia obejmuje $wiadczenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie
krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesylek listowych, kurierskich, w tym paczek pocztowych oraz zwrot do zamawiajacego
przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz
Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu wymieniony w zalaczniku nr 3 - formularz
cenowy.

2. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga doreczania przesylek $wiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

3. Szacowanie wartosci zamoéwienia zostalo dokonane na podstawie rzeczywistej lacznej
wartoéci kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu poprzednich
12 miesigcy lub w poprzednim roku budzetowym z uwzglednieniem zmian ilosci lub
wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogly wystapi¢ w ciagu 12 miesiecy
nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia - zalacznik nr 3 formularz cenowy.

4. Podane przez Zamawiajgcego ilosci poszczegdlnych pozycji przesyltek, wyszczeg6lnionych
w zalgezniku nr 3 formularz cenowy, maja charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilosci wskazanych przesylek. Okreslone ilosci
poszczegoblnych przesylek w ramach swiadczonych ustug moga ulec zmianie w zaleznosci
od potrzeb Zamawiajgcego. Zmniejszenie lub zwiekszenie ilosci przesytek w ramach
maksymalnej warto$ci umowy nie stanowi zmiany umowy.

5. Swiadczenie ustug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywac sie bedzie na
podstawie zawartej umowy.

6. W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowiazuje si¢ do odbioru przesylek oraz
paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiajacego i przeznaczonych do nadania
5 razy w tygodniu tj. od poniedziatku do piagtku, bez sobot i niedziel oraz dni ustawowo
wolnych od pracy. Punkt odbioru przesylek: Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu,
Sekretariat Il pietro ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg, godz. 14:30 - 15:00.

7. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesytek listowych oraz
paczek pocztowych przeznaczonych do nadania. Wykaz ten zawieraé¢ bedzie dla kazdej
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przesytki dane adresata oraz informacje o jej rodzaju.

8. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w stanie
umozliwiajacym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposoéb trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, jednoczeénie okreslajac rodzaj przesytki
oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.

9. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Waga przesytki
okreslona bedzie w stanie zamknigtym przesylki. Nie dopuszcza si¢ stosowania przez
Wykonawce dodatkowego obcigzenia przesylek w celu zwigkszenia ich wagi.

10. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) prawidfowego adresowania nadawanych przesylek zgodnie 2z powszechnie
obowigzujagcymi normami w tym zakresie;

b) sporzadzania dla nadawanych przesyltek zestawien ilosciowych w dwdch
egzemplarzach, uwzgledniajac podzial na przesyiki rejestrowane i nierejestrowane.

11.Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
dla przesytek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie Kodeksu postepowania administracyjnego i Kodeksu postepowania cywilnego,
Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.

12.Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do
siedziby Zamawiajacego pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu
doreczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra
Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego dla przesylek listowych niebedacych
przesylkami najszybszej kategorii (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

13.Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczal przesytki zgodnie z ustawa
z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2023 r,,

poz. 1550) oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego
(t.j. Dz. U. z 2023 1., poz. 775).

14.Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji uslugi pocztowej
(t.j. Dz. U. z 2019 1., poz. 474).
15.Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastepujacych gabarytach:
1) przesylki o wymiarach nieprzekraczajacych: wysokosci 20 mm, diugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm, masa do 500g (wymiary strony adresowej nie mogg by¢
mniejsze niz 90 mm x 140 mm);
2) przesylki o wymiarach nieprzekraczajgcych: wysokosci 20 mm, dlugosci 325 mm,
szerokos¢ 230 mm, masa do 1000g (wymiary strony adresowej nie moga byc¢
mniejsze niz 90 mm x 140 mm);
3) przesylki o wymiarach, gdzie suma dlugosci, szerokosci i wysokosci wynosi 900 mm,
przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dlugosé) nie moze przekroczy¢: 600 mm,
masa do 2000g (wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz
90 mm x 140 mm).
4) Ustala sie tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

16.Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
/awizowanych/ znajdowaly sie na terenie miasta Kolobrzeg oraz na terenie kazdej gminy
obslugiwanej przez Zamawiajacego (Dygowo, Gosécino, Ryman, Siemysl, Ustronie Morskie,
Gmina Kotobrzeg, Gmina Miasto Kofobrzeg) i byly czynne we wszystkie dni robocze.
Punkt odbioru moze byé prowadzony przez Wykonawce lub podwykonawce.
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17.W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi w jego
oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy nie jest to mozliwe, na drzwiach jego mieszkania,
jego biura lub innego pomieszczenia, w ktéorym adresat wykonuje swoje czynnosci
zawodowe, badZ w widocznym miejscu przy wejéciu na posesje adresata, zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesylki ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat
moze odebra¢ przesylke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 7 dni, liczac
od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku niepodjecia przesytki
w tym terminie, przesylka jest awizowana powtérnie poprzez pozostawienie drugiego
zawiadomienia (drugie awizo) o mozliwosci odbioru przesyiki w terminie nie dtuzszym niz
14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru przesytka
zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.

18.W przypadku przesylek niedoreczonych i zwréconych do siedziby Zamawiajacego,
Zamawiajacy wymaga, aby oplata za ustuge zwrotnego potwierdzenia odbioru podlegata
zwrotowi w  wysokosci poniesionej kwoty przy nadaniu za ustuge zwrotnego
potwierdzenia odbioru. Zwrot kosztéw bedzie uwzgledniony w rozliczeniach miesiecznych
i wyodrgbniony na osobnej pozycji na fakturze VAT.

19.Rozliczenia finansowe wykonanych ustug pocztowych beda dokonywane w okresach
miesiecznych z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w Formularzu
cenowym. W przypadku nadania przesylek, nieujetych w Formularzu cenowym podstawa
rozliczeri beda ceny z aktualnego cennika ustug Wykonawcy do maksymalnej wartosci
umowy.

20. Uslugi pocztowe, ktére sa przedmiotem zamoéwienia beda realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w:
1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (t. j. Dz.U. z 2023 r., poz. 1640);
2) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (t. j. Dz. U. z 2019 r., poz. 474);
3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1026);

4) Swiatowej Konwencji Pocztowej sporzadzonej w Genewie 12 sierpnia 2008 r.
(Dz. U. z 2014 r., poz. 1824);
5) Regulaminie Poczty Listowej sporzadzonej w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z 2007 r., nr. 108, poz. 744).
Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia byl realizowany zgodnie ze wskazanymi
powyzej przepisami w catosci.

21. Znak optlaty bedzie nanoszony przez Zamawiajacego na kazda przesylke listowg w formie
pieczeci, ktorej treé¢ zostanie uzgodniona z Wykonawca.

22. Rozliczenia za wykonane uslugi pocztowe nastepowac¢ beda w okresach miesiecznych
w formie oplaty ,z dotu” w terminie do 21 dni od daty wystawionej faktury VAT przez
Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT. Za dzien
zaplaty uwaza sie dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

IV. Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta zostanie sporzadzona na Formularzu oferty stanowigcym zalacznik nr 1 do SWZ.

2. Do oferty zostang zalaczone wymagane dokumenty.

3. Oswiadczenia zalaczone do oferty skladane sa w oryginale, zas pozostale dokumenty (procz
pelnomocnictwa do podpisania oferty, o ktérym mowa w pkt 5 niniejszego rozdziatu)
moga by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii zaparafowanej przez
Wykonawce lub osobe upowazniona przez Wykonawce do podpisania oferty. Zamawiajacy
zazada przedstawienia oryginatu lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wylacznie
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wtedy, gdy zlozona przez Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie
budzi¢ watpliwosci, co do jej prawdziwosci. Oferte sporzadza sie w jezyku polskim
i w formie pisemnej.

4. Zaleca sig¢, aby Formularz oferty zostal spiety, podpisany, a wszystkie strony oferty
ponumerowane - w tym zataczniki - musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

5. Pelnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotaczone do oferty, o ile nie wynika to
z innych dokumentéw zalaczonych do oferty (np. z odpisu z rejestru sgdowego,
zaswiadczenia o wpisie do CEIDG). Zamawiajacy wymaga, aby do oferty zostal dolaczony
oryginal pelnomocnictwa lub kopia pelnomocnictwa poswiadczona ,za zgodnosé
z oryginatem" przez notariusza. Pelnomocnictwo musi by¢ wystawione w sposob okreslony
przepisami prawa cywilnego. W przypadku, gdy o udzielenie zamoéwienia ubiega sie
wspdlnie kilku Wykonawcéw, do oferty winni zalgczy¢ dokument pelnomocnictwa
umozliwiajacego reprezentowanie ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia
publicznego. Wymagania w zakresie form pelnomocnictw dotycza réwniez pelnomocnictw
posrednich (tj. wystawionych przez organy statutowe Wykonawcy dla oséb, ktore z kolei
udzielaja pelnomocnictwa osobom podpisujacym oferte).

6. Wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ parafowane przez
osobg (osoby) podpisujaca oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

7. Wielkos¢ zalgczonych wzoréw formularzy moze zosta¢ przez Wykonawce zmieniona,
jednak opis poszczegdlnych kolumn i wierszy musza pozosta¢ niezmienione.

8. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233) o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
a Wykonawca skladajac oferte zastrzeglt w odniesieniu do tych informacji, Ze nie mogg by¢
one udostepnione innym uczestnikom postgpowania oraz wykazal, iz zastrzezone
informacje stanowig tajemnice przedsi¢biorstwa.

2) Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie si¢ informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajace wartos¢ gospodarcza, ktore
jako calos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie sa powszechnie
znane osobom zwykle zajmujacym si¢ tym rodzajem informacji albo nie s tatwo dostepne
dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi
podjal, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu utrzymania ich poufnosci.

Uwaga:

Oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurendji (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233), co, do ktérych Wykonawca zastrzega,
ze nie moga by¢ udostepniane innym uczestnikom postepowania musza by¢ oznaczone
klauzula:

+~DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA"

(w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji (t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1233)

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spiete
i oddzielone od pozostalej jawnej czedci.

V. Podstawy wykluczenia

1. Z postgpowania o udzielenie zamowienia wyklucza sie Wykonawce:
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1)
a)

Lz

a &

bedacego osoba fizyczna, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:

udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majagcym na celu
popelnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego;

handlu ludZmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,
o ktorym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego;

finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego;

o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa;

powierzenia wykonywania pracy maloletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 r. poz. 1745);

przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo  przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa
w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe;

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego:

2)

4)

jezeli urzedujacego czlonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspdlnika
spotki w spoélce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spolce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1;

wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéow, oplat lub skladek na
ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne, chyba Ze wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do skladania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu skladania ofert dokonal platmosci
naleznych podatkéw, oplat lub skladek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzgce porozumienie w sprawie
splaty tych naleznosci;

wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne;

5) jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze

Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaklocenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezac do tej samej grupy kapitalowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentoéw, zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udzialu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

jezeli doszlo do zaklocenia konkurencji wynikajagcego z wczesniejszego
zaangazowania tego Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z Wykonawcg do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 1. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, chyba ze spowodowane tym zaklécenie konkurencji
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moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy
z udzialu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

2. Z postepowania o udzielenie zamdéwienia Zamawiajacy moze wykluczy¢ Wykonawce
w stosunku do ktorego otwarto likwidacje, ogloszono upadlosdé¢, ktérego aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarl uklad z wierzycielami, ktérego dzialalno$¢ gospodarcza jest
zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

3. Wykonawca nie podlega wykluczeniu w okolicznosciach okreslonych w pkt 1 ppkt 1, ppkt 2
i ppkt 5 oraz w pkt 2 niniejszego rozdzialu, jezeli udowodni Zamawiajgcemu, ze spelnit facznie
nastepujace przestanki:

1) naprawil lub zobowigzal sie do naprawienia szkody wyrzadzonej przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem, w tym poprzez
zado$¢uczynienie pieniezne;

2) wyczerpujaco wyjasnil fakty 1 okolicznosci zwigzane z przestepstwem,
wykroczeniem lub swoim nieprawidlowym postepowaniem oraz spowodowanymi
przez nie szkodami, aktywnie wspolpracujac odpowiednio z wlasciwymi organami,
w tym organami $cigania lub Zamawiajacym;

3) podjal konkretne srodki techniczne, organizacyjne, kadrowe, odpowiednie dla
zapobiegania dalszym przestepstwom, wykroczeniom lub nieprawidlowemu
postepowaniu, w szczegdlnosci:

a) zerwal wszelkie powigzania z osobami lub podmiotami odpowiedzialnymi za
nieprawidlowe postepowanie Wykonawcy;

b) zreorganizowal personel;
¢) wdrozyl system sprawozdawczosci i kontroli;

d) utworzyt struktury audytu wewnetrznego do monitorowania przestrzegania
przepiséw, wewnetrznych regulacji lub standardow;

e) wprowadzil wewnetrzne regulacje dotyczace odpowiedzialnosci
i odszkodowan za nieprzestrzeganie przepisow, wewnetrznych regulacji
i standardow.

4. Zamawiajacy ocenia, czy podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktorych mowa w pkt 3, sa
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajac wage i szczegolne okolicznosci
Wykonawcy. Jezeli podjete przez Wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w pkt 3, nie sg
wystarczajace do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy wyklucza Wykonawce,

VA. Podstawy wykluczenia na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz sluzacych
ochronie bezpieczefistwa narodowego

1. Na podstawie ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (zwanej dalej ,,Ustawa o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego”) z postgpowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sig:

1) Wykonawce wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji
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na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (wykluczenie
z postgpowania);

Wykonawce, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdzialaniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu
(t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1124) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub
bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostala
wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej
o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz
stuzacych ochronie bezpieczenistwa narodowego (wykluczenie z postepowania);

3) Wykonawce, ktorego jednostka dominujaca w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 120), jest
podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostka
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostal wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa
w art. 1 pkt 3 ustawy o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania
wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczeristwa narodowego
(wykluczenie z postepowania).

2. Wykluczenie nastgpuje na okres trwania okolicznosci okres§lonych w pkt. 1 niniejszego
rozdziatu.

3. W przypadku Wykonawcy wykluczonego na podstawie pkt 1, Zamawiajacy odrzuca oferte
takiego Wykonawcy w zwigzku z art. 7 ust. 3 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych
ochronie bezpieczeristwa narodowego.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy:

1)
2)

nie podlegajacy wykluczeniu;
spelniajacy warunki udziatu w postepowaniu.

2. Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:

1)
2)

3)
)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

uprawnienn do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej lub gospodarczej ,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

zdolnosci technicznej lub zawodowej;

sytuacji ekonomicznej lub finansowej.

3. Opis sposobu dokonywania oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu:

W celu potwierdzenia spelnienia opisanych wyzej warunkéw, Wykonawca musi zalgczy¢ do
oferty dokumenty okreslone w Rozdziale VII;

1)

2)

Zamawiajacy nie stawia warunku w zakresie posiadania zdolnosci do wystepowania
w obrocie gospodarczym.

Zamawiajgcy uzna za speliony warunek dotyczacy posiadania uprawnien do
prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej lub gospodarczej, jezeli
Wykonawca wykaze, ze posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych
prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1
ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2023 r., poz. 1640).
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3) Zamawiajacy nie dokonuje opisu spelniania warunku dotyczacego sytuacji
ekonomicznej lub finansowe;.

4) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub
zawodowej, jezeli Wykonawca przedlozy wykaz ustug wykonanych,
a w przypadku s$wiadczen okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
w okresie 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane, oraz
zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te ustugi zostaly wykonane lub sg
wykonywane nalezycie.

Nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajacy wykonanie przedmiotu zamodwienia,
tj. wykonanie minimum 1 ustugi polegajacej na swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez okres co najmniej 12 miesiecy o wartosci minimum
80.000,00 z1 (brutto) w ramach jednej umowy. Wykaz stanowi zalgcznik nr 4 do SWZ.

4. Zamawiajacy moze na kazdym etapie postepowania, uzna¢, ze Wykonawca nie posiada
wymaganych zdolnosci technicznych lub zawodowych, jezeli posiadanie przez Wykonawce
sprzecznych intereséw, w szczegdlnosci zaangazowanie zasobow technicznych lub
zawodowych Wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze Wykonawcy, moze mie¢
negatywny wplyw na realizacje zamdwienia.

5. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania ~warunkéw  udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamowienia,
polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego i faczacych go z nimi stosunkéw prawnych.

VII. Wykaz oswiadczen i dokumentéw skladanych wraz z formularzem ofertowym

1. Wykonawca zalaczy do wypelnionego Formularza Oferty - zalacznik nr 1 do SWZ
nastepujace odwiadczenia i dokumenty:

1) Aktualne na dzien skiadania ofert oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia
z postepowania i spelnienia warunkow udzialu w postegpowaniu - zgodnie
z zalacznikiem nr 2 do SWZ.

2) Wypelniony formularz cenowy - zalacznik nr 3.

3) Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych wedlug wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do SWZ wraz
zalaczeniem dowodoéw okreslajacych czy te uslugi zostaly wykonane lub sa
wykonywane nalezycie.

4) Dokument potwierdzajacy posiadanie obowigzujacego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U.z 2023 r,,
poz. 1640).

5) Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukrainge oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego - o$wiadczenie skladane na zalaczniku nr 2a do
ogloszenia 0 zamowieniu.

6) Klauzule informacyjna zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE dla podmiotéw przystepujacych do
skladania oferty - zalagcznik nr 6 do SWZ.
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2,

W przypadku udzielonego upowaznienia Wykonawcy musza dolgczy¢ do oferty oryginal
pelnomocnictwa lub kopi¢ pelnomocnictwa poswiadczona ,za zgodnosé z oryginalem"
przez notariusza. Pelnomocnictwo musi by¢ wystawione w sposob okreslony przepisami
prawa cywilnego. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiega si¢ wspdélnie kilku
Wykonawcow, do oferty winni zalaczy¢ dokument peinomocnictwa umozliwiajacego
reprezentowanie ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia albo do reprezentowania
w postepowaniu i zawarciu umowy w sprawie udzielenia zamowienia publicznego.
Wymagania w zakresie form pelnomocnictw dotycza rowniez pelnomocnictw posrednich
(§. wystawionych przez organy statutowe Wykonawcy dla oséb, ktére z kolei udzielaja
pelnomocnictwa osobom podpisujacym oferte).

Osoba lub osoby skladajgce wniosek ponosza pelna odpowiedzialnosé¢ za tres¢ zlozonego
o$wiadczenia woli na zasadach okreslonych w art. 233 § 1 Kodeksu karnego.

VIII. Opis sposobu obliczenia ceny
Oferowana cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwiazane z realizacja zamoéwienia wraz
z podatkiem VAT obowigzujacym w dacie sporzadzenia oferty. Stawka podatku VAT musi
zosta¢ okredlona zgodnie z ustawg z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug
(t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1570)

L.,

4,
2,
6.

Wykonawca ustali cene brutto oferty dla calego zakresu przedmiotu zamoéwienia
w oparciu o formularz cenowy (zalagcznik nr 3). Formularz cenowy stuzy do poréwnania
ofert zlozonych w postepowaniu. Liczby wpisane w kolumnie nr 3 formularza cenowego
stanowig szacunkowgq $rednig ilo$¢ przesylek nadawanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzegu w poprzednich 12 miesiecy, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych ustug. Ceny, ktére Wykonawca wpisze w_kolumnie nr 6, stanowié¢ beda
podstawe do rozliczer z Wykonawca po podpisaniu umowy.

. Ceng nalezy obliczy¢ w nastepujacy sposob: w formularzu cenowym w kolumnie nr 6 nalezy

podaé ryczattowe ceny jednostkowe brutto. Wartoé¢ brutto (kolumna nr 7) nalezy obliczy¢
mnozac sume przewidzianej ilosci przesytek wskazang przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzegu (kolumna nr 3) przez ryczaltowa cene jednostkowa brutto (kolumna 6).
Rozliczenia za realizacje zaméwienia beda prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za
wskazane rodzaje przesylek pocztowych podane przez Wykonawce w formularzu cenowym
i faktyczne ilosci nadanych przesylek.

. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierala calkowita cene realizacji przedmiotu

zamoOwienia.
Rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w walucie PLN.
Wartos¢ cen nalezy podac¢ do dwodch miejsc po przecinku.

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania
u Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i uslug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skladajgc oferte, jest zobligowany poinformowaé
Zamawiajacego, ze wybodr jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, wskazujac nazwe ustugi, ktérych swiadczenie bedzie prowadzi¢
do jego powstania, wskazujac ich wartos¢ bez kwoty podatku oraz wskazujac stawke
podatku od towarow i ustug, ktora bedzie miata zastosowanie.

7.Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe wydajg sie razgco niskie w stosunku

do przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okredlonymi w dokumentach
zamoéwienia lub wynikajacych z odrebnych przepiséw, Zamawiajacy zada od Wykonawcy
wyjasnien, w tym do zloZenia dowodéw w zakresie wyliczenia ceny, lub jej istotnych czesci
skladowych.
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8. Obowigzek wykazania, ze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

IX. Opis kryteriow, ktéorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium;

a. Cena brutto (C) - 60% (ustalana na podstawie ceny wskazanej w pkt. 1 formularza
oferty - zalagcznika nr 1)

b. Mozliwos¢ sledzenia przez internet przesylek listowych rejestrowanych w obrocie
krajowym (SK) - 10%

'3 Dedykowany program do rejestracji przesylek (P) - 20%

d. Mozliwosé $Sledzenia przez internet przesylek listowych rejestrowanych

w obrocie zagranicznym (SZ) -10%
2. Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastepujacego wzoru:
C=(Cn:Cb) x60% x 100 pkt (waga kryterium);
gdzie:
Cn - cena najnizsza

Cb - cena badana

3. Ocena kryterium SK zostanie dokonana w nastepujacy sposob:
Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktéry oferuje ustuge dajaca
mozliwos¢ nieodplatnego Sledzenia przez internet przesylek rejestrowanych - 10 pkt, za$
Wykonawcy ktory nie oferuje ustugi dajacej mozliwo$¢ nieodplatnego Sledzenia przez
internet przesylek rejestrowanych przyznanie - 0 pkt.

4. Ocena kryteriom P zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:

Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktéry oferuje usluge dajaca
mozliwo$¢ nieodplatnego elektronicznego rejestrowania przesylek - 20 pkt, zas
Wykonawcy, ktoéry nie oferuje ustugi dajgcej takg mozliwosc - 0 pkt.

5. Ocena kryterium SZ zostanie dokonana w nastepujacy sposéb:

Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktéry oferuje ustuge dajaca
mozliwoé¢ nieodplatnego Sledzenia przez internet przesylek rejestrowanych w obrocie
zagranicznym - 10 pkt, zas Wykonawcy ktéry nie oferuje ustugi dajacej mozliwosé
nieodplatnego Sledzenia przez internet przesytek rejestrowanych w obrocie zagranicznym
przyznanie - 0 pkt.

6. Ocena (O) zostanie wyliczona wg wzoru:
O = C+SK+P+S5Z
7. Zanajkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwigksza ilos¢ punktow.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wyjasnien
dotyczacych tresci zlozonych ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub o§wiadczen.

X. Termin zwiazania oferta

1. Wykonawca jest zwigzany oferta do uptywu terminu okreslonego data w dokumentach
zamoOwienia, jednak nie dtuzej niz 30 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert, przy czym
pierwszym dniem terminu zwigzania oferta jest dzien, w ktérym uplywa termin skladania
ofert.

2. W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu
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zwigzania oferta okreslonego w dokumentach zamoéwienia, Zamawiajgcy przed uplywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedluzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

3. Przedluzenie terminu zwigzania z oferta wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego
oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania z oferta.

XI. Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zaméwienia: 12 miesiecy, tj. umowa z Powiatowym Urzedem Pracy
Kotobrzegu zawarta na czas okreslony od dnia 01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. W przypadku

braku mozliwosci zawarcia umowy od 01.01.2024 1. - na czas okre$lony od dnia zawarcia umowy
do dnia 31.12.2024 r.

XII. Miejsce oraz termin skladania ofert

1. Miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu, Sekretariat, II pietro, 78-100 Kolobrzeg,
ul. Katedralna 46-48.

2. Termin: do dnia 14.12.2023 r. do godziny 12:00 .

4. Oferta moze by¢ zlozona tylko do uptywu terminu skladania ofert.

5. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zmieni¢ treé¢ SWZ. Dokonang zmian¢ udostgpniana mna stronie internetowej
http:/ / pupkolobrzeg.finn.pl zakladka: Zamoéwienia publiczne ponizej 130 000 zi.

6. Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego niezbedny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedluza termin skladania ofert
i zamieszcza informacje o tym na stronie internetowej https://pupkolobrzeg.finn.pl/
zakladka: Zaméwienia publiczne ponizej 130 000 zt.

7. Po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci na stronie internetowej http:/ / pupkolobrzeg.finn.pl
zaktadka: Zamowienia publiczne ponizej 130 000 zl, informacje dotyczace:

1) wyboru najkorzystniejszej oferty;
2) wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone.

8. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcéw wyjasnieri dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert. Jezeli Wykonawca nie
zlozyt  wymaganych  pelnomocnictw, o$wiadczern lub dokumentéw, lub zlozone
pelnomocnictwa, oswiadczenia lub dokumenty niekompletne, zawieraja bledy lub budza
watpliwodci Zamawiajacy moze wezwaé¢ Wykonawce, w wyznaczonym terminie, do ich
zlozenia, uzupelnienia, poprawienia lub udzielenia wyjasnien.

9. Zamawiajacy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawece, ktorego oferta zostala poprawiona.

10. W przypadku, o ktorym mowa w pkt 9 ppkt 3, Zamawiajacy wyznacza Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sig
za wyrazenie zgody na poprawienie omyiki.
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XIIL. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen lub dokumentéw

1.  Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.

2. Zamawiajgcy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynat do Zamawiajacego nie pézniej niz na 4 dni przed uptywem
terminu skladania ofert.

3. W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplyng w terminie, o ktérym
mowa w pkt. 2 niniejszego rozdzialu, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
tresci zapytania ofertowego oraz obowiazku przedluzenia terminu skladania ofert.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku
0 wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5. Tres¢ zapytan z wyjanieniami Zamawiajagcy udostepni na stronie internetowej:
http:/ /pupkolobrzeg.finn.pl zaktadka: Zaméwienia publiczne ponizej 130 000 zt.

6. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami jest Pani Kinga
Znamiec, e-mail sekretariat@kolobrzeg.praca.cov.pl, fax 94 35 241 33.

7. Jezeli wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje przekazywane sa droga
elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

8. Umieszczane przez Zamawiajgcego na stronie internetowej odpowiedzi na zapytania
Wykonawcoéw czy modyfikacja zapytania beda stanowily jego integralng czesé i beda wiazace
dla wszystkich Wykonawcéw biorgcych udziat w postepowaniu.

XIV. Zawarcie umowy

1. Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca
zostanie zawarta umowa zgodnie z zalaczonym projektem umowy w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Zamawiajgcy zawiera umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie do
5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty. Jezeli Wykonawca,
ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie do zawarcia umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego Zamawiajgcy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrod
ofert pozostalych w postepowaniu Wykonawcoéw oraz wybra¢ najkorzystniejsza oferte albo
uniewazni¢ postepowanie. Wykonawca bedzie zobowigzany do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajacego. Umowa zawierana jest pod rygorem niewaznosci
w formie pisemnej, tym samym Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zawarcia umowy przy
uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub osobiscie na miejscu w siedzibie
Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmian w projekcie umowy z zastrzezeniem,
ze zmiana ta nie bedzie miala charakteru istotnego z punktu widzenia przedmiotu umowy,
a potrzeba jej dokonania wystapila juz po wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia.

XV. Zalaczniki

Integralng czes¢ SWZ stanowia wzory nastepujacych dokumentow:

zalacznik nr 1: Formularz oferty

zalgcznik nr 2: O$wiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spelnienia
warunkow udzialu w postepowaniu.

Zalgcznik nr 2a: Oswiadczenie dotyczace podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy
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z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdzialaniu wspierania agresji na Ukraing oraz sluzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

zalgcznik nr 3: Formularz cenowy

zalacznik nr 4: Zestawienie wykonanych zamoéwien zataczeniem dowodow okreslajacych czy te

ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie
zatagcznik nr 5: Projekt umowy
zatacznik nr 6: Klauzula informacyjna dla podmiotéw przystepujacych do skladania oferty

UWAGA:

Zlozenie oferty nie jest rownoznaczne z udzieleniem zamoéwienia przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzegu i nie {aczy sie z koniecznoscig zawarcia przez umowy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoé¢ przesuniecia terminu skladania ofert, odwotania
ogloszenia lub jego uniewaznienia w kazdym czasie bez podania przyczyny. Zamawiajacy na
etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do wezwania Wykonawcow do zlozenia
wyjasnierr dotyczacych w/w SWZ.

Dyrektor

Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu

S,

Ewelina Karewicz
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