POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

((‘ ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg

URZAD PRACY e-mail: sekretanial(@ kolobryes.praca.govpl  bitp:/ [ pupkolobres.finn.pl
telf fax +48 94 352 41 33

0K.261.01.01.KZ.2022 Kolobrzeg, 21.12.2022 r.

Wg rozdzielnika

Dotyczy: Postepowanie o udzielenie zamdéwienia prowadzone na podstawie Regulaminu
zamowien publicznych w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu wprowadzonego dnia
14 grudnia 2021 r. oraz przepisow ustawy =z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(t. j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1360 z pozn. zm.) - 1/OK/KZ/2022 : ,Swiadczenie ustug pocztowych
i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek listowych i paczek pocztowych oraz zwrot do
zamawiajacego przesylek po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy"

Kod CPV zgodnie ze Wspolnym Stownikiem Zamowiefi
CPV: 64100000-7

PYTANIA I ODPOWIEDZI
Zamawiajacy udziela wyjasnien dotyczacych postepowania o udzielenie zamowienia
prowadzonego na podstawie Regulaminu zamoéwien publicznych w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kotobrzegu wprowadzonego dnia 14 grudnia 2021 r. oraz
przepisow ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2022 r. poz.
1360 z pozn. zm.), odpowiadajac na ponizsze pytania Wykonawcow:

Pytanie 1: Zamawiajacy okreslit przedmiot zamoéwienia jako: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym. Jednocze$nie Zamawiajacy zobowigzat wykonawce do $wiadczenia ustug na
podstawie ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa), czyli takze zgodnie
z przepisami wykonawczymi do Ustawy.

W zwigzku z powyzszym wykonawca zwraca sie o0 wyjasnienie, czy poprzez ustuge pocztowg
Zamawiajacy rozumie ustuge pocztowa okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, zdefiniowang ustawowo
w nastepujgcy sposob: Ustuge pocztowg stanowi, wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym,
zarobkowe: realizowane f{gcznie lub rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, doreczanie przesytek
pocztowych oraz drukéw bezadresowych ?Jezeli, jak wskazat Zamawiajgcy, przedmiotem zamowienia sg
ustugi pocztowe okreslone w Ustawie, a ich swiadczenie powinno by realizowane na podstawie
przepisow Ustawy, czy Zamawiajacy potwierdza, ze podstawg prawng, zgodnie z art. 14 Ustawy,
Swiadczenia ustug pocztowych sg: umowy o Swiadczenie ustug pocztowych zawierane miedzy nadawcami
a operatorami pocztowymi, umowy O wspolprace zawierane miedzy operatorami pocztowymi?
Wykonawca wskazuje, ze zgodnie z ustawowg definicjg zawartg w art. 3 pkt. 10) Ustawy, nadawcy jest
podmiot, ktory zawart z operatorem pocztowym umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej. Przektadajgc to
na przedmiotowe zamowienie Wykonawca wnosi o potwierdzenie, czy w wyniku rozstrzygniecia
niniejszego postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty, nadawca przesytek bedzie Zamawiajacy, tj.
Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu, ktdry wybierze jednego operatora pocztowego i zawrze z tym
operatorem umowe o $wiadczenie ustug pocztowych?
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Odpowied: Zamawiajagcy wymaga, aby przedmiot zamowienia realizowany byl zgodnie
z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (t. j. Dz. U. z 2022 r., poz. 896.) oraz
przepisami wykonawczymi. Obowiazkiem Wykonawcy jest wykonanie caloéci przedmiotu
zamoéwienia. Zamawiajacy nie przewiduje szczegélnych zasad rozliczania ustugi reprezentacji,
co do przesylek nadawanych u operatora pocztowego. Zamawiajacy potwierdza, iz nadawca
bedzie Zamawiajacy, tj. Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu. Wykonawca moze powierzy¢
wykonanie czgéci zaméwienia podwykonawcom, przy czym Zamawiajacy nie wskazuje jakie
czynno$ci majg byé wykonywane przez ich udziale. Zamawiajacy okreslil warunki zawarcia
umowy po wyborze najkorzystniejszej oferty w rozdziale XIV niniejszego ogloszenia.

Pytanie 2: Zamawiajgcy w projekcie umowy § 6 ust. 1 dopuszcza mozliwo$¢ wykonywania przedmiotu
zamowienia przez Wykonawcow korzystajacych w tym zakresie z ustug podwykonawcy.

Czy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci nadawania przesytek przez Wykonawce - operatora pocztowego
w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego w wyniku czego na przesytce w miejscu nadawcy bedzie znajdowac sie
nazwa operatora pocztowego z informacjg ,w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego”?

Przykiad adresu nadawcy nadajgcego przesytki za posrednictwem podmiotu nadajgcego w imieniu i na rzecz
Zamawiajgcego ponizej:

Operator pocztowy X

Adres - Ulica nr Operatora pocztowego X

Kod pocztowy Miejscowo$é Operatora Pocztowego X
W imieniu i na rzecz:

Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu

OdpowiedZ: Zamawiajacy nie dopuszcza, aby nadawca przesylek byl inny podmiot niz
Zamawiajacy.

Pytanie 3: Jezeli Zamawiajgcy dopuszcza nadawanie przesytek w imieniu i na rzecz czy Zamawiajacy jest
Swiadomy, iz faktycznie nadawcy przesylek bedzie wowczas operator pocztowy, a nie Zamawiajacy?

Powyzsze moze budzic watpliwosci adresatow przesylek oraz organdéw, ktérym Zamawiajgcy bedzie
przedstawiat dowody nadania korespondencji.

Odpowiedz: Zamawiajacy ponownie wskazuje, iz nie dopuszcza, aby nadawca przesylek byl
inny podmiot. Nadawcg przesylek zawsze bedzie Zamawiajacy.

Pytanie 4: Czy Zamawiajgcy dopuszcza, iz odbiér awizowanych przesytek, ktore nie bylyby realizowane
przez operatora pocztowego, bytby mozliwy w réznych placéwkach pocztowych — zaréwno operatora
wyznaczonego jak i innego operatora?

OdpowiedZ: Sposéb odbioru przesylek awizowanych okresla pkt 17 rozdzialu III
post¢powania o udzielenie zaméwienia ogloszonego z dnia 14.12.2022 1.

Pytanie 5. Czy Zamawiajacy uwzglednit, iz w przypadku $wiadczenia ustug przez posrednika na
Zamawiajgcym bedzie spoczywat obowigzek uiszczania opfaty za zwrot przesykki do nadawcy (po
wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia adresatowi)? To element wystepujacy w przypadku odmowy przyjecia
przesytki przez adresata badz nieodebrania przesytki po awizacji w okreslonym przepisami czasie. Stawka
optaty za zwrot przesyiki rejestrowanej po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia/wydania odbiorcy, ktorej
nadanie zostato optacone znaczkiem pocztowym, pobierana bytaby na podstawie oraz zgodnie z cennikiem

m
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ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym od nadawcy tj. Zamawiajacego. Opfata zostanie
pobrana w formie gotowki, przed wydaniem przesytki przez listonosza. Podstawe prawng zgdania zaptaty za
zwrot przesytek stanowi art. 32 Prawa Pocztowego, zgodnie z ktorym: przesytke pocztowg, ktorej nie mozna
doreczy¢ adresatowi, operator pocztowy, ktory zawart z nadawcg umowe na swiadczenie ustugi pocztowe;,
zwraca nadawcy. Za czynnosci zwigzane ze zwrotem przesytki operator ten moze zgdac uiszczenia optaty
w wysokosci okreslonej w cenniku ustug pocztowych albo w cenniku ustug powszechnych albo umowie.

OdpowiedZ: Zamawiajacy uwzglednil sposob rozliczania zwrotu przesylki do nadawcy (po
wyczerpaniu jej mozliwosci dorgczenia w formularzu cenowym stanowiacym zalgcznik nr 3 do
niniejszego postepowania oraz w pkt 19 rozdzialu III ogloszenia o zamodéwieniu. Sposdb
rozliczania za wykonane uslugi pocztowe okresla pkt 23 rozdzialu III ogloszenia
o zamowieniu.

Pytanie 6: Czy Zamawiajgcy jest $wiadomy, iz bedzie zobowigzany dotgcza¢ rézne druki potwierdzenia
odbioru do nadawanych przesytek — jedne wymagane przez operatora wyznaczonego, zas drugie wymagane
u innego operatora? Wykonawca nadmienia, iz w takiej sytuacji bedzie nastepowac inny sposéb wykonania
ustugi, wiasciwy dla danego operatora pocztowego, przy czym na druku potwierdzenia odbioru bedzie
pojawiac sie jako nadawca przesytki nazwa operatora pocztowego w imieniu i na rzecz Zamawiajacego.
Powyzsze budzi ryzyko, mozliwosci wykorzystania takiego dowodu odbioru przesytki w postepowaniach
prowadzonych przez Zamawiajgcego, jako dowodu.

Odpowied?: Zamawiajacy bedzie korzystal z wzoréw drukéw potwierdzenia odbioru
w zakresie szczegdlowo opisanym w pkt 11 rozdzialu III dotyczacego opisu przedmiotu
zamowienia. Nadawcg przesylki nie moze by¢ inny podmiot niz Zamawiajacy.

Pytanie 7: Czy Zamawiajgcy wymaga w celu zabezpieczenia prawidtowej realizacji ustug, aby Wykonawca,
ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw, udowodnit Zamawiajacemu, ze realizujac
zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow, w szczegoélnosci przedstawiajac
zobowigzanie tych podmiotow (oryginat) umowy mdwigcy o oddaniu mu do dyspozycji niezbednych zasobow
na potrzeby realizacji zamowienia?

OdpowiedZ: Zamawiajacy nie wymaga wobec Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub
sytuacji innych podmiotéw, aby przedstawil zobowiazania tych podmiotéw w postaci
oryginalu umowy, okreélajacej oddanie do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoéwienia. Opis warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznej i zawodowej
opisany zostal w rozdziale VI ogloszenia o zamowieniu publicznym z dnia 14.12.2022 r.

Pytanie 8: Czy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢, aby $Swiadczac ustugi w ramach ninigjszego
postepowania Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajgcego w innych kopertach w tym zawierajacych
inne nadruki niz Zamawiajacego?

OdpowiedZ: Zamawiajacy nie dopuszcza, aby $wiadczac uslugi w ramach niniejszego
postepowania Wykonawca umieszczal przesylki Zamawiajgcego w innych kopertach w tym
zawierajacych inne nadruki niz Zamawiajacego. Sposéb nadawania przesylek przez
Zamawiajacego zostal okreslony w rozdziale III pkt 8 i 9 niniejszego ogloszenia o zamdéwieniu
oraz § 4 ust. 6 projektu umowy.

Pytanie 9: Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego z propozycja dopuszczenia mozliwosci $wiadczenia
ustug w zakresie ich przyjmowania z wykorzystaniem systemu informatycznego, ktéry automatycznie
dopuszcza mozliwos¢ korzystania z bezptatnej internetowej aplikacji elektronicznej. Aplikacja dokonuje
automatycznego przekazywania i odbierania plikéw z informacjami o =zarejestrowanych ustugach,
komunikujgc sie bezposrednio z placéwka pocztowa wskazang w umowie.

Dzigki aplikacji Zamawiajgcy bedzie miat mozliwosé wygenerowania nalepek adresowych gotowych do druku
czy ksigzki nadawczej, ulatwi ona réwniez dostep do dokumentacji zwigzanej z obstuga przesylek oraz
umozliwi Zamawiajgcemu przygotowanie raportu z nadanych przesylek. Aplikacja umozliwia ponadto
elektroniczne potwierdzenie ksigzki nadawczej jak rowniez skiadanie reklamacji w formie elektronicznej,
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co usprawnia proces i skraca okres oczekiwania na jej rozpatrzenie. W razie potrzeby, istnieje mozliwo$c
importu danych o przesytkach za pomoca integracji aplikacji z WebAPI lub XML zgodny z wymaganiami
Wykonawcy oraz z plikéw XLS.

Czy Zamawiajgcy jest zainteresowany wykorzystaniem powyzszej aplikacji przy swiadczeniu ustug?

Odpowiedz: Zamawiajacy wskazal w rozdziale IX niniejszego ogloszenia o zaméwieniu, iz
jednym z kryteriow, ktérym bedzie sie kierowal przy wyborze oferty jest dedykowany
program do rejestracji przesylek oraz mozliwo$¢ §ledzenia przesylek listowych rejestrowanych
w obrocie krajowym i zagranicznym. Szczegdly techniczne dotyczace elektronicznego
nadawania przesylek zostana ustalone z Wykonawca wybranym w tym postepowaniu do
realizacji przedmiotowego zamoéwienia.

Pytanie 10: W opisie przedmiotu zamoéwienia- Rozdziat Il pkt 23 oraz projekt umowy § 7 pkt 2 Zamawiajacy
wpisat, ze ptatnosc za ustugi nastapi na podstawie prawidiowo wystawionej faktury.

Przepisy prawa nie przewidujg instytucji ,prawidtowej” faktury VAT. Ustawa o podatku od towaréw i usiug
(Dz.U.2018.0.2174 t. j. - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.) w art. 106e wymienia jedynie niezbedne elementy,
ktdre musi zawiera¢ faktura.

W przypadku stwierdzenia niezgodnosci w fakturze Zamawiajacy zgtasza uwagi do Wykonawcy.
W uzasadnionych przypadkach Wykonawca wystawia dokument korygujgcy fakture, ktory zgodnie z ustawg
nie zwalnia Zamawiajgcego z zapfaty za fakture w wyznaczonym terminie. Dlatego zapis o poprawnie
wystawionej fakturze nie moze zosta¢ zaakceptowany przez Wykonawce, gdyz rodzi niebezpieczenstwo
dtugoterminowego odwlekania z zaptatg przez Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy za zrealizowane ustugi.

Wykonawca zwraca sie z prosbg o wykreslenie stowa prawidiowo z Rozdziat Il pkt 23 oraz projekt umowy
§ 7 pkt 2.

Odpowied7: Zamawiajacy informuje, Ze wyraza zgode na usuniecie zapisu ,prawidlowo”.
Pytanie 11: W opisie przedmiotu zamoéwienia- Rozdziat Il pkt 11 oraz projekt umowy § 7 pkt 2 Zamawiajacy

wpisat ,druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru ma podstawie KPA oraz KPC Zamawiajacy zapewni we
wlasnym zakresie”.

Wykonawca wnosi o potwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy zamawiajacy dotaczy do umowy
i bedzie stosowat druki potwierdzenia odbioru wg wzoru uzgodnionego z Wykonawcg wg ponizszych
wytycznych.

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych na zasadach ogélnych

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2

wymiar druku*;

minimum 90 x 140 mm (czes¢ srodkowa, bez listew bocznych);

optymalne wymiary:

czesc srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

cato$¢ druku, tj. czesc srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czeéci druku bez jego
uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym zakresie
temperatur zabezpieczony ostona.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokgtnej w minimalnej odlegtosci:

° 40 mm od gornego brzegu przesytki,
s 5 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.
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Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem postepowania
administracyjnego
(postepowanie administracyjne)
Wymogi techniczne:
gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
wymiar druku*:
minimalne: 90 x 140 mm (czes¢ érodkowa, bez listew bocznych);
optymalne wymiary: :
czeé¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
catosc druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;
co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesyiki:

- naniesiony w strefie prostokgtnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalngj
odlegtosci:

40 m od gornego hrzegu;

5 mm od prawego brzegu;

15 mm od dolnego brzegu.

T T S e A e T
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Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czgsci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki
datownik placowki oddawczey

Adresat potwierdzenia - nadawca przesyiki

Rodzajpisma ...

Nr pisma

zdnia ..

Potwierdzam wlasnorecmym podpisem, e

Wwyze; wynueniona przesylke otrzymalam/em

{data. mnie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 ezerwea 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1 Przesylkenr . s A e AT T
adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
dorostemu domownikowi sastadowi

dozorey domu

( czytelnie imie i nazwisko odbiorcy przesylia)
2 Przesylki nie doreczono w sposob wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwee pocziowe)
T i . oczymwdnm ... . umieszczono zawiadomienie”:
(nazwa placéwk pocztowey)
w oddaweze) skrzynee pocziowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata

W widoeznyim migjscu przy wejseiu na posesjg adresata

3. Z powodu niepodjecia przesyiki w terminie 7 dni pozostawiono powtéme zawiadomienie w dniu
4. Przesylke wydano w miejscu wskazariym w pkt 27;

adresatowi petnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustavowemu

osobie uprawnioney do odbioru osobie pelnoletnie) zamieszknjace) z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:

adresal odmowil preyjgeia niedostateczny adres

adresat nie podjal przesyiki w termine

adresat zmarl z nych przyezyn -

(podad jakie)

7 zaznaczyt wlasciwy kwadrat N~ g S ,
“Iniepotrzebne skreslié (data 1 pedpis doreczajacego/wydajacego™™?)

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okreslonym ustawg Ordynacja podatkowa
(postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;

wymiar druku*:

minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);

optymalne wymiary:

czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

catos¢ druku, tj. czesé srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancja 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie srodkowej czeéci druku, bez jego
uszkodzenia;

co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepno$¢ do roznego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostonag.
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Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej cze$ci w minimalnej
odlegtosci:

40 mm od gornego brzegu;

5 mm od prawego brzegu;

15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych
adresowych nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na
przesytkach i formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesylki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesytki

Rodzaj pisma
Nr pisma
2 dnia

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem. ze

wyze; wymieniona przesylke ofrzymalam/em

(data, 1mi¢ 1 nazwisko odbiorcy przesylks)

Dorgczenie niniejsze] przesylki nast¢puje na zasadach okreSlonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r, - Ordynacja podatkowa

1 Przesylkenr ’ doreczono”
adresatowi doroskemu domownikowi dozorey
osobie uprawnione) do odbrorn sasiadowi zarzadey domu
prokurentow:

( czytelnie mmie 1 nazwisko odbiorey przesylks)
2 Przesylkinie doreczono w sposob wskazany w pkt 1. przesylke pozostawiono w placowee pocziowe)

o0 czym w dnfu nnueszezono zawiadomienie™
{nazwa placowki pocztowej)
woddawezej skrzynce pocaowe] adresata na drzwiach mieszhania/biura adresata
W widocznym micjscu przy wejseiu na posesje adresata w skrytce pocziowey adresata

3. Z powodu niepodjecia przesylki w termuime 7 dm pozostawiono powtdrne zawiadomienie w dmm

4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 27

adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu

osobie nprawnionej do odbioru osobie pelnoletniey zamieszkujacey z adresatem
5. Przesytki nie doreczono, gdyz”

adresat odméwil przyjecia nicdostateczny adres

adresal nic podjal przesy ki w terminie

adresat zmarl z nnych przyczyn P

(podac jakie)

) zaznaczyé whscrwy kwadrat . - . SR
“niepotrzebne skreélic {data 1 podpis doreczajacegowydajacego”™)

Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:

gramatura papieru; papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomaranczowego wg Pantone 1375 U,

nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomaranczowe tto),

wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,

perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,

na listwach minimum 5 mm pasek trwatego samoprzylepnego kleju gwarantujgcego przyczepnosé do réznego
rodzaju podtoza (papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).
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OdpowiedZ: Zamawiajacy potwierdza, ze po dokonaniu wyboru oferty ustug Wykonawcy,
Zamawiajacy zalaczy do umowy i bedzie stosowal druki potwierdzenia odbioru wedlug wzoru
zgodnego z Regulaminem Wykonawcy oraz wedlug wskazanych przez niego wytycznych.

Pytanie 12: Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o dopuszczenie mozliwosci dodania
Oswiadczenia- Klauzula antykorupcyjna jako zalgcznika do umowy w przypadku wyboru Wykonawcy, ktdre
w zwigzku z wprowadzong w jego organizacji Polityka antykorupcyjng jest zalgczane obligatoryjnie do
wszystkich umow z Konfrahentami.

W zwigzku z powyzszym Wykonawca proponuje dodanie tresci do umowy:

.Nadawca zobowigzuje sie do przestrzegania zapisow okreslonych w klauzuli antykorupcyjnej, stanowigcej
Zatgcznik nr ... do umowy”,

Oswiadczenie do Umowy nr............... zawartej dnia....................

Klauzula antykorupcyjna

1.

Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezytg starannosc¢ i
stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego na
terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o
charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane
podmioty gospodarcze Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac sig bedzie do
obowigzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztow i
wydatkow, przestrzegania postanowien aktéw wewnetrznych obowigzujgcych Strony w zakresie
przeciwdziatania konfliktowi interesdw, wreczania i przyjmowania upominkdéw oraz anonimowego zgtaszania i
wyjasniania nieprawidtowosci zarowno bezposrednio, jak i dziatajac poprzez kontrolowane lub powigzane
podmioty gospodarcze Stron.

Strony zapewniaja, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjg Umowy zadna ze Stron, ani zaden z ich wiascicieli,
udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkéw zarzadu, dyrektorow, pracownikow, podwykonawcdw, ani tez zadna
inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata, ze dokona, ani nie
upowazniata, a takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do
dokonania zadnej ptatnosci lub innego przekazu stanowigcego korzy$¢ finansowa lub inng, ani tez zadnej
innej korzysci bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

zadnemu cztonkowi zarzgdu lub pracownikowi Strony;

zadnemu funkcjonariuszowi paristwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej funkcje publiczng w
znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktorym nastepuje realizacja Umowy;

zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatari mogacych skutkowac
jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym niewtasciwym celu, jezeli

Strona 8




dziatanie takie narusza lub naruszatoby przepisy prawa w zakresie przeciwdziatania korupcji wydanych przez
uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na terenie Unii Europejskiej.

4. Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej moze
spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej przewidzianego, zas
Kontrahentowi nie bedg przystugiwac zadne roszczenia z tego tytutu.

5. Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwtocznego informowania sie wzajemnie o kazdym przypadku
naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy
informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktére dotyczy¢ bedg wykonywania
Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

6. W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktorym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia, iz w okresie
realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie anonimowego zgtaszania
nieprawidlowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: ..............

7. Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie wykluczaja, nie zastepujg
ani nie zmieniajg w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub administracyjnych
ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujagcego w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie
Unii Europejskie;j.

Podpisy osob reprezentujgcych Stronu Umowy nr................ zawartej dnia................

OdpowiedZ: Zamawiajacy potwierdza, ze w przypadku wyboru oferty Wykonawcy, umiesci
zapis tresci Klauzuli antykorupcyjnej jako zalacznik do umowy.

Pytanie 13: Zamawiajgcy w Formularzu cenowym wskazuje krajowe przesyiki listowe nierejestrowane
i polecone.

W celu optymalnego oszacowania ceny Wykonawca wnosi o uwzglednienie i podanie w pozycjach
dotyczacych przesytek listowych krajowych bardziej szczegotowego podziatu gramatury przesytek:

- listowe do 50 g,

- listowe od 50 do100 g,

- listowe od 100 do 350 g,

- listowe od 350 do 500g ,

- listowe od 500 do 1000g ,

- listowe 1000 do 200g.
Uszczegotowienie przedziatow wagowych przy przesytkach listowych krajowych ma wplyw na wycene ustugi
dla Zamawiajgcego.

OdpowiedZ:  Zamawiajacy  okres§lit w  pkt 16  rozdzialu III  ogloszenia
o zaméwieniu oraz formularzu cenowym stanowigcym zalgcznik nr 3 do niniejszego
postepowania przewidywane gabaryty przesylek, ktére bedzie nadawal. W zwiazku
z powyzszym Zamawiajacy nie wyraza zgody na modyfikacje formularza cenowego.

Pytanie 14: Zamawiajgcy w Formularzu cenowym wskazuje krajowe przesytki listowe polecone
priorytetowe.

Czy Zamawiajacy uzna za prawidtowe doreczenie przesytek w strumieniu priorytetowym w deklarowanym

terminie drugi dzien roboczy po dniu nadania?

OdpowiedZz: Zamawiajacy potwierdza, ze wuzna za prawidlowe doreczenie przesylek
w strumieniu priorytetowym w deklarowanym terminie drugi dziefi roboczy po dniu nadania.

Pytanie 15: Zamawiajgcy w Formularzu cenowym wskazuje krajowe przesylki listowe nierejestrowane
i polecone ekonomiczne.

Czy Zamawiajgcy wyrazi zgode aby deklarowany termin doreczenia przesytek ekonomicznych wynosit D+4,
gdzie D jest dniem nadania, a liczba 4 iloscig dni roboczych od dnia nadania przesyiki.
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Odpowiedz: Zamawiajacy wyraza zgode, aby deklarowany termin doreczenia przesylek
ekonomicznych wynosil D+4, gdzie D jest dniem nadania, a liczba 4 iloécig dni roboczych od
dnia nadania przesylki.

Pytanie 16: Zamawiajgcy w Formularzu cenowym uwzglednit przesyiki kurierskie.

Czy przesytkki kurierskie bedg nadawane tradycyjnie z wykorzystaniem etykiety adresowej naktadu
Wykonawcy - druk nr 453, czy poprzez bezptatng elektroniczng aplikacje? Nadawanie przesylek
z wykorzystaniem druku Wykonawcy wigze sie z dodatkowg optatg doliczang do kosztu nadania przesyiki.

Odpowiedz: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé nadawania przesylek kurierskich tradycyjnie
z wykorzystaniem etykiety adresowej oraz poprzez bezplatng elektroniczng aplikacje.
W przypadku korzystania z druku Wykonawcy , Zamawiajacy nie wyraza zgody na dodatkowa
oplate doliczang do kosztu nadania przesylki.

Pytanie 17: Czy odbior przesytek kurierskich bedzie sig odbywat w ramach ustugi odbioru korespondenciji -
poczty firmowej, czy poprzez wezwanie kuriera? Z tytutu wezwania kuriera doliczana jest dodatkowa optata
za odbidr przesytki. W przypadku odbioru w ramach ustugi poczta firmowa odbiér dokonywany jest w ramach
optaty za tg ustuge.

Odpowiedz: Zamawiajacy wymaga, aby odbiér przesylek kurierskich bedzie odbywal sig
w ramach usltugi odbioru korespondencji - poczty firmowej.

Pytanie 18: Czy Zamawiajgcy dopuszcza oznakowanie przesylek wyrozniajgcych poszczegéine ustugi
zgodnie z Regulaminem Wykonawcy w miejscu uzgodnionym z Zamawiajgcym?

Odpowied?: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé oznakowania przesylek wyro6zniajacych
poszczegolne ustugi zgodnie z Regulaminem Wykonawcy w miejscu uzgodnionym
z Zamawiajacym. Szczegoly techniczne dotyczace oznakowania przesylek zostang ustalone
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca wybranym w tym postepowaniu do realizacji
przedmiotowego zamodwienia.

Pytanie 19: Wykonawca zwraca sig¢ z proshg o wskazanie, jakg czesc¢ przesylek (%) stanowi¢ bedg
przesytki nadawane na teren Kotobrzegu.

Odpowiedz: Zamawiajacy nie jest w stanie okresli¢ jaka czesé przesylek (%) stanowié beda
przesylki nadawane na teren Kolobrzegu.

Pytanie 20: W opisie przedmiotu zaméwienia- Rozdziat Il pkt 17 Zamawiajgcy wpisal, ze wymaga, aby
punkty odbioru nieodreczonych pod adres przesytek (awizowanych) znajdowaly sie na terenie miasta
Kotobrzegu oraz na terenie kazdej gminy obstugiwanej przez Zamawiajgcego (Dygowo, Goscino, Ryman,
Siemy$l, Ustronie Morskie, Gmina Kotobrzeg, Gmina Miasto Kotobrzeg i byly czynne we wszystkie dni
robocze. Punkt odbioru moze by¢ prowadzony przez Wykonawce lub podwykonawce.

Pytanie:

a) Czy Zamawiajgcy wymaga aby punkty odbioru spetniaty wymogi okreslone w Prawie Pocztowym?

b) Czy Wykonawca, ktéry przy realizacji zaméwienia bedzie polegat na placéwkach awizacyjnych innego
operatora powinien udokumentowaé przed zawarciem umowy, ze ma zawartg umowe na
udostepnienie zasobdw z innym operatorem?

Odpowiedz: Wobec braku wskazania o jakie wymogi okreslone w Prawie Pocztowym chodzi
w przypadku punktéow odbioru nieodreczonych pod adres przesylek (awizowanych),
Zamawiajacy informuje , ze wymaga realizacji ustugi zgodnie z przedmiotem zamoéwienia oraz
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przepisami prawa wskazanymi w opisie przedmiotu zamoéwienia. Zamawiajacy nie wymaga
wobec Wykonawcy, ktory polega na zdolnosdciach lub sytuacji innych podmiotéw, aby
udokumentowal udostepnienie zasobéw innemu operatorowi.

Pytanie 21: Wykonawca wnosi o wyrazenie zgody na zitozenie oferty droga, elektroniczng, na wskazany

przez Zamawiajgcego adres mailowy. Oferta zostanie opatrzona podpisem kwalifikowanym oraz
zabezpieczona hastem.

Odpowied?: Zamawiajacy nie wyraza zgody na zlozenie oferty droga elektroniczna, na
wskazany przez Zamawiajacego adres mailowy.

Pytanie 22: Zamawiajacy wymaga aby Wykonawca realizowat ustuge rejestrowanego doreczania

elektronicznego zgodnie z ustawg z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych
(Dz. U. 22022 r. poz. 569 z pdzn. zm.)

Wykonawca pragnie zauwazy¢, iz korespondencja doreczana z wykorzystaniem publicznej ustugi
rejestrowanego doreczenia elekironicznego nie jest przesytka pocztowg w rozumieniu art. 2 pkt 21 Prawa
pocztowego, a jej doreczanie nie jest ustugg pocztowg. Biorgc pod uwage fakt, ze ustuge rejestrowanego
doreczenia elektronicznego, swiadczy tylko jeden podmiot, Operator Wyznaczony .... ....... ..., czy
Zamawiajgcy dopuszcza wytgczenie tej ustugi do oddzielnego postepowania lub wykreslenie z catej
dokumentacji postepowania zapisow? W przypadku odmowy przez Zamawiajgcego na zmiane tego zapisu
oferte bedzie mogt ztozy¢ wylgcznie jeden Wykonawca, co zapewne wptynie na Kkonkurencyjno$c
postepowania.

Odpowiedz: Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé realizacji ustugi przez Wykonawce po przez
ustuge elektronicznego dorgeczenia zgodnie z ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o dorgczeniach
elektronicznych w zakresie i terminach okreslonych w przepisach prawa.

Pytanie 23: Miejsce oraz termin sktadania ofert

1. Miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu, Sekretariat, Il pietro, 78-100 Kotobrzeg, ul. Katedralna
46-48"

Czy Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc ziozenia oferty w formie elektronicznej, np. na wskazany adres
e-mail?

OdpowiedZ: Zamawiajacy nie wyraza zgody na zloZenie oferty droga elektroniczna, na
wskazany przez Zamawiajacego adres mailowy.

DYREKTOR
Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobhrzegu

Ewelir

Karewidz
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