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ZARZADZENIE NR 7/2022

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegu z dnia 23.09.2022 r.

w_sprawie: wprowadzenia zasad uzywania samochodu oscbowego niebedacego wlasnoscia

pracodawcy w celach stuzbowvch w jazdach zamiejscowych

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 25 mara 2002 r. w sprawie
warunkéw ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztéw uzywania do celéw stuzbowych
samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw niebedacych wlasnoscia pracodawcy
(Dz. U z 2002r. Nr 27 poz. 271 z p6éZn. zm.Joraz Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznosci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w pafistwowe] lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytulu podrézy sluzbowej
(Dz. U. z 2013 r. poz. 167 z pdin. zm.) oraz § 16 pkt 1 ppkt 8 Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu moga uzywaé do celéw stuzbowych
w jazdach zamiejscowych samochodéw osobowych niebedacych wiasnoécia pracodawcy

w celu realizacji zadani stuzbowych wynikajacych ze stosunku pracy.

2. Pracownicy PUP mogg uzywaé do celéow stuzbowych wylacznie samochodéw osobowych
stanowigcych ich wlasnos$é/ wspdtwlasnosé lub posiadajgcych prawo do dysponowania nimi

na podstawie umowy, ktéra sa obowiazani do okazania na zadanie pracodawcy.

§2

1. Podstawa uzycia przez pracownika samochodu bedacego wilasnodcia pracownika do celéw

stuzbowych jest polecenie wyjazdu stuzbowego w celu odbycia podrézy stuzbowej.

2. Pracownik zainteresowany uzywaniem samochodu prywatnego w celu odbycia podrozy

stuzbowej, sklada wniosek do pracodawcy wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik nr 1 do

niniejszego Zarzadzenia oraz ofwiadczenie wediug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 2 do

niniejszego Zarzadzenia.
3. Warunkiem wyrazenia zgody na uzycie prywatnego samochodu osobowego jest:

a}) postadanie przez pracownika stosownych uprawnieft do kierowania pofazdami, badan

lekarskich wymaganych przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,

b) sprawnosdé  techniczna  samochodu, posiadanie  aktualnego  ubezpieczenia  od

odpowiedzialnosci cywilnej kietujacego oraz aktualnego badania technicznego auta,
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¢} rezygnacii z roszczen wagledem pracodawcy w przypadku uszkodzenia lub kradziezy

prywatnego samochodu w trakcie odbywania podrozy stuzbowe;j.

§3
1. Za przejazd w podrézy sluzbowe] o kidrej mowa w § 1, pracownikowi przystuguje zwrot
kosztow przejazdu w wysokoscl stanowiacej iloczyn przejechanych kilometrow po najkrétszej
trasie przez stawke za Tkm przebiegu, ustalong wysckosci 100% maksymalnej stawki dla
samochodu o danej pojemnosci silnika, wynikajacej z rozporzadzenia Ministra Infrastruktury
z dnia 25 marca 2002 r. w sprawie warunkow ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu
kosztéw uzywania do celow sluzbowych samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw

niebedgeych wlasnoscia pracodawcey (Dz.U. z 2002r. poz, 271 z p6Zn. zm.).

2. Podstawa zwrotu kosztéw przejazdu jest przedstawienie rozliczenia kosztow podrdzy
w formie ustalonej przepisami o podrézach stuzbowych oraz ewidencja przebiegu pojazdu

wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik nr 3 do niniejszego Zarzadzenia.

£ 4

Nadzér nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. organizacyjno-

kadrowych i Gléwnemu Ksiegowemu.

§5

Zarzgdzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Powilatows2e Urzedu Pracy
w Hu ebrzefu
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Pracownicy Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu




Zalacznik Nr 1

do Zarzqd=zenia Nr 7/2022
Pyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegu

z dnia 23.09.2022 1.
Kolobrzeg, dnia ..............coocoi i
Imig 1 nazwisko pracownika:.....................c
Komoérka orgamizacyina..........ooooiii i i,
SLANOWISKO. ..o
Do Dyrektora/Starosty
WNIOSEK

0 wyrazenie zgody na uzywanie samochodu prywatnego

w celach stuzbowych do jazdy zamiejscowej

Prosze o wyrazenie zgody na uzywanie prywatnego samochodu osobowego

MAarki......ococeiiirioiii model .o o pojemnosci skokowej silnika

3 - : .
.......................... M, UMEr  rfestracyiny...ooeivieiiiiiiiiieieiaeiinn... do celéow
stuzbowych wokresie ..., -

Uzywanie prywatnego samochodu osobowego jest niezbedne do realizacji nastepujacych

...............................................................................................................

...............................................................................................................

Potwicrdzam posiadanie przez pracownika aktualnych badan lekarskich dopuszezajgeych go

do wykonywania obowigzkdéw stuzbowych z wykorzystaniem samochodu prywatnego.

data [ podpis Inspektora ds. organizacyjno-kadrowyceh

Decyzja Dyrektora/Starosty

! Zgoda / / Brak zgody /

podpis Dyrekiora/Starosty







Zatgeznikk Nr2

do Zarzadzenia Nr 7/2022
Dyrektora

Powiatowego Urzgdu Pracy
w Kolobrzegu

Z dnia 23.09.2022 .

Kotobrzeg, dnia ........coooiiiiiiii e,

Oswiadczenie

Pracownik o$wiadcza, 7

~  jest uzytkownikiem samochodu osobowego marki ...
O I T€J. 1 it , 0 pojemnosci skokowej silnika ..........
em’,

— posiada stosowne uprawnienia do kierowania pojazdami wymaganymi przepisami
prawa powszechnie obowigzujgcego, w szezegolnoscel postanowieniami ustawy z dnia
20 c¢zerweca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t. j. Dz.U. z 2022 r. poz. 988,
z pdzn, zm.) oraz ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. o kierujacych pojazdami
{(Dz. U, 22021 r. poz. 1212 z pdzn. zim.),

— posiada wazne badania lekarskie, o ktérych mowa w regulacji -powszechnie
obowigzujace], w szczegdlnodel tresci ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeks
pracy (t. j. Dz.U. z 2022 1, poz. 1510, z poézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia z dnia 29 sierpnia 2019 r. w sprawie badan lekarskich oséb ubiegajgcych si¢

o uprawnienia do kierowania pojazdami i kierowcow (Dz. U. z 2020 r. poz. 2213,

7 pozZn. zin.),

~ samochod  osobowy w/w jest  sprawny technicznie, posiada obowigzkowe
ubezpieczenia OC oraz aktualne badanie techniczne,

~ nie bedzie zglaszal w stosunku do Pracodawey zadnych roszezen w razie uszkodzenia

lub kradziezy prywatnego samochodu pedezas uzywania go do celéw sluzbowych,

Podpis pracownika







Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu

Zalgcznik Nr 3

do Zarzqdzenia Nr 7/2022
Dyrektora

Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegn

Z dnia 23.09.2022 v,

Kolobrzeg, dnia .................... e,
Imig i Nazwisko ...
Samochod prywatny marki. ...
Numer rejestracyjny pojazdu ..... e
Pojemmnose silnika...................
Ewidencja przebiegu pojazdu
zatgeznik do polecenia wyjazdu stuzbowego (delegacjiynr ...............
Lp. | Data Cpis trasy wyjazdu Cel wyjazdu Liczba faktycznie Stawka za Wartod¢ Uwagi
wyjazdu {skad — dokgd) przejechanych kim 1 km (5)x(6)
| 2, 3 4. 3. 6. 7 8.
|
2.
3.
i i

Podpis pracodawcy







