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ZARZADZENIE NR 9/2021
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 23 listopada 2021 r.

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w 2021 roku w Powiatowym
Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

Na podstawie przepiséw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowodci
(t. j. Dz. U. z 2021r. poz. 217 z péZn. zm, ) 1 § 16 pktl ppkt 9 Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzgdzam co nastgpuje:

§1

Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowe] w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu
skladnikéw majgtkowych metody:

a/ potwierdzenia sald w terminie od 01.12.2021 r. do 15.01.2022 r. _

b/metodq weryfikacji w terminie nie poZniej niz 85 dni po dniu bilansowym

¢/ spisem z natury drukéw $cislego zarachowania w terminie od 01.12.2021 r. do 15.01.2022 r.

§2

Inwentaryzacja wedlug stanu na dzien 31.12.2021 r. nalezy objaé nastepujace skladniki majatkowe:

a/ metody potwierdzenia sald w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw nalezy objaé
wykazane w ksiegach rachunkowych aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych,
naleznodci (z wylgczeniem naleznoéci spornych i watpliwych, naleznosci od oséb nieprowadzgcych
ksigg rachunkowych oraz z tytuléw publicznoprawnych i naleznoéci od pracownikéw), kredyty
i pozyczki;

b/ metoda weryfikacji droga por6wnania danych z ksigg rachunkowych =z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci skladnikéw majatku obejmujace wszystkie aktywa
i pasywa, ktére nie moga by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury oraz nie moga by¢
inwentaryzowane przez wzajemne uzgodnienie i potwierdzenie na pismie ich stanu ksiegowego,
a takze nie podlegaja obowigzkowej inwentaryzacji co roku;

¢/ metody spisu z natury nalezy obja¢ druki 4cislego zarachowania: karty drogowe i arkusze spisu

z natury.,

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Justyna Pawlicka - przewodniczacy komisji;

2, Agnieszka Eukasiewicz - czlonek w ramach ksigg rachunkowych Funduszu Pracy;




3. Ewelina Szymanska - czlonek w ramach ksiag rachunkowych Budzetu;
4. Kinga Znamiec - czlonek /z wylaczeniem wartoéci niematerialnych i prawnych/;

5. Krzysztof Szumotalski - czlonek /tylko w zakresie wartoéci niematerialnych i prawnych/.

Arkusz spisowy do inwentaryzacji drukéw $cistego zarachowania pobierze przewodniczacy komisji

inwentaryzacyjnej od pracownika ds. organizacyjno-kadrowych.

§4

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla Zatacznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 2372017
Dyrekiora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu z dnia 2912.2017 1. w sprawie Zasad (polityki)

rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu.

§5

Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz

zgodne 2 obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

7Z.obowiazuje gléwnego ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej.

§7

Przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw wymienionych w § 2 nalezy udokumentowa¢ w formie
protokol6w, ktérego wzory zostaly okreglone w zalaczniku Nr 8 do obowiqzujacej w urzedzie polityki

rachunkowosci.
§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu,

§9

7arzadzenie wechodzi w Zycie z dniem podpisania,

Do wiadomoéct:

Justyna Pawlicka - przewodniczqcy komisji
Agnieszka Lukasiewicz - czlonek

Ewelina Szymariska - czlonek

Kinga Znamiec - czlonek

Krzysztof Szumotalski - czlonek

Edyta Kowalczyk - Gléwny ksiegowy
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