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ZARZADZENIE NR 21/2020

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzegu z dnia 30 listopada 2020 r.

W sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej wszystkich aktywow

i pasywow w 2020 roku w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu,

Na podstawie przepiséw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tj Dz. U. z 2019r. poz. 351 z poin. zm. ) oraz § 16 pktl ppkt 9 Regulaminu organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam co nastepuje:

§1
Przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej wszystkich skladnikéw aktywow
i pasywow Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu w terminie od dnia 01.12.2020 1.
do dnia 15.01.2021 r. wg harmonogramu, stanowigcego zalacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§2

1. Metoda spisu z natury nalezy obja¢ skladniki majatku jednostki znajdujace sie na terenie
jednostki organizacyjnej, skladniki majgtku jednostki znajdujgce poza terenem jednostki
organizacyjnej, skladniki majatkowe bedace wiasnoscig obcych jednostek oraz druki écislego
zarachowania: karty drogowe i arkusze spisu z natury.

2. Metodg potwierdzenia sald w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw nalezy objac
wykazane w ksiggach rachunkowych aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach
bankowych , naleznosci (z wylaczeniem naleznogei spornych i watpliwych, naleznosci od
0s6b  nieprowadzacych ksigg rachunkowych oraz z tytuléw publicznoprawnych
i naleznosci od pracownikow). |

3. Metodg weryfikacji nalezy obja¢ wszystkie aktywa i pasywa niepodlegajace inwentaryzacji:
w drodze spisu z mnatwry lub uzgodnienia sald, a takie te, ktére podlegaja, ale’

z uzasadnionych przyczyn nie mogly by¢ w zaden spos6b zinwentaryzowane,




§3

Do przeprowadzenia inwentaryzacji metodg spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng
w skladzie:

1. Marta Pawlik - przewodniczgcy komisji

2. Ewelina Szymariska ~ czlonek

3. Kinga Znamiec - czlonek

4. Krzysztof Szumotalski - czlonek

Komisja inwentatyzacyjna powolana do przeprowadzenia spisu z natury zostaje podzielona na
dwa zespoly spisowe zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

Arkusz spisowy do inwentaryzacji drukoéw $cislego zarachowania pobierze przewodniczacy

komisji inwentaryzacyjnej.

§4
Do przeprowadzenia inwentaryzacji metoda uzgadniania sald i metodq weryfikacji powoluje
komisje inwentaryzacyjng w skladzie:
1. Joanna Sikorska- starszy ksiggowy
2. Justyna Pawlicka - ksieggowy

3. Krzysztof Szumotalski- informatyk w zakresie wartogci niematerialnych i prawnych
§5
Zasady i tryb pizeprowadzania inwentaryzacji okredla Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia

Nr 23/2017 Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegun z dnia 291220171

w sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu.

§o
Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialnos¢ za wiasciwe
oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§7

Zobowigzuj¢ glownego ksiegowego do przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej.
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§8

Zobowigzuje komisje do:

i/
2/

3/

4/

przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale oséb materialnie odpowiedzialnych,
przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepiséw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw postepowania okreslonych w instrukeji inwentaryzacyjnej skladnikéw majatku,
sporzgdzenia  protokolu rozliczenia wynikéw inwentaryzacji oraz sprawozdania
z przebiegu inwentaryzacji spisu z natury.

sporzadzenia protokoléw potwierdzenia  sald oraz weryfikagii stanu  aktywow

1 pasywow z dokumentacja ksiggowa.

§9

Wykonanie zarzadzenia powierzam Gléwnemu Ksiggowemu,

§10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

i R
S .
i’.\’v!’(d{f FAREES ca 1Y Cake

Do wiadomosci:

N oo e

Marta Pawlik - przewodniczgca komisji inwentaryzacyjuej
Ewelina Szymariska - czlonek

Kinga Znamiec - czlonek

Krzysztof Szumotalski - czlonek

Joamna Sikorska - czlonek

Justyna Pawlicka - czlonek

Edyta Kowalczyk - Gléwny ksiegowy

Pozostali pracownicy PUP Kolobrzeg







