POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

ul. Kntedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg

URZAD PRACY e-mail: sekretariat@kolobrseg pracagospl  hitp:/ [ pupkolobrzeg.finn.pl
tel fux +48 94 352 41 33
0A.261.05.01.KS.2019 Kolobrzeg, 29.11.2019 r.
Wg rozdzielnika

Dotyczy: Postgpowania na podstawie art. 1380 ustawy Prawo zaméwiefi publicznych
Zamowienie na uslugi spoleczine - 7/OA/KS/2019

Swiadezenie ustug pocztowych i kurierskich w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granicy przesylek
listowych i paczek pocztowych" prowadzone w trybie przewidzianym w przepisie art. 1380
ustawy Prawo zaméwiefi publicznych (Dz. U. 2019 poz. 1843)

CPV: 64100000-7

PYTANIA I ODPOWIEDZI - 1
Zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwieri publicznych
(Dz.U.2019 poz. 1843 tj.) udzielamy wyjaéniers dotyczgcych postgpowania na podstawie
art. 1380 ustawy Prawo zamoéwien publicznych zamoéwienie na ustugi spoleczne,
odpowiadajgc na ponizsze pytania Wykonawcow:

Pytanie 1: Zamawiajgcy okresla w projektach umow § 7 ust. 2, ze platnosc za ustugi nastgpi na podstawie
prawidlowo wystawionej faktury VAT w terminie 21 dni kalendarzowych liczac od dnia otrzymania faktury .
Przepisy prawa nie przewiduja instytucji ,prawidiowej" faktury VAT. Ustawa o podatku od towardw i ustug
(Dz.U.2018.0.2174 t. j. - Ustawa z dnia 11 marca 2004 r.) w art. 106e wymienia jedynie niezbedne elementy,
ktére musi zawiera¢ faktura.

W przypadku siwierdzenia niezgodnosci w faklurze Zamawiajgcy zglasza uwagi do Wykonawcy.
W uzasadnionych przypadkach Wykonawca wystawia dokument korygujacy fakture, kiéry zgodnie z ustawa
nie zwalnia Zamawiajgcego z zaplaty za fakiure w wyznaczenym ferminie. Diatego zapis o0 poprawnie
wystawionej faklurze nie moze zosta¢ zaakceptowany przez Wykonawce, gdyz rodzi niebezpieczenstwo
diugoterminowego cdwlekania z zaptatg przez Zamawiajgcego na rzecz Wykonawcy za zrealizowane uslugi.
Wykonawca informuje ponadio, iz fakiury za usltugi pocziowe wystawiane sg za posrednictwem
scentralizowanego systemu informatycznego, ktdrego wymogi okreslajg takie kryteria jak termin wystawienia
faktury, date wyslania faktury do klienta, jak réwniez termin platnosci bedacy w Scistej zaleznosci z terminami
sporzadzenia faktury. Standardowo obowigzujgcy termin ptatnosci faktury okresiony jake 21 dni od daty
wystawienia faktury zostat wprowadzony ze wzgledu na zapewnienie prawidlowego funkcjonowania systemu
fakturowania wykonawcy oraz zarzadzania platnosciami wynikajgeymi 2 zawartych umow. Takie rozwigzanie
daje mozliwosé oszacowania termindw wplywu srodkdw oraz opdznier w ich platnodciach.

Wykonawca zwraca sig z prosba o zmiane zapisu na nastepujacy: ,Rozliczenia za wykonane usiugi pocztowe
nastgpowa¢ beda w okresach miesiecznych, w formie oplaty ,z dolu", w terminie do 21 dni od daty
wystawienia fakiury VAT przez Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT."

~Swiadezenie nsiug pocztowych i kurierskich w abrocie krajowym i zagranicznym w zakresie prayjmowania, przemieszezania i dorgezania
do kazdego nitefsca w kraju | za granicq przesylek listowych i paczek pocztowych”
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OdpowiedZ: Zamawiajacy wyraza zgode na zmiany zapisu § 7 ust. 2 projekiu umowy na
»Rozliczenia za wykonane uslugi pocztowe nastgpowaé beda w okresach miesigeznych, w formie oplaty
»Z dolu", w terminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT przez Wykonawce, przelewem na
rachunek bankowy wskazany w fakturze VAT,

Pytanie 2. Opis przedmiotu zamoéwienia V pkt 15 oraz Formularz cenowy péz. |, II, I, IV, V, VI. Czy
Zamawiajgcy wyraza zgode na oszacowanie ceny przez Wykonawce w formatach S dla wagi 500g, M dla
wagi 1000g, L dla wagi 200097

Odpowied?: Zamawiajacy wyraza zgode na oszacowanie ceny przez Wykonawcg w formatach § dla wagi
500g, M dla wagi 1000g, L dla wagi 2000g.

Pytanie 3. Projekt uméw § 4 ust. 4 ,Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy
Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeksu Postepowania Cywilnego oraz
Kodeks postgpowania Karnego w postgpowaniach karnych, Zamawiajgcy zapewni we wlasnym zakresie."
Wykonawca wnosi o poiwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy usiug Zamawiajgcy zalgczy do
umowy na wykonywanie ustug pocztowych zatgczniki dotyczgce realizacji usiug pocztowych zgodnych
z Regulaminami uslug Wykonawcy uwzgledniajace postanowienia zawarte w zamowieniu oraz wzory
potwierdzen odbioru;

v Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych na zasadach ogéinych

Wymogi techniczne:

1) gramalura papieru: papier offsetowy BD 140 - 200 g/im2

2) wymiar druku*:

. minimum 80 x 140 mm {cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);

* oplymaine wymiary:

a) czesé srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,

)] calosds druku, 1j. cze$é Srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czesci druku hez jego uszkodzenia,

4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie
temperatur zabezpieczony oslona.

Adres nadawcy przesytkh
- naniegiony w strefie prostokglnej w minimalnej odlegtoéci:

. 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
. 5 mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyief dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy
nie mozna umieszczadé Zadnych napiséw/adrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesylkach i
formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

wSwiadezenie ustug pocztowych | kurierskich w obrocie krajowym | zagranicznym w zakresie przyimowania, przemieszczania i doreczania do kaidego
mfefsca w krafu | za granicq przesylek listowych i paczek pocztowych”
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v Formularz potwierdzenia odbioru dia przesylek nadanych w trybie okre$lonym Kodeksem postepowama
administracyjnego .
ostepowanie administracyine) \ 1
Wymogi techniczne: ;
1) gramalura papleru: papier offsetowy BD 146 — 200 g!m !

2) wymiar druku*:

,,.S‘wma’c'?eme ushrg pacza‘ou 'y ch i .(une.vshclz w obracae Amjon v | zagranicziym w Lakresre preyfmowania, priemieszczania i dorecmma do .(a'dego
miejsca w kraju i za granicg przesylek listowych | paczek pocziowyeh”
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. minimalne; 90 x 140 mm (czeéé $rodkowa, bez listew bocznychy),

. optymalne wymiary:

a) czesé srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) calosé druku, tj. cze6 srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm,

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancig 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czgsci druku, bez jego uszkodzenia;

4} o najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgey przyczepnos¢ do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie
temperatur, zabezpieczony oslona.

Adres nadawcy przesylki:
- naniesiony w sirefie prostokatnej na stronie przedniej druku {(awers), w dolnej prawej czesci w minimalnegj odlegtosci:

. 40 mm od gérnego hrzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
. 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gomej lewej czescl.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony pizedniej druku {awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy
nfe mozna umieszezad zadnych napisow/nadukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesylkach i
formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesyiki
datoar® placdald oddaneze)

Adresat potwlerdzenia - nadawca pizesytki
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Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsstowy BD 140 — 200 gfm?®;
2) wymiar druku*;

. minimalne: 90 x 140 mm (czes€ $rodkowa, bez listew bocznych);
. optymalne wymiary:
a) czesé Srodkows, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

)] calosé drukuy, 1], c2¢8¢ Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mmy;

* wszystkie wymiary przyjmuje sle z tolerancig 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;

4} co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do roznego rodzaju podloza w zrdznicowanym zakresie temperatur,
zabezpieczony ostong.

Adres nadawcy przesylki:

- nantesiony w sirefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w minimalnej odleglosci:

. 40 mm od gdrnego brzegu;

. 5 mm od prawego brzegu;

. 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki:

- naniesiony w strefie prostokainej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesdci.

W pasie 15 mm powyZej dolnej krawedzi sfrony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawey nie mozna
umieszozac 2adnych napiséwinadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach | formularzach powinny
by¢ nanoszone kolorem niebieskim tub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBICRU
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Wymogi techniczne:

1} gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomaraticzowego wg Pantone 1375 U,

2} nadruk dwustronny (2 + 2) czarmy wg Pantone Neulral Black U (nadruk czarny + pomarariczowe Ho},

3) wymiar druku:; minimum 100 mm x 140 mm +-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu slronach,

4) perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,

5) na Hstwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego kleju gwarantujgcego przyczepno§é do réznego rodzaju
podioza (papiery, folie), w zroznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C),

Odpowied?: Zamawiajgcy potwierdza, ze po dokonaniu wyboru Wykonawey ustug Zamawiajgcy zalgezy do
umowy na wykonywanie uslug pocztowych zalgezniki dotyczace realizacji ustug pocztowych zgodnych
z Regulaminami ustug Wykonawcy uwzgledniajgce postanowienia zawarte w zaméwieniu oraz wzory
potwierdzesi odbioru.

Pytanie 4. Projekt umowy § 7 ust. 15:

W zawigzku z wyrazaniem przez Zamawiajacego checi korzystania z programoéw rabatowych, Wykonawca
informuje, ze mozliwos¢ skorzystania ze stosowanych przez Wykonawce taryf specjalnych naliczanych dla kazdej
zawartej umowy oddzielnie wigze sig, z konieczno$cig zrealizowania przez Wykonawcg szeregu dodatkowych
czynnosci zwigzanych z przygotowaniem lub opracowaniem przesylek, oraz nadaniem przez klienta okreslonego
wolumenu w okresie miesigca Kalendarzowego.

W przypadku przesylek nierejestrowanych poza hadaniem okreslonego wolumenu wymagane jest:

1) maszynowe nanoszenie adresu, zgodne z Polskimi Normami, gwarantujgce jego odczytywanie przez czytnik
listowych maszyn rozdzielczych,

2) ostemplowanie przesylek nierejestrowanych datg nadania (odcisk z maszyny do frankowania) lub umieszczenie
napiséw informujgcych o odstgpieniu od ich stemplowania i po uzgodnieniu z Wykonawcg naniesienie daty
i miejsca nadania,

3) posoriowanie przesylek nierejestrowanych wedlug kategorii na ekonomiczne i priorytetowe,

4) posortowanie przesylek nierejestrowanych wedlug kodéw pocztowych w zakresie uzgodnionym z Wykonawca,
minimum do drugiej cyfry kodu pocztowego,

5) nadanie przesylek nierejestrowanych w uzgodnionej z Wykonawcg placéwce pocztowej nadawczej,

JSwigdezenie ushug pocztowyeh i kurierskich w obrocie krajowym I zagranicinym w zakvesie proyjimowania, preemieszczania i dorgezania do kaidego
miefsca w kraju i za granicq preesylek listowyeh i paczek poeztowych”
Strona 6



6) sporzadzanie przez nadawce zestawienn ilosciowo-wartoSciowych przesylek nieregjestrowanych, wediug
kategorii, rodzajow gabarytéw oraz przedzialéw wagowych, zgodnie z cennikiem w dwoch egzemplarzach,
z ktorych jeden jest przeznaczony dia pocztowej placowki nadawczej albo przekazanie ich do pocztowej
placowki nadawczej przy wykorzystaniu systemu elektronicznego Wykonawcy albo uzgodnionego z Wykonawca
formatu elektronicznej ksigzki nadawczej,

7) informowanie placéwki pocztowej nadawczej o planowanym nadaniu.

W przypadku przesylek rejestrowanych miejscowych poza nadaniem okresionego wolumenu wymagane jest.

1) wydzielanie przez nadawce w osobny strumief, na etapie nadawania, przesylek poleconych miejscowych
z calej partii nadawanych przesylek poleconych,

2) sporzgdzanie przez nadawce pocztowe] ksigzki nadawczej dla przesylek poleconych miejscowych (w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla placéwki pocztowej nadawczej) albo przekazanie jej przy
wykorzystaniu systemu elekironicznego Wykonawcy albo uzgodnionego z Wykonawcg formatu elektronicznej
ksigzki nadawczej; pocztowa ksigzka nadawcza nie moze obejmowaé przesylek innych niz przesylki polecone
miejscowe,

3) przekazanie przesylek poleconych miejscowych do nadania zgodnie z kolejno$cig wpiséw w pocztowej ksigzce
nadawczej.

W przypadku paczek pocztowych poza nadaniem okreslonego wolumenu wymagane jest:

1) wykorzystanie do nadania systemu elektronicznego Wykonawcy albo uzgodnionego z Wykonawca innego
formatu elektronicznej ksiazki nadawczej.

Wykonawca informuje, ze rabaty na poszczegdine rodzaje przesylek naliczane sg niezaleznie od siebie.

W zwigzku z powyzszym, czy Zamawiajgcy przewiduje wykonywanie dodatkowych czynnosci, umozliwiajacych
zastosowanie taryf specjalnych i wyraza zgode na rozszerzenie umowy o zapisy dotyczgce zasad i sposobu
nadawania przesylek zgodnych z obowigzujgeym regulaminem Wykonawcy?

QOdpowiedz: Zamawiajacy nie przewiduje rozszerzenia wmowy w ww. zakresie.

Pytanie 5: Formularz cenowy — poz. XVIl Czy Zamawiajgcy wyraza zgodg na oszacowanie ceny przez
Whykonawce jak dia przesylki o wadze do 1 kg?

Odpowied#: Zamawiajacy wyraza zgode na oszacowanie ceny przez Wykonawce jak dla przesylki o wadze
do1kg.

Pytanie 6, Formularz cenowy - poz. XVII - usluga ,dorgczenie do godziny - jest to odrebna ustuga
komplementarna.

Czy Zamawiajgcy wyraza zgode, aby na fakiurze byla to wyodrebniona pozycja? Tzn. na fakiurze oplata z ww.
punktow byla rozbita na dwie pozycje: oplate zasadnicza i oplate za ustuge komplementarng?

Odpowied?: Zamawiajjcy wyraza zgode na wyodrgbnienie ww. pozycji na fakturze,
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