POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg

URZAD PRACY e-mail: sekrelarial@kolobryep pracagorpl  htip:/ { puplkolobrzes finnpl
tell fax +48 94 352 41 33

05 -01- 18
OA.261.01.01.KS.2019 Kolobrzeg, ....cou v eresiree

Postepowanie na podstawie att. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych
Zamowienie na ustugi spoleczne

1/OA/2019

»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i za granica
przesylek listowych i paczek pocztowych" prowadzone w trybie przewidzianym w przepisie
art, 1380 ustawy Prawo zaméwieni publicznych {t. j. Dz. U, 2018 poz. 1986 z p6Zn. zm.)

CVP; 64100000-7

I. Zamawiajacy: Powiat Kolobrzeski - Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu
II. Adres Zamawiajacego: 78-100 Kolobrzeg, ul. Katedralna 46-48

NIP: 671-16-00-401

REGON: 331036881

Fax :94 35 241 33

e-mail: sekretariat@kolobrzeg.praca.zov.pl

III. Osoba do kontaktu w sprawie prowadzone postepowania:

Osobg uprawniong do bezpoéredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani Katarzyna
Sobolewska, e-mail; sekretariat@kolobrzeg.praca.gov.pl, fax 94 35 241 33;

IV. Informacje ogdlne

1. Wykonawca winien uwaznie zapoznaé si¢ z zapytaniem ofertowym i przedstawic
zgodnie z nim oferte.

2. Kazdy Wykonawca zlozy tylko jedna oferte (wypelniony ,Formularz oferty” wraz
z wymaganymi dokumentami). ZloZenie wiekszej liczby ofert spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert zloZzonych przez danego Wykonawce.,

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

4. Wszystkie dokumenty musza byé w jezyku polskim.

5. Rozliczenia mig¢dzy Zamawiajacym a Wykonaweg prowadzone bedy wylgcznie
w polskiej walucie, Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek.

6. Nie dopuszcza si¢ udzialu podwykonawcow.

7. Wykonawca musi by¢ podmiotem zarejestrowanym na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej.

8. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert wariantowych.,

9. Zamawiajgcy nie dopuszeza mozliwosci skladania ofert czesciowych.
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10. Zamawiajacy nie przewiduje aukdcji elektroniczne;j.

11. Zamawiajgcy przewiduje zmiany umowy w przypadku, gdy w trakcie obowigzywania
niniejszej umowy dojdzie do obniZenia cen okreslonych przez Wykonawce w ofercie w
trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, w przypadku, gdy oplaty pocztowe
wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda niZsze od cen
wynikajgcych z przediozonej oferty. Wykonawca ma wéwczas obowigzek stosowad
wzgledem Zamawiajacego obniZone oplaty dla uslug bedacych przedmiotem
zaméwienia,

V. Opis przedmiotu zaméwienia

1

10.

Zakres zamoéwienia obejmuje $wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek
listowych i paczek pocztowych oraz zwrot do zamawiajgcego przesylek po wyczerpaniu
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w
Kolobrzegu
wymieniony w zalaczniku nr 3 - formularz cenowy.
Zamawiajgcy wymaga, aby usluga doreczania przesylek swiadczona byla do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu w Polsce i za granicami kraju objetego
Porozumieniem ze Swiatowym Zwiazkiem Pocztowym.
Opierajgc si¢ na analizie przesylek zrealizowanych w okresie poprzednich 12 miesiecy
szacunkowq liczbe spodziewanych przesylek w okresie obowigzywania umowy
przedstawiamy w zalgezniku nr 3 - formularz cenowy.
Podane przez Zamawiajacego ilosci poszczegdlnych pozycji przesylek, wyszczegéinionych
w zalaczniku nr 3 formularz cenowy, majg charakter szacunkowy. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do niewykorzystania ilofci wskazanych przesytek. Okreslone iloéci
poszczegdlnych przesylek w ramach dwiadczonych uslug mogg ulec zmianie w zalezno$ci
od potrzeb Zamawiajacego. Zmniejszenie lub zwigkszenie ilosci przesylek w ramach
maksymalnej wartodci umowy nie stanowi zmiany umowy.
Swiadczenie uslug bedacych przedmiotem niniejszego postepowania odbywac¢ sie bedzie na
podstawie zawartej umowy.
W ramach realizacji zaméwienia Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru przesylek oraz
paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiajgcego i przeznaczonych do nadania.
Punkt odbioru przesylek: Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu, Sekretariat II pigtro ul.
Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg, godz. 14:30 - 15:00.
Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesylek listowych oraz
paczek pocztowych przeznaczonych do nadania. Wykaz ten zawiera¢ bedzie dla kazdej
przesylki dane adresata oraz informacje o jej rodzaju,
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych w  stanie
umozliwiajacym Wykonawcy dorgczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie
z adresem przeznaczenia. Zamawiajacy umieszcza w sposob trwaly i czytelny informacje
jednoznacznie identyfikujgce adresata i nadawce, jednoczesnie okreslajac rodzaj przesylki
oraz pelng nazwe i adres zwrotny nadawcy.
Zamawiajacy bedzie korzystal wylgcznie ze swojego opakowania przesylek. Waga pizesylki
okres§lona bedzie w stanie zamknietym przesylki. Nie dopuszcza sie stosowania przez
Wykonawcg dodatkowego obcigzenia przesylek w celu zwiekszenia ich wagi.
Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

a) prawidlowego adresowania nadawanych pizesylek zgodnie z powszechnie

obowigzujacymi normami w tym zakresie;
b) sporzadzania dla nadawanych przesylek zestawient ilosciowych w dwoch
egzemplarzach, uwzgledniajac podzial na przesylki rejestrowane i nierejestrowane.

11. Wykonaweca dostarczy bezplatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru
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dla przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwromym potwierdzeniem odbioru na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeksu postepowania administracyjnego,
Kodeksu Cywilnego oraz Kodeksu Postepowania Karnego w postepowaniach karnych,
Zamawiajacy zapewni we wlasnym zakresie.

12. Dla przesylek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczal do
siedziby Zamawiajgcego pokwitowane potwierdzenie odbioru niezwlocznie po dokonaniu
dorgczenia przesytki, w terminach okreslonych przez Rozporzadzenie Ministra
Administracji i Cyfryzadji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunkow wykonywania
uslug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. 2013 poz. 545) dla przesylek
listowych niebedacych przesylkami najszybszej kategorii.

13. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dostarczal przesytki zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U.2018.800 tj.), ustawg z dnia 17 listopada
1964 r. - Kodeks Cywilny (Dz.U.2018.1360 tj.}, ustawq z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
Postgpowania Karnego (Dz.U.2018,1987 t.).) oraz ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postgpowania administracyjnego (Dz.U.2018.2096 t.j.)

14, Usluge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli
doreczenie przesylki rejestrowanej [ub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania, zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej
(Dz.U.2018.421 t.j.)

15. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastepujacych gabarytach:

1. Gabaryt A - przesyiki o wymiarach:
a) minimum: wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,
b) maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosci 20 mum, diugosci
325 mm, szerokodei 230 mim,
2. Gabaryt B - przesylki o wymiarach:
a) minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm, lub dlugosé
325 mm, lub szerokosé 230 mm,
b) maksimum: suma diugoéci, szerokosei i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy
z tych wymiardw (dlugosd) nie moze przekroczy¢ 600 mm,
3. Ustala sig tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

16. Zamawiajagcy wymaga, aby punkty odbioru niedoreczonych pod adres przesylek
/awizowanych/ znajdowaly sie¢ w Kolobrzegu oraz na terenie kazdej gminy obstugiwanej
przez Zamawiajgcego (Dygowo, Godcino, Rymarn, Siemysl, Ustronie Morskie, gmina
Kolobrzeg) i byly czynne we wszystkie dni robocze.

17. Rozliczenia finansowe wykonanych uslug pocztowych bedsa dokonywane w okresach
miesigcznych z uwzglednieniem cen jednostkowych brutto ujetych w Formularzu
cenowym. W przypadku nadania przesylek, nieujetych w Formularzu cenowym podstawa
rozliczenl bedq ceny z aktualnego cennika uslug Wykonawcy do maksymalnej wartoscei.
umowy.

18. Ustugi pocztowe, ktére sa przedmiotem zamoéwienia bedy realizowane na zasadach
okreslonych w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlnosci w:

1) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 1. - Prawo pocztowe (Dz,U.2018.2188 tj.)
2) Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 26 listopada 2013 r.
w sprawie reklamacji uslugi pocztowej (Dz.U.2018.421 tj.)
3) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r.
w sprawie warunkéw wykonywania uslug powszechnych przez operatora
wyznaczonego (Dz. U. 2013. 545)
4) Swiatowej Konwencji Pocztowej sporzadzonej w Genewie 12 sierpnia 2008 r. (Dz.U.
z 2014 r. poz. 1824)
»Swiadezente uslug pocztowych w obrocie krajowsm i zagraniczaym w zakvesie przyjmowania, przemieszezania i dorgczania do katdego miejsca w
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5) Regulaminie Poczty Listowej sporzadzonej w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r. (Dz.U.
z 2007 r., nr. 108, poz. 744)

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zaméwienia byl realizowany zgodnie ze wskazanymi
powyzej przepisami w calosei.

19. Znak oplaty bedzie nanoszony przez Zamawiajgcego na kazdg przesytke listowg w formie
pieczeci, ktorej treé¢ zostanie uzgodniona z Wykonawca,

20. Naleznoécei wynikajace z faktur VAT Zamawiajacy regulowaé bedzie przelewem na konto
wskazane na fakturze VAT w terminie 21 dni od daty dostarczenia prawidlowo
wystawionej faktury VAT.

VL Opis sposobu przygotowania ofert:

1. Oferta zostanic sporzadzona na Formularzu oferty stanowigcym zalgeznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

2. Do oferty zostang zalgczone wymagane dokumenty.

3. Oswiadczenia zalaczone do oferty skladane sg w oryginale, za§ pozostale dokumenty moga
by¢ przedstawione w formie oryginalu lub kserokopii po$wiadczonej za zgodnoé¢
z oryginalem przez Wykonawce. Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wylgcznie wtedy, gdy zloZona przez
Wykonawce kserokopia dokumentu bedzie nieczytelna lub bedzie budzi¢ watpliwosci, co
do jej prawdziwosci, Po$wiadczenia za zgodnoé¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio
wykonawca, podmiot, na ktorego zdolnosciach fub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia publicznego w zakresie dokumentéw,
ktore kazdego z nich dotycza.

4, Oferte sporzadza sie w jezyku polskim. Oferta powinna by¢ sporzadzona w formie
pisemnej.

5, Zaleca sie, aby Formwlarz oferty zostal spiety, podpisany, a wszystkie sirony oferty
ponumerowane - w tym zalgczniki - musza by¢ parafowane przez osobe podpisujacg oferte.

6. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika to
z innych dokumentéw zalgczonych do oferty (np. z odpisu z rejestru sgdowego,
zaswiadczenia o wpisie do CEIDG).

7. Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidsl zmiany winny by¢ parafowane pizez
osobe (osoby) podpisujacg oferte wraz z datg naniesienia zmiany.

8. Wielko§¢ zalgczonych wzoréw formularzy moze zostaé¢ przez Wykonawce zmieniona,
jednak opis poszezegolnych kolumn i wierszy musza pozosta¢ niezmienione,

9. Oferta jest jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, a Wykonawca skladajac
oferte zastrzegl w odniesieniu do tych informacji, Ze nie moga by¢ one udostepnione innym
uczestnikom postepowania oraz wykazal, iz zastrzeZone informacje stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa.

10. Przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie si¢ nieujawnione do wiadomosei publicznej
informacje techniczne, technologiczne, handlowe lub organizacyjne przedsigbiorstwa, co do
ktérych przedsiebiorca podjal niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci.

1

Uwaga : :

Oswiadczenia i zaswiadczenia skladane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co,
do ktérych Wykonawca zastrzega, 7ze nie mogg by¢ udostepniane ilm}fm uczestnikom
postepowania musza by¢ oznaczone klauzula:

» Siwiadczenie ustug pocztowyeh w obrocie krajowyn i zagraniczaym w zakresie przyjmowania, przemieszezania | dorgezania do kaidego migfsca w
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+DOKUMENT STANOWI TAJEMNICE PRZEDSIEBIORSTWA"

(w rozumieniu art. 11 ust4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 roku o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji (Dz.U.2018.419 tj)

Zaleca sig, aby informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa byly trwale spigte
i oddzielone od pozostalej jawnej czeécei,

VIIL Podstawy wykluczenia

Z postgpowania o udzielenie zamo6wienia zamawiajacy wykluczy wykonawce w zakresie
art, 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1,2 i 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (t.j. Dz.U.2018, 1986 z p6zn. zm.)

VIIL, Warunki udzialu w postepowaniu

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sig Wykonawcy:

1) nie podlegajacy wykluczeniu;

- 2) spelniajacy warunki udzialu w postepowaniu.
2, Warunki udzialu w postepowaniu dotycza:

1) kompetencji lub uprawnieit do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowsej,
o ile wynika to z odrebnych przepiséw;

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

3} zdolnosci technicznej lub zawodowej,
3. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu:
W celu potwierdzenia spelnienia opisanych wyzej warunkéw, Wykonawca musi zalgczyé
do oferty dokumenty okreslone w Rozdziale IX ;

1) Zamawiajgcy uzna za spelniony warunek dotyczacy posiadania kompetencji lub
uprawniefi do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, jezeli Wykonawca
wykaze, Ze posiada wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego przez
Prezesa Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada
2012 1. Prawo pocztowe (Dz.U,2018,2188 t.j.)

2} Zamawiajacy nie dokonuje opisu spelniania warunku dotyczacego sytuacji
ekonomicznej lub finansowe;j.

3) Zamawiajagcy uzna za spelniony warunek dotyczacy zdolnosci technicznej Iub
zawodowej, jezeli Wykonawca przedlozy wykaz uslug  wykonanych,
a w przypadku $wiadczeri okresowych lub cigglych réwniez wykonywanych,
w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz kiérych uslugi zostaly
wykonane, oraz zalgczeniem dowodéw okreslajacych czy te uslugi zostaly
wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Nalezy przedlozy¢ dokument potwierdzajgcy wykonanie przedmiotu zamoéwienia,
§. wykonanie minimum 1 uslugi polegajgcej na $wiadezeniu uslug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym przez okres co najmniej 12 miesiecy o wartoéci minimum
50.000,00 z1 (brutto). Wykaz stanowi zalgeznik nr 4 do zapytania ofertowego.

IX. Wykaz oswiadczeii i dokumentéw skladanych wraz z formularzem ofertowym.
1. Wykonawca zalaczy do wypelnionego Formularza Oferty - zalaeznik nr 1 do zapytania
oferlowego nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:
1) Oswiadczenie dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania i spelnienia
warunkéw udzialu w postepowaniu. OSwiadczenie nalezy zlozy¢é na druku
S A S

Swiadczenie ushug pocziowych w obrocie krajowynt § zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kaidego miejsca w
kraju i za granicq przesylek listowyeh i paczek pocztowych™

Strona 5




stanowiacym zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego.

2) Wypelniony formularz cenowy - zalgcznik nr 3

3) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczefi okresowych lub cigglych
réwniez wykonywanych w okresie 3 lat przed uplywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i przedmiotéw, na rzecz
ktérych zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie, przy czym dowodami
o ktérych mowa, sg referencje badZ inne dokumenty wystawione przez podmiot, na
rzecz ktorego ustugi byly wykonywane, a w przypadku §wiadczeit okresowych lub
cigglych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym
charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw -
oéwiadezenie Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal
wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte
wykonywanie, powinny by¢ wydane nie wezedniej niz 3 miesigce przed uplywem
terminu skladania ofert - zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego.

4) Dokument potwierdzajgcy posiadanie obowigzujacego wpisu do rejestru operatoréw
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Komunikacji Elektronicznej zgodnie
z art, 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r, Prawo pocztowe (Dz.U.2018.2188 t.j.)

5) Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziafalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu wskazania braku podstaw do wykluczenia.

2. W przypadku udzielonego pelnomocnictwa Wykonawey musza dolgczy¢ do oferty oryginal
pelnomocnictwa  Iub  kopie  pelnomocnictwa  podwiadczong  ,za  zgodnosé
z oryginalem" przez notariusza - jezeli dotyczy. Pelnomocnictwo musi by¢ wystawione
w sposGb okreslony przepisami prawa cywilnego. W przypadku, gdy o udzielenie
zamodwienia ubiega si¢ wspdlnie kilku Wykonawcoéw, do oferty winni zalgczy¢ dokument
pelnomocnictwa wystawionego zgodnie z dyspozycjg art. 23 ust. 2 ustawy Pzp. Wymagania
w zakresie form pelnomocnictw dotyczg réwniez pelnomocnictw posrednich (tj.
wystawionych przez organy statutowe Wykonawcy dla osob, ktére z kolei udzielajg
pelnomocnictwa osobom podpisujacym oferte).

3. Osoba lub osoby skiadajace wniosek ponoszg pelng odpowiedzialnod¢ za treé¢ zlozonego
o$wiadczenia woli na zasadach okreslonych w art. 297 § 1 Kodeksu karnego.

X. Opis sposobu obliczenia ceny
Oferowana cena musi zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacjy zamowienia wraz

z podatkiem VAT obowiazujacym w dacie sporzadzenia oferty. Stawka podatku VAT musi
zostaé okre§lona zgodnie z ustawg z dn. 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i uslug
(Dz.U.2018.2174 t.j.)

1. Wykonawca ustali cene brutto oferty dla calego zakresu przedmiotu zaméwienia
w oparciu o formularz cenowy (zalgeznik nr 3). Formularz cenowy sluzy do poréwnania
ofert zlozonych w postepowaniu. Liczby wpisane w kolumnie nr 4 formularza cenowego
stanowig szacunkows $rednig ilog¢ przesylek nadawanych przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzeg w poprzednich 12 miesigcy, z uwzglednieniem zmian ilosciowych
zamawianych uslug. Ceny, ktére Wykonawca wpisze w kolummie nr 6, stanowi¢ beda
podstawe do rozliczent z Wykonawcg po podpisaniu umowy.

2. Cene nalezy obliczy¢ w nastepujgcy spos6b; w formularzu cenowym w kolumnie nr 6 nalezy
poda¢ ceny jednostkowe brutto. Wartos¢ brutto (kolumna nr 7) nalezy obliczy¢ mmozace
sume przewidzianej ilo§¢ przesylek wskazang przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzegu przez ceng jednostkowg brutto. Rozliczenia za realizacje zamowienia beda
prowadzone w oparciu o ceny jednostkowe za wskazane rodzaje przesylek pocztowych
podane przez Wykonawce w formularzu cenowym i faktyczne ilodci nadanych przesylek.

ISt SN YRS
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3. Cena oferty musi by¢ tak skalkulowana, aby zawierata catkowita cene realizacji przedmiotu
zamoiwienia.

4. Wartos¢ cen nalezy podac¢ do dwoch miejsc po przecinku.

5. Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta (zgodnie z art. 91 ust. 3a ustawy Pzp), ktérej
wybor prowadzilby do powstania u zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie
z przepisami o podatku od towaréw i ustug, zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy
do przedstawionej w niej ceny podatek od towaréw i uslug, ktéry mialby obowigzek
rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami, W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest
zobligowany poinformowa¢ zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u zamawiajacego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe uslugi, kt6érych
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujac ich wartoéé bez kwoty
podatku,

XIL. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert
1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowal kryterium;
a)  Cena brutto (C) - 50%
b)  Mozliwoéé $Sledzenia przez internet przesylek listowych rejestrowanych
w obrocie krajowym (SK) - 20%
¢)  Dedykowany program do rejestracji przesylek (P) - 20%
d) Mozliwosé S$ledzenia przez internet przesylek listowych rejestrowanych
w obrocie zagranicznym (SZ) -10%
2. Ocena kryterium C zostanie dokonana poprzez zastosowanie nastgpujgcego wzoru:
C ={Cn: Cb) x 50% x 100 pkt (waga kryterium);
gdzie:
Cn - cena najnizsza

Cb - cena badana

3. Ocena kryterium SK zostanie dokonana w nastepujacy sposob:
Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktory oferuje usluge dajgcy
mozliwos¢ nicodplatnego Sledzenia przez internet przesylek rejestrowanych - 20 pkt, zas
Wykonawcy ki6ry nie oferuje uslugi dajacej mozliwosé nieodplatnego $ledzenia przez
internet przesyiek rejestrowanych przyznanie - 0 pkt.

4. Ocena kryteriom P zostanie dokonana w nastepujacy sposob:
Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktéry oferuje usluge dajaca
mozliwos¢ nieodplatnego elektronicznego rejestrowania przesylek - 20 pkt, zas
Wykonawcy, ktéry nie oferuje ustugi dajacej takg mozliwosé - 0 pkt.

5. Ocena kryterium S§Z zostanie dokonana w nastepujacy sposob:
Kryterium to oceniane bedzie przez przyznanie Wykonawcy, ktéry oferuje usluge dajaca
mozliwos¢ nieodplatnego éledzenia przez internet przesylek rejestrowanych w obrocie
zagranicznym - 10 pkt, za§ Wykonawcy ktéry nie oferuje ustugi dajacej mozliwosé
nieodplatnego $ledzenia przez internet przesylek rejestrowanych w obrocie zagranicznym
przyznanie - 0 pkt,

6. Ocena (O) zostanie wyliczona wg wzoru:

O = C+8K+P+5Z
7. 7Za na}kmzystme]szq zostanie uznana ofe1 ta, kt(na uzyska na]wngkszq 110éé punktéw
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XII Termin zwigzania oferta

1. Termin zwigzania Wykonawcy zlozong oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferty
rozpoczyna sie wraz z uplywem terminu skladania ofert,

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferty, z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania oferty, zwrdcic si¢ do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

XIII Termin wykonania zamowienia
Wymagany termin realizacji zamoéwienia: od 01.03,2019 r. do 31.12.2019 1.

XIV. Miejsce oraz termin skladania ofert
1. Miejsce: Powiatowy Urzad Pracy w Kolobrzegu, Sekretariat, II pietro,
78-100 Kolobrzeg, ul. Katedralna 46-48.
Termin: do dnia 30,01,2019r. do godziny 12:00

Oferty zlozone po terminie zostang zwrécone niezwlocznie.

4. W uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert
zinieni¢ treé¢ zapytania ofertowego. Dokonang zmiang udostepniana na stronie internetowej
www,pupkolobrzeg.finn.pl zakladka: Zaméwienia publiczne na uslugi spoleczne i inne
szczegblne ustugi.

5. Jezeli w wyniku zmiany treéci zapytania ofertowego niezbgdny jest dodatkowy czas na
wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przediuza termin skladania ofert
i zamieszcza informacje o tym na stronie internetowej www.pupkolobrzeg finn.pl zakladka:
Zamo6wienia publiczne na ustugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi.

6. Po otwarciu ofert zamawiajgcy zamiesci na stronde internetowej www.pupkolobrzeg.finn.pi
zakladka: Zaméwienia publiczne na ustugi spoleczne i inne szczegéine uslugi, informacje
dotyczace:

1) wyboru najkorzystniejszej oferty;
2) wykonawcach, kiérzy zostali wykluczeni;
3) wykonawcach, ktérych oferty zostaly odrzucone.

7. W toku dokonywania oceny zlozonych ofert Zamawiajgcy moze zadaé udzielenia przez
Wykonaweéw wyjasnien dotyczacych tredei zloZonych przez nich ofert.
8. Zamawiajgcy poprawia w ofercie:
1) oczywiste omylki pisarskie,
2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji 1achunk0wych
dokonanych poprawek,
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, 111epowodu}£1ce
istotnych zmian w tresci oferty
- niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostala poprawiona.

XV. Informacje o sposobie porozumlewama sie Zamawiajacego z Wrykonawcami oraz
przekazywania odwiadczef lub dokumentéw
1. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, ]ednak nie pdzZniej niz 2 dni przed upiywem
terminu skladania ofert - pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie trefci zapytania
ofertowego wplynal do zamawiajgcego nie p6zniej niz do kofica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

JSwiadczenie wstug pocztowych w obrocie krafowym i zagranicznym w zakvesie preyjmovania, preemieszczania i dorgezania do katdego miejsca w
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2. Tres¢ zapytaii z wyjasnieniami Zamawiajacy udostgpni na stronie internetowej:
www.pupkolobrzeg finn.pl zakladka: Zaméwienia publiczne na uslugi spoleczne i inne
szczegblne ustugi,

3. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest Pani
Katarzyna Sobolewska, e-mail sekretariat@kolobrzeg.praca.gov.pl, fax 94 35 241 33,

4. Jezeli wnioski, zawiadomienia, wyjasnienia oraz informacje przekazywane sa droga
elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania,

5. Umieszczane pirzez Zamawiajgcego na stronie internetowej odpowiedzi na zapytania
wykonawcédw czy modyfikacja zapytania beda stanowily jego integralng czesé i beda
wigzgce dla wszystkich wykonawcoéw biorgcych udzial w postepowaniu.

XVI. Zawarcie umowy
Po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty, pomiedzy Zamawiajagcym a Wykonawca
zostanie zawarta umowa.

XVII. Zalaczniki

Integralng cze$¢ niniejszego zapytania stanowig wzory nastepujacych dokumentéw:

zalgcznik nr 1: Formularz oferty

zalgeznik nr 2: Odwiadczenie dotyczqce przestanek wykluczenia z postepowania i spelnienia
warunkéw udziatu w postepowaniu,

zatgeznik nr 3: Formularz cenowy

zatgcznik nr 4: Zestawienie wykonanych zaméwien,

zalgcznik nr 5: Wzér umowy

UWAGA;

Zlozenie oferty nie jest réwnoznaczne ze zlozeniem zamoéwienia przez Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzeg i nie faczy sig z koniecznosci zawarcia przez niego umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé przesunigcia terminu skladania ofert, odwolania zapytania
lub jego uniewaznienia. Zamawiajacy na etapie badania i oceny ofert zastrzega sobie prawo do
wezwania Wykonawcow do zloZenia wyjasnien dotyczacych w/w zapytania.

KLAUZULA INFORMACYJNA

dla podmiotéw przystepujacych do sktadania oferty

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oscbowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje, iz:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Kolobrzegu, z siedzibg 78-100 Kolobrzeg, ul. Katedralna 46-48;

2. Dane kontakiowe Inspektora ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kolobrzeg e-mail: iod@kolobrzeg.praca.gov.pl, telefon 94 35 241 33 |ub pisemnie na adres
siedziby wskazany w pkt 1

wm—
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3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda, na podstawie art. 6 ust 1 pkt ¢ art. 9
ust 2 b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w celu
realizacji postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania ofertowego.

4, OQdbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniana zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2018 1. poz. 1986 t.).} dalej ,ustawa Pzp”.

5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia,

6. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednic Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
Z udzialem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego w trybie zapytania
cfertowego.

7. W odniesieniu do Pani/fPana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowanym, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Prawa oséb, ktoérych dane dotycza:

+  Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,
ograniczenia przetwarzania;

ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO gdy uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie
danych osobowych PanifPana dotyczacych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:

« wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub € RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢

RODO.
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