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LZARZADZENIE NR 20/2018
Dyrcktora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 17 grudnia 2018 r.

w sprawie: przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji okresowej w 2018 roku w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Kolobrzegu.

Na podstawie przepiséw art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wizeénia 1994 r. o rachunkowosci
(.t Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6in. zn.) i § 16 pktl ppkt 9 Regulaminu organizacyjnego
Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu zarzadzam co nastgpuje:

§1
Przeprowadzenie inwentaryzacji okresowej w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kolobrzegu skiadnikéw
majatkowych metoda:
a/ potwierdzenia sald w terminie do 15.01.2019 r.
b/ metody weryfikacji w terminie nie p6Zniej niz 85 dni po dniu bilansowym

¢/ spisem z natury drukéw Scistego zarachowania w terminie do 15.01.2019 .

§2

Inwentaryzacjg wedlug stanu na dzief 31.12.2018 r. nalezy objaé nastepujgce sktadniki majatkowe:
a/ metodg potwierdzenia sald w drodze uzyskania od bankéw i kontrahentéw nalezy objaé wykazane
w ksiggach rachunkowych aktywa finansowe zgromadzone na rachunkach bankowych, naleznodci
(z wylgezeniem naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od o0séb nieprowadzgcych ksigg
rachunkowych oraz z tytuléw publicznoprawnych i naleznosei od pracownikéw), kredyty i pozyczki.
b/ metoda weryfikacji drogg poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
i weryfikacji realnej wartoéci skiadnikow majatku obejmujace wszystkie aktywa i pasywa, ktére nie
mogg by¢ inwentaryzowane w drodze spisu z natury oraz nie moga by¢ inwentaryzowane przez
wzajemne uzgodnienie i potwierdzenic na piSmie ich stanu ksicgowego, a takze nie podlegajg
obowigzkowej imventaryzacji co roku.
¢/ metodg spisu z natury nalezy obja¢ druki $cislego zarachowania: karty drogowe i arkusze spisu
Z natury,

§3
Do przeprowadzenia inwentaryzacji powohij¢ komisje inwentaryzacyjna w skladzie:
1. Ewelina Szymanska — przewodniczgey komi;sji,
2. Joanna Sikorska — cztonek w ramach ksigg réchunkowych Funduszu Pracy,

3. Janina Krawczynska-cztonek w ramach ksigg rachunkowych Budzetu,




4. Katarzyna Sobolewska - inspektor ds. organizacyjno—kadrowych z wylqczeniem wartodei
niematerialnych i prawnych,

5. Krzysztof Szumotalski - informatyk w zakresie warto$ci niematerialnych i prawnych.

Arkusz spisowy do inwentaryzacji drukéw Scislego zarachowania pobierze przewodniczgey komisji
inwentaryzacyjnej.

§4

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla Zalgeznik Nr 8 do Zarzadzenia Nr 23/2017
Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu z dnia 29.12.2017 r. w sprawie Zasad (polityki)

rachunkowosci w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kolobrzegu.

§5
Osoby powolane na cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé za wiadciwe oraz

zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§6

Zobowigzujg gtéwnego ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej.

§7
Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 2 nalezy udokumentowaé w formie

protokoléw, kidrego wzory zostaly okreslone w zatgezniku Nr 8 do obowigzujacej w urzgdzie polityki

rachunkowosci.
§8

Wykonanie zarzadzenia powierzam Glownemu Ksiggowemu.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Do wiadomofei:

1. Ewelina Szymafiska — przewodniczaca komisji
2. Joanna Sikorska — czlonek

3. Janina Krawczyfiska-czlonek

4, Katarzyna Sobolewska — cztonek

5. Kirzysztof Szumotalski — czionek

6. Edyta Kowalczyk-Gléwny ksiggowy !



