SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKOW ZAMOWIENIA

Na s$wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Kolobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego

miejsca w kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Powiatowy Urzad Pracy, ul. Katedralna 46-48 , 78-100 Kolobrzeg, tel/fax 0-94 35 241-33; Urzad
czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach 07.30-15.30.

Adpres strony internetowej: http://pupkolobrzeg.finn.pl/

Adres e-mail: pup@pupkolobrzeg.pl
1.2 Numer postepowania przetargowego: PN/OA /01/2013.

2. Tryb udzielenia zaméwienia:

Postepowanie jest prowadzone na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamoéwien publicznych z dnia
29 stycznia 2004r. - tekst jednolity /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity ze zmianami/,
zwang dalej ,ustawq” lub ,Pzp” w trybie przetargu nieograniczonego, o wartosci ponizej kwoty
okredlonej w art. 11 ust. 8 ustawy. Niniejsze postepowanie zostalo wszczete poprzez zamieszczenie
ogloszenia o zamoéwieniu w Biuletynie Zaméwienn Publicznych /BZP/. Dodatkowo na tablicy
ogloszen w siedzibie Zamawiajacego - ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg oraz na stronie
internetowej Zamawiajacego - http://pupkolobrzeg.finn.pl/, zamieszczono informacje o rozpoczeciu

postepowania o udzielenie zamoéwienia.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:

3.1 Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesyltek listowych i paczek pocztowych
w ilodciach szczegélowo okreSlonych w opisie przedmiotu zamoéwienia stanowiacego Czes$é III
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia /SIWZ/ i Formularzu cenowym - Zalacznik nr 3 do

SIWZ.

3.2 Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zaméwien - CPV:

Kod CPV: 64.10.00.00-7 - ustugi pocztowe i kurierskie.



4. Zawartosé specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia:
Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia, zwana dalej w skrécie SIWZ lub

specyfikacja skltada sie z nastepujacych czesci:

Czes¢ I - Instrukcja dla Wykonawcéw w zakresie przygotowania oferty;
Cze$¢ I - Projekt umowy;

Czes¢ 111 - Opis przedmiotu zaméwienia.

Integralng cze$¢ niniejszej SIWZ stanowig wzory nastepujacych dokumentéw:

Zalacznik nr 1 do SIWZ- Formularz oferty;

Zalacznik nr 2 do SIWZ - Oswiadczenie o spelnieniu warunkéw udzialu w postepowaniu na
podstawie art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznie 2004 r. Prawo zaméwien publicznych;

Zalacznik nr 3 do SIWZ - Formularz cenowy;

Zalacznik nr 4 do SIWZ - Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych.



CZESC1SIWZ
Instrukcja dla Wykonawcéw w zakresie przygotowania oferty

Postepowanie nr PN/OA/01/2013

Rozdzial I

Informacje ogélne

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodna z postanowieniami SIWZ. Tres¢ oferty musi by¢ zgodna
z zapisami SIWZ i ustawy.
2. Niniejsza SIWZ mozna wykorzysta¢ wylacznie zgodnie z jej przeznaczeniem.

3. Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedna oferte, tj. wypelniony Formularz oferty wraz z wymaganymi

przez SIWZ dokumentami, o§wiadczeniami podpisanymi przez Wykonawce.

4. Nie dopuszcza sie skladania ofert czeSciowych. Oferta musi obejmowaé caly asortyment
wyszczegllniony przez Zamawiajgcego w tresci SIWZ. Zlozenie takiej oferty skutkowad bedzie jej
odrzuceniem.

5. Nie dopuszcza sie skladania ofert wariantowych. Zlozenie takiej oferty skutkowaé bedzie jej
odrzuceniem.

6. Zlozenie wigkszej liczby ofert przez Wykonawce spowoduje odrzucenie ich wszystkich.

7. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaméwienia uzupetniajgcego.

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. Zamawiajacy nie
przewiduje zwrotu kosztéw udzialu w postepowaniu.

9. Zamawiajacy nie przewiduje rozliczeri w walutach obcych. Rozliczenie mozliwe jest wylgcznie w walucie
polskiej / PLN/.

10. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektroniczne;j.

11. Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.

12. Zamawiajacy nie przewiduje zastosowania wobec Zamawiajagcego wymagan, o ktérych mowa
w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji maja zastosowanie przepisy ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Wszelkie informacje przestawione w treéci niniejszej specyfikacji przeznaczone sa

wylacznie w celu przygotowania oferty.

Rozdziat IT

Termin wykonania/realizacji zamdéwienia

Przedmiot zaméwienia realizowany bedzie w okresie od dnia 27 lutego 2013 r. do 28.02.2015 r.

Rozdziat I11

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Oferte takze sporzadza sie¢ w jezyku polskim. Jezeli
oryginalny dokument zostal sporzagdzony w innym jezyku niz polski wymaga sie oprocz tego dokumentu
zlozenia jego ttumaczenia na jezyk polski przez Wykonawce.

2. Oferte sklada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie wyraza zgody na



zlozenie oferty w postaci elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym
przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Oferta sktadana przez Wykonawce powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowiacym
zalacznik do SIWZ - zalacznik nr 1 do SIWZ.

4. Do oferty wykonawca obowigzany jest dolaczy¢é wszystkie dokumenty i o§wiadczenia wyszczegélnione
w tresci SIWZ.

5. Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty tworzace oferte byly spiete/zszyte w sposéb uniemozliwiajacy ich
dekompletacje. Zaleca si¢ aby oferta posiadata ponumerowane strony. Zamawiajagcy nie ponosi
odpowiedzialnosci za niekompletnosc oferty.

6. Oferta winna by¢ sporzadzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inng czytelng i trwala
technika.

7. Wszystkie dokumenty ofertowe muszg mie¢ forme oryginatu lub kserokopii potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem przez Wykonawce na kazdej ze stron zawierajacej tres¢ lub potwierdzone notarialnie. Wszelkie
dokumenty sporzadzone przez Wykonawce oraz o$wiadczenia stanowiace zalaczniki do oferty powinny
by¢ podpisane przez Wykonawce lub uprawnionego przedstawiciela.

8. Upowaznienie do podpisania oferty winno by¢ dolaczone do oferty, o ile nie wynika to z innych
dokumentéw zalaczonych do oferty /np. odpisu z Krajowego Rejestru Sagdowego, zaswiadczenia o wpisie
do ewidencji dziatalnosci gospodarczej/ .

9. W przypadku Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia oraz w przypadku
podmiotéw, o ktérych mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentéw dotyczacych odpowiednio
Wykonawcy lub tych podmiotéw sa poswiadczane za zgodnoé¢ z oryginatem przez Wykonawce, notariusza
lub te podmioty.

10. Zamawiajacy moze zazadaé¢ przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawce kserokopia dokumentu
bedzie nieczytelna lub budzi¢ bedzie watpliwosci co do jej prawdziwosci.

11. Poprawki dokonywane w tresci oferty powinny by¢ naniesione poprzez skreslenie dotychczasowej tresci
i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelnosci blednego zapisu a wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca
naniést zmiany winny by¢ parafowane przez osobe/osoby/podpisujaca/podpisujace formularz oferty lub
osobe upowazniong do dokonywania zmian.

12. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczegdélnosci formularz oferty - Wykonawca
wypelni écisle wedlug wskazéwek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek czesé¢ dokumentow
nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy".

13. Wykonawca moze zlozy¢ oferte na wlasnych formularzach, ktérych tres¢ i uklad graficzny musza by¢
zgodne z formularzami zalaczonymi do SIWZ.

14. Oferta powinna by¢ umieszczona w szczelnie zamknietych kopertach /wewnetrzna i zewnetrzna/.

14.1 Koperta zewnetrzna = powinna by¢ opisana w nastepujacy sposob:

Powiatowy Urzqd Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg; Oferta; Dane adresowe Wykonawcy -
Przetarg nieograniczony pod nazwaq: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania



i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granicq przesytek listowych i paczek pocztowych lub numer

postepowania: NIE OTWIERAC PRZED DNIEM 13 LUTEGO 2013 r., PRZED GODZ. 12.00

14.2 Koperta wewnetrzna moze zawiera¢ wytacznie nazwe i adres Wykonawcy.

15. Koperty winny by¢ szczelnie zamkniete w spos6b uniemozliwiajacy zapoznanie sie z tredcia oferty bez jej
fizycznego otwarcia.

16. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert. Zmiana lub wycofanie oferty powinny znalezé sie¢ w zamknietej kopercie odpowiednio oznaczonej
jako ,Zmiana” lub ,Wycofanie” i opisane jak w pkt. 14. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty wymagaja
zachowania formy pisemne;j.

17. W przypadku wnoszenia oferty wspdlnej przez dwa lub wiecej podmioty ubiegajace sie o udzielenie
zamoéwienia oferta musi spetnia¢ wymagania okre$lone w art. 23 ustawy Prawo zamoéwient publicznych,

w tym:

17.1 Oferta musi zawiera¢ wszystkie dokumenty, o$wiadczenia i informacje wymienione w niniejszej

specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

17.2 W przypadku podmiotéw wystepujacych wspoélnie, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy
ustanawiajg pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. W zwigzku z powyzszym niezbedne jest przediozenie

w ofercie oryginatu dokumentu petnomocnictwa.

17.3 W przypadku sktadania ofert przez podmioty wystepujace wspélnie, warunki dotyczace doswiadczenia

oraz potencjatu ekonomicznego i technicznego podlegaja sumowaniu.

18. W przypadku, gdy o udzielenie zaméwienia ubiegaja sie podmioty wystepujace wspodlnie wymaga sie,
aby zaden z podmiotéw nie podlegal wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,
a podmioty wystepujace wspolnie tacznie spetniaty warunki okreslone w tresci SIWZ.

19. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa.
20. Jezeli oferta zawiera informacje stanowiace tajemnice przedsiebiorstwa, powinny one by¢ jednoznacznie
zastrzezone przez Wykonawce i umieszczone w osobnej wewnetrznej kopercie zatytulowanej jak
w punkcie 14 z dodaniem stéw: ,Tajemnica przedsiebiorstwa.”

21. Zamawiajacy niezwlocznie zwraca oferte, ktéra zostala zlozona po terminie wyznaczonym na jej

zlozenie.

Rozdziat IV

Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania tych warunkow

O udzielenie zaméwienia publicznego mogg obiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki okreslone w
art. 22 ust. 1 ustawy oraz nie podlegaja wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1.
Na potwierdzenie spelnienia powyzszych warunkéw Wykonawcy zobowiazani sa dolaczy¢ podpisane prze
osoby uprawnione do ich reprezentowania zalgczniki nr 2 i 4 do SIWZ oraz inne dokumenty wskazane

w tresci SIWZ.



1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spelniajg warunki okreslone w art.
22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dotyczace:

1) posiadania uprawnieni do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajq obowiqzek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,
4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.
2. Opis sposobu dokonywania oceny spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu. W celu

potwierdzenia spelnienia opisanych wyzej warunkéw, Wykonawca musi zalaczy¢ do oferty dokumenty
okreslone w Rozdziale V:

1) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy posiadania uprawnienn do wykonywania
okreslonej dzialalnoéci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa nakladajg obowigzek ich posiadania,
jezeli Wykonawca zlozy o$wiadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy dokona oceny
spelnienia warunku poprzez weryfikacje oéwiadczenia ztozonego na podstawie art. 44 ustawy Pzp.

2) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy posiadania wiedzy i doswiadczenia -
Zamawiajacy nie dokonuje oceny tego warunku.

3) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjalem
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia - Zamawiajgcy nie dokonuje oceny
tego warunku.

4) Zamawiajacy uzna za spelniony warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej,
zapewniajacej wykonanie przedmiotu zamoéwienia - Zamawiajacy nie dokonuje oceny tego
warunku.

3. Ocena spelniania warunkéw udzialu w postepowaniu o zaméwienie publiczne oraz spelnienie wymagan

okreslonych w ogloszeniu o zaméwieniu bedzie dokonana w oparciu o ztozone dokumenty i oéwiadczenia,
wedlug zasady ,spelnia/nie spetnia”.

4. Zamawiajacy odrzuca oferte wedlug zasad okre$lonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych.

5. Zamawiajagcy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia wedlug zasad okreslonych
w art. 93 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

6. Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie Wykonawcéw wedtug zasad okreslonych

w art. 24 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Rozdziat V

Wykaz o$wiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé wykonawcy w celu potwierdzenia spelniania

warunkow udzialu w postepowaniu

1. Oferta Wykonawcy musi zawierac:

1.1 Wypelniony formularz oferty - Zalacznik nr 1 do SIWZ;

1.2 O$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie art. 22 ust.1 ustawy z dnia
29 stycznie 2004 r. Prawo zamoéwiert publicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity ze
zmianami/- Zalacznik nr 2 do SIWZ;

1.3 Wypelniony formularz cenowy - Zalacznik nr 3 do SIWZ;

1.4 Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwienr publicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 - tekst jednolity/- Zatacznik nr 4 do
SIWZ;

1.5 Aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru, w celu
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wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skladania ofert, a w stosunku do oséb fizycznych
o$wiadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.

1.6 Aktualne pozwolenie Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci
pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania w obrocie krajowym i zagranicznym
przesylek zgodnie z warunkami rozdzialu 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz.U.
20121529/ lub wpis do prowadzonego przez Prezesa UKE Rejestru operatoréw pocztowych zgodnie
z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

2. Zamawiajacy dokona oceny spelnienia warunkéw udzialu w postepowaniu w oparciu o dokumenty
wymagane w w/w rozdziale metoda spelnia/nie spetnia. Wykonawcy, ktérzy nie spetnig cho¢ jednego z
warunkéw pkt. 1 ppkt. 1.2, 1.4, 1.5 zostang wykluczeni z postepowania, a nie zlozenie dokumentu
wskazanego w pkt. 1 ppkt. 1.1, 1.3, 1.6 spowoduje odrzucenie oferty.

3. Wykonawcy zagraniczni:

1. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
zamiast dokumentu, o ktérym mowa w Rozdz. V pkt. 1 ppkt. 1.5, sklada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajace odpowiednio, ze:

a/ nie otwarto likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci;

2. Dokument, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt. 1 powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed
uplywem terminu skladania ofert.

3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 3 ppkt. 1 zastepuje sie¢ go dokumentem
zawierajagcym oswiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub

kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Rozdziat VI

Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania

oswiadczeit lub dokumentow, a takze wskazanie o0s6b uprawnionych do porozumiewania sie

z wykonawcami

1. Postepowanie o udzielenie zamoéwienia, z zastrzezeniem wyjatkow okreslonych w ustawie, prowadzi sie
z zachowaniem jako podstawowej formy pisemnej. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢, z zastrzezeniem
Rozdziatu III, pkt 2 mozliwoé¢ przekazywania o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomieni oraz informacji w
formie elektronicznej i faxu. Strona, ktéra otrzymuje dokumenty lub informacje poczta elektroniczng lub
faxem, jest zobowigzana na zadanie strony przekazujacej dokument lub informacje, do niezwlocznego
potwierdzenia faktu ich otrzymania.

1.1 W przypadku nie potwierdzenie ze strony Wykonawcy odbioru przestanych informacji /pomimo
takiego zadania/ Zamawiajacy uzna, ze wiadomos¢ zostala skutecznie przekazana do Wykonawcy po

wydrukowaniu prawidlowego raportu faxu lub komunikatu poczty elektronicznej o dostarczeniu



informacji.

2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zaméwienia. Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnieri niezwlocznie, jednak nie pézniej niz na
2 dni przed uplywem terminu skladania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wplynal do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa polowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynatl po uplywie terminu sktadania wnioski, o ktérym mowa
w pkt 2 lub dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek
bez rozpoznania.

4. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg terminu skladania wniosku, o ktérym mowa
w pkt. 2.

5. Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, ktérym przekazat SIWZ,

bez ujawnienia zZrédla zapytania, a takze udostepnia na stronie internetowej - http://pupkolobrzeg.finn.pl/

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienic¢ tres¢
specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia. Dokonang zmiane specyfikacji Zamawiajacy przekazuje

niezwlocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw zamoéwienia,

a takze udostepnia ja na stronie internetowej - http://pupkolobrzeg.finn.pl/

7. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac zebrania Wykonawcéw.

8. Osoba uprawniona do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Milena Kujaczynska, Powiatowy Urzad
Pracy w Kolobrzegu, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg, tel. 0-94 35241-33 wew. 106.
mkujaczynska@pupkolobrzeg.pl

Rozdziat VII

Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie przewiduje wniesienia wadium.

Rozdziat VIII

Termin zwiazania oferta

1. Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem
terminu sktadania ofert.

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedluzyé¢ termin zwigzania oferta,
z tym, ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem terminu zwiazania oferta,
zwréci¢ sie do Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedluzenie tego terminu o oznaczony okres,

nie dluzszy jednak niz 60 dni.

Rozdziat IX

Miejsce i termin skladania i otwarcia ofert

1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 13 LUTEGO 2013 r., godz. 12.00 w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy

Urzad Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg, pokéj nr 17 - sekretariat.




2. Publiczne otwarcie ofert ma charakter jawny i odbedzie si¢ w_dniu 13 LUTEGO 2013 r., godz.12.30

w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg, pokéj nr 20.

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje zgromadzonym kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia.

4. Podczas otwarcia ofert podawane sa nazwy /firmy/ oraz adresy wykonawcéw, a takze informacje
dotyczace ceny, wzglednie terminy wykonania/realizacji zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkéw
platnosci zawartych w ofertach.

5. W przypadku skiadania ofert drogg pocztowq /przesylka polecona lub kurierska/ za termin jej zlozenia
przyjety zostanie dzienn i godzina otrzymania oferty przez Zamawiajacego. Zamawiajacy nie ponosi
odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajace z dzialalnosci podmiotu dostarczajacego oferte, w szczegélnosci
za jej przypadkowe otwarcie czy uszkodzenie przed terminem publicznego otwarcia ofert.

6. Informacje, o ktérych mowa w pkt 3 i 4 przekazuje sie niezwlocznie Wykonawcom, ktérzy nie byli obecni

przy otwarciu ofert, na ich wniosek.

Rozdziat X

Opis sposobu obliczenia ceny

1. Cene oferty nalezy poda¢ w wartosci netto i brutto. Ocenie poddana zostanie wartoé¢ brutto.

2. Cene oferty nalezy poda¢ w tresci formularza oferty i obliczy¢ zgodnie z formularzem cenowym,
stanowigcym Zalacznik nr3 do SIWZ.

3. Proponowana cena powinna zawieraé w sobie wszystkie ewentualne upusty proponowane przez
Wykonawce.

4. Cena oferty musi obejmowac catkowity koszt wykonania calego przedmiotu zaméwienia oraz wszelkie
koszty towarzyszace, konieczne do poniesienia przez Wykonawce z tytulu realizacji przedmiotu
zamowienia i uwzglednia¢ wszystkie czynnosci zwigzane z prawidtowsg, terminowgq realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

5. Cene oferty nalezy ustali¢ w zlotych polskich z doktadnosciag do dwéch miejsc po przecinku.

Jezeli Wykonawca przedstawi dokumenty, w ktérych wartoé¢ podana bedzie w innej walucie niz PLN, to
dla potwierdzenia spelnienia warunkéw Zamawiajacy dokona przeliczenia tej waluty na PLN wedlug
sredniego biezacego kursu wyliczonego i ogloszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczecia
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego / za date wszczecia postepowania Zamawiajacy uznaje
date umieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie oraz na
stronie internetowej/. Kursy walut dostepne sa pod nastepujagcym adresem internetowym:

http:/ /www.nbp.pl Jezeli w tym dniu nie bedzie opublikowany $redni kurs NBP, Zamawiajacy przyjmie

kurs éredni z ostatniej tabeli przed wszczeciem postepowania.

6. Zamawiajacy poprawia w ofercie: oczywiste omyltki pisarskie, oczywiste omylki rachunkowe
z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omylki polegajace na
niezgodnosci oferty z SIWZ, niepowodujace istotnych zmian w ofercie

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.



7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ udzielenie przez Wykonawcéw wyjasnieri
dotyczacych tresci zlozonych ofert, a takze wzywaé do zlozenia wyjadnienr tresci dokumentéw

i oswiadczent na podstawie art. 26 ustawy.

Rozdziat XI

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty wraz z podaniem

znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy kierowac sie bedzie nastepujacym kryterium i jego waga:

Cena oferty brutto - waga 100 %. Przyjeto punktowy sposéb oceny ofert. W ramach tego kryterium uzyskac
mozna max. 100 punktéw.

2. Cena oferty bedzie obliczona wedlug nastepujacego wzoru.

C=cena,

C n = cena najnizsza sposrod ofert nieodrzuconych

C b = cena oferty badanej

C=Cn:Cbx100 pkt x 100%

100 - wskaznik staty

100% - procentowe znaczenie kryterium ceny

3. Ustalone kryteria nie ulegna zmianie w trakcie prowadzonego postepowania. Zamoéwienie zostanie
udzielone temu Wykonawcy, ktéry zlozy oferte zawierajacq najnizsza cene oraz uzyska najwyzsza ocene
punktowa sposréd ofert nie podlegajacych odrzuceniu, zgodnie z okreslonymi kryteriami oceny ofert.

4. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty o
takiej samej cenie/wartosci punktowej, Zamawiajacy wzywa wykonawcéw, ktérzy zlozyli te oferty do
ztozenia w terminie okreslonym przez siebie do zlozenia ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajac oferty

dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.

Rozdziat XII

Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze oferty w celu zawarcia

UMOWY W sprawie zamoOwienia publicznego

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcoéw, ktérzy
ztozyli oferty, o:

1.1 Wyborze najkorzystniejszej oferty podajac nazwe /firme/, albo imie i nazwisko, siedzibe albo adres
zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie wyboru oferty oraz nazwy
/firmy/, albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawcéw, ktérzy ztozyli
oferty, a takze punktacje przyznana ofertom w kryterium/kryteriach oceny itacznag punktacje;

1.2 Wykonawecach, ktérych oferty zostaly odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.3 Wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamoéwienia, podajac
uzasadnienie faktyczne i prawne;

1.4 Terminie, z zastrzezeniem art. 94 ustawy Prawo zamoéwienr publicznych, po ktérego uplywie umowa

w sprawie zaméwienia publicznego moze by¢ zawarta.
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2. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zamieszcza na stronie internetowej
i w miejscu publicznie dostepnym w swojej siedzibie informacje, o ktérych mowa w pkt 1.

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana zostanie
poinformowany odrebnym zawiadomieniem.

4. Umowa zostanie zawarta na warunkach okreslonych w projekcie umowy, ktéry stanowi Czesé II SIWZ.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, ze zachodza przestanki uniewaznienia

postepowania.

Rozdziat XIII

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

Nie dotyczy.

Rozdziat XIV

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej umowy w sprawie

zamoOwienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli Zamawiajacy wymaga od

Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamdwienia publicznego na takich warunkach.

1. Projekt umowy, jaka zostanie zawarta na wykonanie zaméwienia stanowi integralng czes¢ niniejszej

specyfikacji - Czesé I1 SIWZ.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢é zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tredci oferty

Wykonawcy, polegajacych na:
2.1 Zmianie ceny oferty w przypadku zmiany stawek podatku od towaréw i ustug /VAT/.

2.2 Obnizenia cen okreslonych przez Wykonawce w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia,
w przypadku gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy
beda nizsze od cen wynikajacych z przedlozonej oferty. Wykonawca ma wéwczas obowiazek stosowaé

wzgledem Zamawiajacego obnizone oplaty dla uslug stanowiacych przedmiot zamoéwienia.

2.3 Zmianie umowy w przypadku zmian w przepisach prawnych wprowadzonych przez Prezesa Urzedu

Komunikagcji Elektronicznej.

3. Zamawiajacy zastrzega zgodnie z art. 145 ustawy, iz w razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci
powodujacej, iz wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajagcy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia
wiadomosci o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa powyzej Wykonawca moze zadac

wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

4. Zamawiajacy dopuszcza takze mozliwo$é zmian umowy, jezeli koniecznos¢ tej zmiany powstata wskutek
okolicznosci niezawinionych przez strony. Jezeli z wnioskiem o zmiane wystapi Wykonawca zobowigzany
jest on udokumentowaé okolicznoéci powodujace koniecznoé¢ zmian. Zmiany o ktérych mowa moga
dotyczy¢:
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41 Terminu realizacji zaméwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy Ilub Zamawiajacego

/np. dzialanie sity wyzszej/.

4.2 Zmniejszenia zakresu zakupu poszczegdlnych elementéw asortymentu oraz wynagrodzenia z przyczyn

o obiektywnym charakterze.

4.3 Innych zmian jezeli ich konieczno$¢ ich wprowadzenia wynika ze zmian przepiséw.

Rozdziat XV

Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie

zamoOwienia

Zakres $rodkéw ochrony prawnej jest zgodny z Dziatem VI - Srodki Ochrony Prawnej, ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. Prawo Zamoéwieri Publicznych.

Rozdzial XVI

Udzial innych podmiotéw w realizacji zaméwienia publicznego

1. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do
wykonania zaméwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru
prawnego laczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej sytuacji zobowigzany jest udowodnié
Zamawiajacemu, iz bedzie dysponowatl zasobami niezbednymi do realizacji zaméwienia, w szczegélnosci
przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji
niezbednych zasobé6w na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwoé¢ powierzenia innemu wykonawcy realizacji czeéci zamoéwienia.
Wykonawca, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czesci przedmiotu zaméwienia innemu podmiotowi jest
zobowiazany do:

2.1 Okreélenia w zlozonej ofercie jaki zakres zaméwienia bedzie realizowany przez inny podmiot;

2.2 Wykonawca ponosi pelna odpowiedzialnos¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia przez innego

wykonawce.

Kolobrzeg dnia 04 LUTY 2013 r.

Zatwierdzam

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy

Ewelina Karewicz
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