zawartaw dniu .......... w Kotobrzegu pomiegdzy:

Powiatem Kotobrzeskim - Powiatowym Urzedem Pracy w Kolobrzegu z siedzibg
ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg NIP 671-16-00-401 REGON 331036881 zwanym
w dalszej cze$ci umowy "Zamawiajgcym”

reprezentowanym przez.

Eweling Karewicz - Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu

-----------------------------------------------------

------------------------------------------------------------

w dalszej czesci umowy Wykonawcg”

§ 1
Umowa zostaje zawarta na podstawie art. 1380 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz.U.2019.1843 z pézn. zm.) oraz rozstrzygnigcia wynikajacego

z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia z dnia ............. 2020 r.

§2

1. Przedmiotem zamowienia jest éwiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
I zagranicznym na rzecz Powiatu Kolobrzeskiego - Powiatowego Urzedu Pracy
w Kolobrzeg w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania do kazdego miejsca
w kraju i za granicqg przesylek listowych, paczek pocztowych oraz przesytek kurierskich.

2. Szczegdlowy zakres przedmiotu zamoéwienia okre$lony zostal w opisie przedmiotu
zamowienia | w formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 3 do oferty (zatacznik nr 1 do
umowy).

3. Wykonawca zobowigzuje sig do realizacji warunkéw umowy z nalezyty starannoscia.

§3
1. Wykonawca zobowiazany jest swiadczy$ ustugi na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujgcych przepisach prawa, tj. w szczeg6inosci:
1.1 Ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz.U.2020.1041);

1.2 Rozporzgdzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacii z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie
reklamacji ustugi pocztowej (Dz.U.2019.474);

1.3 Rozporzadzeniu Ministré Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia :2013‘j . W sprawie
warunkow wykonywania usfug powszechnych przez operatora vJyznaczonego
(Dz.U. 2020. 1028)




1.4 Swiatowej Konwencji Pocztowej sporzgdzonej w Genewie 12 sierpnia 2008 T
(Dz. U. z 2014 r, poz. 1824),

1.5 Regulaminie Poczty Listowej sporzadzonym w Bernie dnia 28 stycznia 2005 r.
(Dz. U. z 2007 r. nr 108, poz. 744);

1.6Innymi aktami prawnymi zwigzanymi z realizacjg usiugi bedace] przedmiotem
zamoéwienia.

2. Zamawiajgcy w ramach zamowienia bedzie nadawat rowniez przesytki wymagajgce
zastosowania przepiséw zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa
(Dz.U.2020.1325 z pbzn.zm.) ustawg z dnia 17 listopada 1964 r.- Kodeks Postepowania
Cywilnego (Dz.U.2020.1575 tj. z pézn. zm.) ustawg z dnia 6 czerwca 1997 r. —~ Kodeks
Postepowania Karnego (Dz.U.2020.30 t.). z pbzn. zm.) oraz ustawg z dnia 14 czerwca 1960
r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.2020.256 z pdzn. zm.).

§4

1. W ramach realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowiazuje sig do odbioru przesylek oraz
paczek pocztowych przekazanych przez Zamawiajgcego i przeznaczonych do nadania 5 razy
w tygodniu tj. od poniedzialku do pigtku, bez sobot i niedziel oraz dni ustawowo wolnych od
pracy. Punkt odbioru przesytek: Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu, Sekretariat I pietro
ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kotobrzeg, godz. 14:30 - 15:00.

2. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje dia Wykonawcy wykaz przesylek listowych oraz
paczek pocztowych przeznaczonych do nadania. Wykaz ten zawieraé bedzie dla kazdej
przesytki dane adresata oraz informacjg o jej rodzaju.

3. Przesylki oraz paczki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce
do kazdego wskazanego miejsca za granicg zgodnie z trescig porozumien zawartych
w miedzynarodowych przepisach pocztowych.

4. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na
podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks Postepowania Administracyjnego, Kodeksu
Postepowania Cywilnego oraz Kodeks Postgpowania Karnego w postepowaniach karnych,

Zamawiajgcy zapewni we wiasnym zakresie.

§5
1. Umowe zawiera sig na czas okreslony {. od dnia 01.01.2021 r. badz od dnia podpisania
umowy, jezeli do zawarcia umowy nie doszio przed dniem 01.01.2021 r., do dnia
31?.12.2021 r. badz do wyczerpania maksymalnej wartoéci brutto umowy, w zalezno$ci od
tego, ktére z powyzszych zdarzen nastapi wczesniej. !

2. Zémawiajacy zobowigzany jest do kontrolowania warto$ci zamowienia.



§6
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zaméwienia silami wlasnymi.

§7
1. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do zaptaty z tytulu realizacji catego przedmiotu zamdwienia
Wykonawcy wynagrodzenia w maksymaine] wysokosci brutto ... {stownie:
....................... ) zgodnie z formularzem oferty Wykonawcy z dnia ........ 2020 roku
stanowiacym zalacznik do umowy.
2. Rozliczenia za wykonane ustugi pocztowe nastepowaé beda w okresach miesiecznych,
w formie oplaty ,z dolu”, w ferminie do 21 dni od daty wystawienia faktury VAT przez
Wykonawce, przelewem na rachunek bankowy wskazany w fakiurze VAT. Za dzien zaplaty
_ strony przyjmuja dzien wplywu $rodkow na rachunek bankowy Wykonawey.
3. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zezwala na przesylanie droga elektroniczng faktur wystawianych
przez Wykonawce zgodnie z ohowigzujgoymi przepisami, w formacie PDF.
4. Wykonawca zobowigzuje sig przesytaé faktury (oraz faktury korygujgce i duplikaty faktur)
drogg elektroniczng w formacie PDF.
5. Wykonawca oswiadcza, ze faktury beda przesytane z nastepujacego adresu
e-mail: ........
6. Zamawiajgcy o$wiadcza, Ze adresem e-mail wlasciwym do przesylania faktur jest:
sekretariat@kolobrzeg.praca.gov.pl
7. Strony zobowigzujg sie co najmniej na trzy dni przed zmiang danych okreslonych
w ust. 5-6 poinformowaé o tym drugg Strone drogq elekironiczng. Zmiana nie wymaga
sporzgdzenia aneksu do umowy.
8. Zamawiajgcy zobowigzuje si¢ do aktywowania funkcji generowania informaciji zwrotnych
w postaci autorespondera i kazdorazowego automatycznego potwierdzania ofrzymania
wiadomosci  z wykorzystaniem tej funkcji lub  przekazywania kazdorazowo na adres
Wykonawcy wskazany w ust. 5, informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbidr faktury. Informacja
zwrotna potwierdzajgca odbiér faktury, bedzie zawierala date otrzymania fakiury przez
Zamawiajgcego, przez kitorg rozumieé nalezy date wplywu faktury na adres skrzynki pocztowej
Zamawiajgcego wskazanej w ust. 6.
8. Zamawiajacy | Wykonawca zobowiazuja sie przechowywaé egzemplarze faktur w formie
papierowej lub elektronicznej do uplywu terminu przedawnienia zobowigzan podatkowych.
10. Zamawiajgcy jest uprawniony do cofnigcia zgody na przesylanie przez Wykonawce faktur
w formie elektronicznej. W przypadku cofniecia zgody, kolejne faktury bedg wystawiane przez
Wykonawce w formie papierowej, poczawszy od 1 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu,
w ktorym Wykonawca otrzyma oswiadczenie o cofnigciu zgody na otrzymywanie faktur w formie
elektronicznej. Wykonawca ma prawo do wystawiania i przesytania faktur w formie papierowej
w przypadku, gdy konieczno$¢ taka wynika¢ bedzie z braku mozliwosci przestania faktury

w formie elektronicznej.




11. Cofnigcie zezwolenia, o ktérym mowa w ust. 3 moze nastgpi¢ w formie pisemnej lub
elektronicznej.

12. Podstawa obliczania naleznosci bedzie suma oplat za przesyiki i paczki faktycznie nadane
tub zwrécone do nadawcy z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzone co do ich ilosci | wagi dokumentami nadawczymi lub oddawczymi, liczona wediug
cen jednostkowych okreslonych w ofercie Wykonawcy — formularzu cenowym. W przypadku
nadania przesytek nieujetych w formularzu cenowym podstawg rozliczenia bedg ceny
z aktualnego cennika ustug Wykonawcy do maksymainej wartosci umowy.

13. Okreslone w formularzu cenowym rodzaje i liczba przesylek oraz paczek pocztowych
w ramach éwiadczonych ustug majg charakter szacunkowy i moga ulec zmianie w zaleznoéci od
potrzeh Zamawiajgcego. Wykonawca oswiadcza, ze nie bedzie dochodzit roszezen z tytuiu
zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji przedmiotu zamoéwienia, w szczegélnosci
powodujacych zmniejszenie ilosci zamawianych ustug.

14. Ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w formularzu cenowym nie beda podlegaly
zmianom przez okres realizacji zamowienia, z wyjatkiem przypadkow:

a) ustawowej zmiany przepisow okreslajgcych wysoko§¢ naleznego podatku VAT na ustugi
objete zamowieniem, w czasie trwania niniejszej umowy. Jezeli w trakcie obowigzywania
umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug, Zamawiajgcy, po uprzednim
pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje sig
do uiszczenia oplaty powigkszonej o podatek od towardw i ustug wedtug stawki obowigzujgce)
na dzien wystawienia faktury VAT, niezaleznie czy spowoduje to zwigkszenie, czy tez
zmniejszenie wysokosci wynagrodzenia brutto,

b) W przypadku zmiany wysoko$ci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na
podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. 0 minimalnym wynagrodzeniu za
prace lub zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spolecznym lub ubezpieczeniu
zdrowotnemu lub wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne,
o ktérych mowa w ustawie z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,
kazda ze stron umowy moze zwrociC sie do drugiej strony z propozycjg dokonania zmiany
wysokosci wynagrodzenia. W terminie 14 dni od otrzymania propozyciji strony zobowigzane sg
przeprowadzi¢ negocjacje, ktorych przedmiotem bedzie dokonanie zmiany wysokoSci
wynagrodzenia oraz — jezeli uznaja, ze zmiana taka bedzie miala wplyw na koszty wykonania
zamobwienia przez wykonawce — dokona¢ zmiany wysokoéci wynagrodzenia.

¢) zmiany cen jednostkowych za éwiadczenie ustug pocztowych po ich zatwierdzeniu przez
Prezesa: Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w spos6b okreSlony w ustawie Prawo
PocztoWe W takim przypadku, Wykonawca zobowigzany bedzie dostarczyC niezwlocznie
Zamawrajacemu nowy cennik. Zamawiajgcy, w przypadku nie zaakceptowania zmian cennika

bedzie még% wypowiedzie¢ umowe bez ponoszenia negatywnych konsekwencji. W razie



zaakceptowania zmian cennika zmiana cen jednostkowych nie moze przewyzszyc
maksymalnego wynagrodzenia Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy.

d) zmiany cen jednostkowych brutto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu cenowym (stanowiacym zatgcznik do umowy) w sytuacji spowodowanej zmianami
tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; jezeli w trakcie obowigzywania umowy
nastapi zmiana w zakresie cen jednostkowych poszezegodlnych ustug, Zamawiajacy, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia,
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty za $wiadczone uslugi w wysokosci obowigzujacej na dzien
wystawienia faktury VAT.

15. Strony zobowigzujg sie do dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty Wykonawey, polegajaoych na obnizeniu cen okreslonych przez Wykonawce
w ofercie w trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia, w przypadku, gdy oplaty pocztowe
wynikajgce ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy beda nizsze od cen
wynikajacych z przediozonej oferty. Wykonawca ma woéwczas obowiazek stosowaé wzgledem

Zamawiajgcego obnizone oplaty dla ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia.

§8
Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci lub praw stuzgcych mu na podstawie niniejszej
umowy na osoby trzecie.

§9
1. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania zapiséw ustawy z dnia 10.05.2018 r.
0o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019.1781) w szczegbinosci zabezpieczenia
i zachowania w tajemnicy danych osobowych oraz zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego
rozporzgdzenia o ochronie danych osobowych Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE, do ktorych moze mie¢ dostep w zwigzku z wykonywaniem
umowy zawartej z Zamawiajacym, zarowno w trakcie trwania umowy, jak i po jej rozwigzaniu lub
wygasnigciu.
2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, iz postepowanie sprzeczne z powyzszymi

zobowigzaniami oznacza naruszenie warunkéw ninigjszej umowy.




§10

KLAUZULA INFORMACYJNA dla przedstawicieli kontrahenta

(wpisanych do umowy jako osoby uprawnione do kontaktu w zwigzku z realizacja
umowy)
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego

przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE informuje, iz:

1. Administratorem Pani/fPana danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Koltobrzegu, z siedziba 78-100 Kolobrzeg, ul. Katedralna 46-48,;

2. Dane kontaktowe Inspektora ochrony danych w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kotobrzeg e-mail: iod@kolobrzeg.praca.gov.pl, tetefon 94 35 241 33 lub pisemnie na
adres siedziby wskazany w pkt 1

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda, na podstawie
art. 6 ust 1 pkt ¢ art. 9 ust 2 b) rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE w celu realizacji postepowania o udzielenie
zamodwienia publicznego w trybie zapytania oferiowego.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych bedg osoby lub podmioty, kiérym udostepniana zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019 1. poz. 1843) dalej ,ustawa Pzp”.

5. PanifPana dane osobowe bedg przechowywane zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okies 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia w oparciu
o jednolity rzeczowy wykaz akt obowigzujgcego w Powiatowym Urzedzie Pracy
w Kotobrzegu.

8. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezpoérednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego w trybie zapytania
ofertowego.

7. W odniesieniu do PanifPana danych osobowych decyzie nie begda podejmowane
w sposéb zautomatyzowanym, stosowanie do art. 22 RODO.

8. Prawa oséb, ktorych dane dotycza:

Posiada Pani/Pan prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania,

ograniczenia przetwarzania;



ma Pan/Pani prawo wniesienia skargi do UODO, gdy uzna PanifPan, iz przetwarzanie
danych osobowych PanifPana dotyczgcych narusza przepisy ogdlnego rozporzadzenia

o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.;

9. Nie przystuguje Pani/Panu:
« wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODQ prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO.
10. Panali dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w tym nie

beda podlegaly profilowaniu.

§ 11
1. Kazda ze stron moZe rozwigzac niniejszg umowe z zachowaniem miesiecznego okresu
wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego, w przypadku gdy druga
strona narusza jej istothe postanowienia.
2. Niezaleznie od postanowien ust. 1 Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy
w razie istotnej zmiany okolicznoéci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzieé¢ w chwili jej zawarcia, w terminie 30 dni, liczac od
dnia powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.
3. W przypadku rozwigzania umowy zgodnie z ust. 1 jub 2 Wykonawcy przysluguje
wynagrodzenie nalezne mu z tytulu wykonania czesci umowy.
4, Umowa moze byé rozwigzana ze skutkiem natychmiastowym przez Zamawiajgcego
w przypadku utraty przez Wykonawce uprawnien do wykonywania dziatalnosci objete
przedmiotem zamdwienia.

§ 12
1. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug pocztowych Zamawiajgcemu
przystuguje odszkodowanie zgodne z powszechnie obowigzujacymi przepisami rozdzialu
8 ustawy Prawo Pocztowe.
2. W przypadku nie wykonania ustugi pocztowe] Wykonawca niezaleznie od nalezngj kary
umownej zohowigzany jest do zwrotu w catosci oplaty pobranej za wykonanie ustugi pocztowej.
3. Jezeli Wykonawca nie odbierze od Zamawiajgcego przesytek w dniu i czasie, o ktérych mowa
w § 4 ust. 1 umowy zaplaci kazdorazowo Zamawiajgcemu kare w  wysokosci
200% wynagrodzenia (optaty) za jeden odbiér zgodnie ze zloZzong oferta.
4. Zamawiajgcy ma prawo odstapienia od umowy, jezeli Wykonawca co nhajmnigj
dziesigeoiokrotnie w trékcie realizacji umowy nie dotrzymal terminéw okreslonych w przepisach

wskazanych w punkcie 18 ,Opisu przedmiotu zaméwienia®. Prawo do odstgpienia przysiuguje




Zamawiajgcemu, jezeli wczeéniej] wezwal Wykonawce do nalezytego 1 terminowego
wykonywania umowy w zakresie terminéw, o ktorych mowa wyzej.

5. Zamawiajacy ma prawo do potrgcenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy po
przeprowadzeniu postepowania potwierdzajacego zasadno$¢ i wysokos¢ naliczone] kary

umownej.

§13

1. Do koordynacii cato$ci spraw zwigzanych z niniejsza umowg Zamawiajgcy wyznacza Panig

2. Do koordynacji calosci spraw zwigzanych z niniejszg umowg Wykonawca wyznacza

§ 14
1. W sprawach nieuregulowanych ninigjszg umowa majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo
Zamowien Publicznych, Prawo Pocztowe oraz Kodeks Cywilny.
2. Wszelkie spory powstale na tle umowy rozstrzygane bedg przez sad wlasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
3. Umowe sporzadzono w dwéch jednobrzmigceych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla

kazdej ze stron.

Zamawiajacy Wykonawca

Zatgczniki:
1. Zalgeznik 1 — Formularz cenowy stanowigcy zalgcznik nr 3 do zapytania oferiowego

2. Zalgeznik 2 — Formularz oferly stanowigcy zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego



