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ZARZADZENIE NR 5/2019

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy
w Kotobrzegu z dnia 01.02.2019 r,

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu dotyczacego przyznawania jednorazowo érodkéw

na podjecie dzialalnosei gospodarczej obowigzujacego w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

Na podstawie art. 46 ustawy z dnia 20.04.2004 r. o promogji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy
/tj. Dz.U. 2018 poz. 1265 z p6éZn. zm./ oraz § 16 pkt 1 ppkt 9 Regulaminu Organizacyjnego

Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu, zarzadzam co nastepuje:

§1
W celu uregulowania zasad i procedur przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dzialalnosci
gospodarczej, na podstawie zapiséw zawartych w art. 46 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promaocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, wprowadzam do stosowania Regulamin przyznawania
jednorazowo érodkéw na podjecie dzialalnoici gospodarczej, ktéry stanowi zalacznik nr 1
do Zarzadzenia.

§2
Z chwilg wejécia w Zycie niniejszego Regulaminu traci moc dotychczasowo obowigzujgcy Regulamin
dotyczacy przyznawania jednorazowo $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej obowigzujacy
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu wprowadzony Zarzadzeniem Dyrektora Powiatowego

Urzedu Pracy w Kolobrzegu nr 6/2018 z dnia 25,05.2018 r.

§3

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem ogloszenia.

Zalaczniki:

Zalgcznik nr 1 Regulamin przyznawania jednorazowo §rodkéw na podjecie dzialalnoéci gospodarczej
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1. Pracownicy Powiatowego Urzgdu Pracy w Kolobrzegu




POWIATOWY URZAD PRACY
w KOLOBRZEGU

«,ﬁ ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kolobrzeg

' URZAD PRACY e-mail: sekretariak@kolobreg.praca.gov.pl  bitp:/ [ kolobrzeg.praca.gov.p!
tel/ fax +48 94 352 41 33

REGULAMIN DOTYCZACY PRZYZNAWANIA JEDNORAZOWO SRODKOW NA PODJECIE
DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ OBOWIAZUJACY
W POWIATOWYM URZEDZIE PRACY W KOLOBRZEGU
OD DNIA 01.02.2019 r.

Rozdzial I

Postanowienia ogolne

Podstawa prawna:

1. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tekst jedn. Dz. U.
z 2018 r. poz. 1265 ze zm.);

2. Ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postgpowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (tekst
jedn. Dz. U z 2018 r., poz. 362);

3. Ustawy z dnia 06 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcéw (Dz. U. z 2018 r., poz. 646 ze zm.);

4. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych (tekst jedn. Dz. U. 2017 r., poz. 2077 ze zm.)

5. Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L 352 z 24.12.2013
r., str. 1).

6. Rozporzadzenie Komisji (UE) NR 1408/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
1 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis w sektorze rolnym (Dz. Urz. UE
L 352 224.12.2013 r., str. 9).

7. Rozporzadzenie Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych
przy ubieganiu sig¢ o pomoc de minimis (Dz. U. z 2010 r. Nr 53, poz. 311).

8. Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz

przyznawania $rodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1380),

§1
1. Bezrobotny, absolwent centrum integracji spolecznej - zwany dalej absolwentem CIS, absolwent klubu
integracji spotecznej - zwany dalej absolwentem KIS lub opiekun osoby niepelnosprawnej, zamierzajacy
podja¢ dzialalno$¢ gospodarcza, w tym polegajaca na prowadzeniu zltobka lub klubu dziecigcego z
miejscami integracyjnymi lub polegajacej na $wiadczeniu ustug rehabilitacyjnych dla dzieci

niepetnosprawnych, moze ztozy¢ wniosek o udzielenie jednorazowo s$rodkéw na podjecie dziatalnosci



gospodarczej, zwanych dalej dofinansowaniem lub §rodkami, do Starosty Kotobrzeskiego za posrednictwem
Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu.
2. Wysokos$¢ dofinansowania nie moze przekroczyé 6 — krotnej wysokos$ci przecigtnego miesigcznego
wynagrodzenia w gospodarce narodowej w poprzednim kwartale od pierwszego dnia nastgpnego miesiaca
po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym RP , Monitor
Polski”.
3. Wysoko$§¢ przyznanych s$rodkow zalezy w szczegdlnosci od rodzaju podejmowanej dziatalnosci
gospodarczej oraz oceny zasadno$ci ich poniesienia, w szczegélnoSci z uwzglednieniem czy sa one
niezbedne, celowe 1 bezposrednio zwiazane z rodzajem dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wniosku.
Ponadto weryfikacja wnioskéw pod katem prognozowanych wydatkow prowadzona jest takze w oparciu
o zasady wydatkowania §rodkéw publicznych wskazane w ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach
publicznych.

§2

1. Srodki moga by¢ przyznane wylacznie na podijecie:

a. indywidualnej dziatalnosci gospodarczej;
b. nowej dziatalnosci gospodarcze;j.

2. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przyznane:

a. wnioskodawcy, ktory nie jest w stanie samodzielnie wykonywac danego rodzaju dziatalnosci
gospodarczej, a jego dziatalno$¢ ograniczataby si¢ wytacznie do czynnosci zarzadczych;

b. na przejecie dziatalnosci gospodarczej od innego podmiotu, w szczeg6lnosci od osob bliskich;

c. na prowadzenie takiego samego lub zblizonego rodzaju dziatalnosci gospodarczej jaka jest lub byla
prowadzona wczesniej przez Wnioskodawcg lub malzonka Wnioskodawcy, jezeli od jej zakonczenia nie
minat okres co najmniej 36 miesigcy;

d. na prowadzenie takiego samego lub zblizonego rodzaju dzialalno$ci gospodarczej jaka jest lub byta
prowadzona weczesniej przez osoby w I stopniu pokrewienstwa i w I stopniu powinowactwa z
Whioskodawca, jezeli od jej zaprzestania nie uplynat okres co najmniej 24 miesigcys;

e. na podjecie dziatalno$ci o charakterze sezonowym;

f. na podjecie dziatalnosci zwiazanej z prowadzeniem handlu obwoznego oraz polegajacej na prowadzeniu
akwizycji, ajencji;

g. na podjgcie dzialalnosci gospodarczej, ktora nie moze by¢ objgta pomoca na zasadach

de minimis.

Rozdzial 11

Tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow oraz warunki przyznawania Srodkow

na podjecie dzialalnosci gospodarczej

§3
1. Wniosek o przyznanie $rodkow, zwany dalej ,,wnioskiem”, sktada si¢ na formularzu obowiazujacym

w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kotobrzegu.



2. Wnioskodawca zobowiazany jest dotaczy¢ do sktadanego wniosku dokumenty w nim wymienione, w tym
takze zataczone formularze obowiazujace w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu. Kserokopie
powinny by¢ poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem przez Wnioskodawce.

3. W zaleznosci od posiadanych $rodkow lub realizowanych programow wnioski skladane sa w terminach
okreslonych przez Powiatowy Urzad Pracy w Kotobrzegu. Ztozony wniosek w przypadku zawarcia umowy
stanowi¢ bedzie jej zatacznik.

4. Wypelione wnioski mozna sktada¢ osobiscie w sekretariacie Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu
ul. Katedralna 46-48, przesta¢ poczta lub za posrednictwem kuriera. Osoba skladajaca wniosek otrzyma na
zadanie dowod jego ztozenia od pracownika przyjmujacego wniosek.

5. Pracownicy Powiatowego Urzgdu Pracy w Kolobrzegu nie weryfikuja kompletnosci wniosku
w chwili jego ztozenia.

6. Ztozenie wniosku nie jest jednoznaczne z otrzymaniem S$rodkow i nie zwalnia Wnioskodawcy z
obowiazku realizacji swoich obowiazkéw w zwiazku z rejestracja w Powiatowym Urzgdzie Pracy w
Kotobrzegu, w szczeg6lnosci stawiania si¢ na obowiazkowe wizyty i uczestnictwa w réznego rodzaju
formach wsparcia.

7. Wnioski niekompletne, nieczytelne oraz nieprawidtowo sporzadzone nie zostang uwzglednione. Starosta
zastrzega sobie w uzasadnionych przypadkach prawo do wezwania Wnioskodawcy do zlozenia
dodatkowych informacji, wyjasnien, dokumentow celem rozpatrzenia wniosku.

8. Wniosek musi by¢ sporzadzony samodzielnie.

9. Wniosek wraz z dokumentacja nie podlega zwrotowi wnioskodawcy; Na zadanie moze zosta¢ wydana
jego kserokopia.

10. Podjecie zatrudnienia, rozpoczgcie dziatalnosci gospodarczej, w tym takze jej zarejestrowanie,
zgloszenie do Centralnej Ewidencji i Dziatalnosci Gospodarczej /CEiDG/ przed dniem zawarcia umowy

powoduje, Ze ztozony wniosek pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

§4
1. Wniosek po zlozeniu przechodzi oceng formalng polegajaca na sprawdzeniu jego kompletnosci,
a nastgpnie podlega wpisowi do rejestru wnioskéw powadzonym w Dziale Instrumentéw Rynku Pracy /IRP/.
2. O przyznaniu lub odmowie przyznania $rodkéw Starosta Kolobrzeski powiadamia Wnioskodawce
w formie pisemnej w postaci papierowej w terminie 30 dni od dania zlozenia wniosku. Starosta zastrzega
sobie w uzasadnionych przypadkach prawo do przedluzenia tego terminu, w szczegdlnoSci majac na
wzgledzie §3 pkt 7.
3. Whioski opiniowane sg przez Komisj¢ ds. przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarcze;j,
zwang dalej Komisja, ktéra dokonuje merytorycznej ich oceny oraz zasadno$ci wydatkowania $rodkow
publicznych.
4. Cztonkow Komisji powotuje Dyrektor Powiatowego Urzgdu Pracy w Kotobrzegu. W sktad Komisji
wchodza pracownicy Powiatowego Urzgdu Pracy w Kotobrzegu.
5. Ocena wnioskéow dokonywana jest w oparciu o Karte oceny wniosku, stanowigca zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu i obejmuje w szczegolnosci analizg:
a. rodzaju planowanej dziatalno$ci gospodarczej, w szczeg6lnosci majac na uwadze potrzeby lokalnego

rynku pracy;



b. przedsigwzig¢ podjetych w kierunku uruchomienia dziatalnosci gospodarczej;

c. posiadanych kwalifikacji, umiejgtnosci i doswiadczenia zawodowego Wnioskodawcy i ich adekwatnosci
w stosunku do profilu podejmowanej dziatalno$ci gospodarczej; W przypadku powyzszych cech weryfikacji
podlegac¢ beda jedynie te kwalifikacje, umiejgtnosci i do§wiadczenie zawodowe, ktore beda mozliwe do
udokumentowania/zweryfikowania, np. poprzez umowy, zaswiadczenia, certyfikaty, Swiadectwa pracy,
w szczegolnos$ci majac na wzgledzie czy sa one niezbgdne, celowe i bezposrednio zwigzane z rodzajem
dziatalnos$ci gospodarczej wskazanym we wniosku.

d. finansowgq przedsigwzigcia, w szczegolnosci w zakresie ponoszonych kosztow i prognozowanych zyskow;
e. mocnych i stabych stron oraz szans i zagrozen z zakresu prowadzenia planowanej dziatalnosci
gospodarczej;

f. okresu rejestracji w Powiatowym Urzgdzie Pracy w Kotobrzegu;

g. miejsca prowadzenia dzialalnoSci gospodarczej, w szczegdlnosci czy lokal/pomieszczenie w ktérym
bedzie prowadzona dziatalno$¢ gospodarcza spelnia wymagania przewidziane odrgbnymi przepisami prawa
(np. wymagania sanitarne, bhp,); Ponadto weryfikacji beda poddane okoliczno$ci zwiazane z koniecznoscia
uzyskania wlasciwych pozwolen, zezwolen, odbioréw wiasciwych organéow dla w/w pomieszczen, a takze
fakt koniecznosci ich dostosowania do potrzeb wynikajacych z rodzaju planowanej dziatalnosci
gospodarczej

h. specyfikacji wydatkow, w szczegolnosci z uwzglednieniem czy sg one niezbgdne, celowe i bezposrednio
zwiazane z rodzajem dziatalno$ci gospodarczej wskazanej we wniosku.

i. formy zabezpieczenia zwrotu otrzymanych srodkow;

j- szans 1 prognoz ekonomicznych dotyczacych utrzymania dziatalnosci gospodarczej przez okres dluzszy niz
12 miesigcy.

k. dotychczasowego wsparcia udzielonego Wnioskodawcy ze srodkoéw publicznych, w szczegodlnosci przez
Starost¢ Kotobrzeskiego;

6. Wnioskodawca, ktory zltozy kompletny i poprawny wniosek zostanie zaproszony na rozmowg
kwalifikacyjna celem przedstawienia i uzasadnienia swojego wniosku cztonkom Komisji. W uzasadnionych
przypadkach Komisja moze przeprowadzi¢ réwniez wizyt¢ monitorujaca w miejscu wskazanym przez
Whioskodawce jako miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, a takze dokonaé weryfikacji
przedstawionych przez Wnioskodawcg innych informacji zwiazanych ze ztozonym wnioskiem.

7. Komisja sporzadza protokét z oceny wniosku.

8. Ostateczne rozstrzygnigcie w przedmiocie przyznania lub odmowy przyznania dofinansowania podejmuje
Starosta Kotobrzeski. Od rozstrzygnigcia Starosty Kolobrzeskiego nie przystuguje prawo do sktadania
odwotan w rozumieniu Kodeksu postgpowania administracyjnego.

9. W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku sporzadzana zostanie umowa o przyznanie

dofinansowania, zwana dalej umowa.

§5
1. Wniosek moze by¢ uwzgledniony w przypadku gdy Wnioskodawca:

a. spetnia warunki, o ktérych mowa w:



- rozporzadzeniu Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie
dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztdow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz
przyznawania srodkow na podjgcie dzialalnosci gospodarczej,

- rozporzadzeniu Komisji (UE) NR 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108
Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis;

b. nie otrzymat bezzwrotnych $rodkéw Funduszu Pracy lub innych bezzwrotnych $rodkéw publicznych na
podjecie dziatalnosci gospodarczej lub rolniczej, zatozenie lub przystapienie do spotdzielni socjalne;;

c. w okresie 12 miesigcy bezposrednio poprzedzajacych dzien zlozenia wniosku nie posiadal wpisu do
ewidencji dziatalnosci gospodarczej” (UWAGA! Wszystkie osoby zamierzajace ubiegaé si¢ o przyznanie
srodkow na podjecie dziatalno$ci gospodarczej proszone sa o sprawdzenie w Urzedzie Miejskim/Gminy, czy
w rejestrze CEIDG nie widnieja niewyrejestrowane wpisy dotyczace wczesniej prowadzonej przez
Whioskodawce dziatalnosci gospodarczej);

d. oswiadczyl, ze w okresie 12 miesigcy po dniu rozpoczgcia prowadzenia dzialalnosci gospodarczej nie
podejmie zatrudnienia;

e. nie byl karany w okresie 2 lat przed dniem zlozenia wniosku za przestgpstwa przeciwko obrotowi
gospodarczemu, w rozumieniu ustawy z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny lub ustawy z dnia 28
pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary.

f. oswiadczyl, ze w okresie 12 miesigcy od dnia rozpoczgcia prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie
ztozy wniosku o zawieszenie jej prowadzenia;

g. nie ztozyt wniosku do innego starosty o przyznanie dofinansowania lub przyznanie jednorazowo srodkow
na zalozenie lub przystapienie do spétdzielni socjalnej;

h. w okresie 12 miesigcy poprzedzajacych ztozenie wniosku:

- nie odmoéwil bez uzasadnionej przyczyny przyjecia odpowiedniej propozycji pracy lub innej formy pomocy
okreslonej w  ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji  zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy oraz udziatu w dzialaniach w ramach Programu Aktywizacja i Integracja.

- nie przerwat z wlasnej winy szkolenia, stazu, wykonywania prac spolecznie uzytecznych lub innej formy
pomocy okre$lonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia
i instytucjach rynku pracy,

- po skierowaniu podjat szkolenie, przygotowanie zawodowe dorostych, staz Iub inna formg¢ pomocy
okreslonej w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy;

i. zlozyl kompletny i prawidtowo sporzadzony wniosek, a Starosta dysponuje S$rodkami na jego

sfinansowanie.

§6
1. Srodki w ramach dofinansowania moga zosta¢ przyznane na realizacje wydatkéw niezbednych, celowych
i bezposrednio zwiazanych z rodzajem dziatalnosci gospodarczej wskazanej we wniosku o ktorych mowa
w Rozdziale 1V, poniesionych w okresie od dnia otrzymania §rodkow na rachunek bankowy wskazany przez

Whioskodawce do 2 miesigcy od dnia rozpoczecia dziatalno$ci gospodarcze;j.

* nie dotyczy opiekuna osoby niepetnosprawne;j



2. Srodki musza byé przeznaczone na wydatki bezposrednio i jednoznacznie zwiazane z profilem
planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Specyfikacja zakupdéw wskazana we wniosku zostanie zawarta w umowie, przy czym Starosta
Kotobrzeski moze wskaza¢ na konieczno$§¢ dokonana zmian w przedstawionej przez Wnioskodawce
specyfikacji zakupow.

4. Srodki moga by¢ przeznaczone w pierwszej kolejnosci na:

a. zakup maszyn, urzadzen i sprzetdow niezbgdnych oraz bezposrednio zwiazanych z uruchomieniem
planowanej dziatalnosci gospodarczej;

b. zakup oprogramowania komputerowego;

c. zakup sprzgtu informatycznego — maksymalnie do wysokosci 60 % wnioskowanej kwoty;

d. zakup $rodka transportu z zastrzezeniem ust. 5 lit. a — maksymalnie do wysoko$ci 30 % wnioskowanej
kwoty;

e. koszty reklamy i promocji — od 15% do 20% wnioskowanej kwoty;

f. koszty pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa zwiazanego z podjeciem dziatalno$ci gospodarcze;j.
UWAGA! Starosta zastrzega sobie prawo do realizacji w pierwszej kolejnosci wnioskow zawierajacych
katalog wydatkoéw tozsamy ze wskazanym w pkt 4. Wskazany w pkt. 4 zakres wydatkow ma charakter
priorytetowy z punktu widzenia przejrzystosci wydatkowania srodkéw publicznych i finansowania dziatan
zwigzanych z rozpoczgciem dziatalnosci gospodarczej. W przypadku wskazania w treSci specyfikacji
wydatkdéw na inne cele, nie wymienione w pkt. 4 Starosta zastrzega sobie prawo do ich realizacji w dalszej
kolejnosci.

5. Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie beda udzielane na:

a. zakup $rodkéw transportu przeznaczonego do drogowego transportu towardow w przypadku, gdy
Whioskodawca bedzie §wiadczy¢ ushugi drogowe transportu towarowego;

b. zakup sprzetu, maszyn, urzadzen przeznaczonych pod wynajem, w tym na zakup automatéow m in. do gier
lub zaktadow;

c. zakup inwentarza zywego;

d. optaty administracyjne i skarbowe, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw, oplaty za media,
abonamenty oraz optaty eksploatacyjne;

e. pokrycie kosztow transportu oraz przesylki zakupionego sprzetu;

f. koszty rat leasingowych;

g. finansowanie szkolen, kurséw, licencji;

h. zakup mebli, jezeli dziatalno$¢ gospodarcza bedzie prowadzona w miejscu zamieszkania.

6. Zakup w ramach otrzymanych srodkéw nie moze by¢ dokonany od matzonka oraz od krewnych w linii
prostej oraz w linii boczne;j II stopnia.

7. Katalog wymieniony w ust. 4 1 5 jest katalogiem otwartym. W uzasadnionych przypadkach Starosta
Kotobrzeski moze wylaczy¢é =z objecia Srodkami wydatki, ktore nie sa w sposob Scisty
i bezposredni zwigzane z profilem planowanej dziatalnosci gospodarcze;j.

8. W przypadku zakupu uzywanego sprzetu cena zakupu nie moze przekroczy¢ jego wartosci rynkowe;j i
musi by¢ nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu. Warunkiem uwzglednienia zakupu sprzgtu uzywanego
bedzie przedstawienie dowodu realizacji ptatnosci oraz o$wiadczenie sprzedajacego, ze sprzg¢t w ciagu 7 lat

nie byl wspoétfinansowany ze Srodkow Unii Europejskiej oraz dotacji z krajowych srodkow publicznych.



9. Starosta zastrzega sobie prawo do weryfikacji wartosci sprzgtu w ramach skladanego wniosku
o dofinansowanie, a takze zadania dodatkowych wyjasnien, dokumentdw w przedmiocie specyfikacji

wydatkow zawartej w tresci sktadanego wniosku.

Rozdzial 111

Formy zabezpieczenia prawidlowego wykorzystania przyznanych srodkow

§7
1. Zabezpieczeniem zwrotu przyznanych srodkow moze by¢:
a. porgczenie;
b. zastaw na prawach i rzeczach.
¢c. gwarancja bankowa;
d. weksel z porgczeniem wekslowym (awal);
e. blokada srodkow na rachunku bankowym
f. akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji przez dtuznika. Do o§wiadczenia o wyborze tej
formy zabezpieczenia zwrotu przyznanych $rodkéw wymagana jest dodatkowe zlozenia o$wiadczenia lub
innych dokumentéw potwierdzajacych sytuacj¢ majatkowa Wnioskodawcys;
2. Starosta Kolobrzeski zastrzega sobie prawo do zmiany formy zabezpieczenia wskazanej przez
Whnioskodawce.
3. W uzasadnionych przypadkach Starosta Kotobrzeski moze zazada¢ tacznego zastosowania wigcej niz

jednej formy zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

§8
1. Porgczycielem moze by¢:
a. osoba fizyczna ktora:
- pozostaje w stosunku pracy z pracodawcg niebgdacym w stanie likwidacji lub upadtosci, jest zatrudniona
na czas nieokreslony lub na czas okre$lony (minimum 2 lata od dnia zlozenia porgczenia), wobec ktorej nie
s ustanowione zajgcia sadowe lub administracyjne
- prowadzi dziatalno$¢ gospodarcza, ktora to dziatalno$é¢ nie jest w stanie likwidacji lub upadtosci oraz nie
zalega z optatami w Urzedzie Skarbowymi i Zaktadzie Ubezpieczen Spotecznych,
- posiada prawo do emerytury lub renty,
- nie jest malzonkiem Wnioskodawcy, chyba ze zostanie udokumentowana rozdzielno$¢ majatkowa;
- uzyskuje state dochody,
- nie osiagneta wieku 70 lat na dzien ztozenia porgczenia.
b. osoba prawna, ktora prowadzi dziatalno§¢ gospodarcza na terenie Rzeczpospolitej Polskiej. W przypadku
poreczenia sktadanego przez osobg prawna Starosta zastrzega sobie prawo do weryfikacji jej sytuacji
finansowej, w szczeg6lnosci osigganych przychodow, ponoszonych wydatkow, a takze powiazan

kapitatlowych z innymi podmiotami.



2. Ilos¢ porgcezycieli uzalezniona jest od wysokosci dochodu posiadanego przez porgczyciela. Do wniosku
nalezy dotaczy¢:
a. poreczenie dwoch osob. Wynagrodzenie ze stosunku pracy lub inny dochod kazdej z oséb w ostatnich
3 miesiacach wyniost co najmniej 2.500,00 zt brutto za kazdy miesiac

lub
b. porgczenie jednej osoby. Wynagrodzenie ze stosunku pracy lub inny dochdéd w ostatnich 3 miesiagcach

wynidst co najmniej 4.200,00 zt brutto za kazdy miesiac.

§9

1. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci blokady $rodkéw na rachunku bankowym lub
gwarancji bankowej, kwota zablokowanych lub gwarantowanych przez bank srodkéw musi by¢ wyzsza od
warto$ci przyznanych srodkow co najmniej o 30%, a termin na ktéry zostanie ustanowiona nie moze by¢
krotszy niz 12 miesigcy lub do czasu spelnienia wszystkich warunkow umowy.

2. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach i rzeczach warto$¢ praw lub
rzeczy bedacych przedmiotem zastawu musi by¢ wyzsza od warto$ci przyznanych $rodkdw co najmniej
030%, z uwzglednieniem spadku wartos$ci przedmiotu zastawu w okresie obowiazywania tej formy
zabezpieczenia. Warto$¢ rzeczy ruchomych liczona moze byé na podstawie wyceny uprawnionego
rzeczoznawcy. Termin na ktory zostanie ustanowiona forma zabezpieczenia w postaci zastawu na prawach
nie moze by¢ krotszy niz 12 miesigcy lub do czasu spetnienia wszystkich warunkéw umowy.

3. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu sig
egzekucji, kwota do wysokosci ktorej] Wnioskodawca podda sig¢ egzekucji musi by¢ wyzsza co najmniej
0 35% od kwoty przyznanego dofinansowania. Termin na ktory zostanie ustanowiona forma zabezpieczenia
w postaci aktu notarialnego o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji nie moze by¢ krotszy niz 12 miesigcy

lub do czasu spetnienia wszystkich warunkow umowy.

Rozdzial IV

Podstawowe postanowienia umowy oraz warunki wyptaty srodkow

§10
1. Podstawa przyznania $rodkow jest umowa zawarta pomig¢dzy Starosta Kotobrzeskim a bezrobotnym,
opiekunem, absolwentem CIS lub absolwentem KIS.
2. Umowa zostanie zawarta w formie pisemnej w terminie do 21 dni od dnia otrzymania przez
Whioskodawceg informacji o pozytywnym rozpatrzeniu wniosku. Starosta zastrzega sobie w szczegolnych
przypadkach prawo do przedtuzenia tego terminu.
3. Projekt umowy jest dostepny u pracownikow merytorycznych Dziatu IRP. Wnioskodawca moze
w dowolnym czasie przed zawarciem umowy zaznajomic si¢ z jej trescia.
4. W przypadku zrealizowania wszystkich warunkéw wynikajacych z zawartej umowy przyznane w ramach
dofinansowania srodki, nie bgda podlegaty zwrotowi.
5. W przypadku $mierci Wnioskodawcy w okresie od dnia zawarcia umowy do uptywu

12 miesigcy prowadzenia dziatalnodci gospodarczej, zwrotu wyplaconych $rodkow dochodzi sig¢ w



wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia dziatalno$ci gospodarczej. Od kwoty podlegajacej

zwrotowi nie nalicza si¢ odsetek ustawowych.

§11
1. Srodki moga zostaé wyptacone dopiero po przedtozeniu przez Wnioskodawce formy zabezpieczenia,
o ktorej mowa w Rozdziale 111 i jej zaakceptowaniu przez Staroste.
2. W dniu podpisania przez Wnioskodawce¢ umowy obowiazkowa bedzie réwniez obecnos¢ matzonka
Whioskodawcy w celu zlozenia podpisu pod umowa "
3. W przypadku wyboru formy zabezpieczenia w postaci porgczenia w dniu podpisania przez Wnioskodawce
umowy obowiazkowa bedzie obecnos$¢ porgczycieli wraz ze maltzonkiem/matzonkami w siedzibie
Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu celem zlozenia podpisu pod umowa poreczenia”.
4. Srodki zostana przekazane jednorazowo na rachunek bankowy wskazany przez Wnioskodawce, w
terminie do 30 dni od dnia podpisania umowy oraz spetnienia warunku o ktorym mowa w pkt 1. Starosta
zastrzega sobie w szczegdlnych przypadkach prawo do przedtuzenia tego terminu.
5. Wnioskodawca dysponuje otrzymanymi $rodkami, przeznaczajac je na wydatki wymienione
w specyfikacji zakupdéw zawartej w umowie.
6. Starosta na wniosek Wnioskodawcy moze uzna¢ za prawidtowo poniesione rowniez wydatki odbiegajace
od ujetych w specyfikacji, mieszczace si¢ w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi zasadnosc¢
ich poniesienia, biorac pod uwagg charakter dziatalno$ci prowadzonej przez Wnioskodawce.
7. Srodki otrzymane, a niewydatkowane przez Wnioskodawce podlegaja zwrotowi w terminie
2 miesigcy od dnia rozpoczgcia dziatalnosci gospodarcze;j.
8. Dokumentami potwierdzajacymi poniesione koszty sa:
a. rachunki;
b. faktury VAT;
¢. umowy cywilno-prawne.
UWAGA! W przypadku umow cywilno-prawnych o wartosci powyzej 1 000 ztotych Wnioskodawca ma
obowiazek przedlozenia ich kserokopii wraz z potwierdzeniem zaptaty podatku od czynnosci
cywilnoprawnych (w przypadku gdy stronami umowy sa osoby fizyczne). W przypadku sprzgtu uzywanego,
nalezy dotaczy¢ o$wiadczenie od sprzedajacego, ze sprzet w ciagu 7 lat nie zostal zakupiony ze Srodkow
Unii Europejskiej oraz krajowych $rodkow publicznych.
9. Patno$ci moga by¢ dokonywane w formie gotowkowej i bezgotowkowe;.
UWAGA! W przypadku realizacji platno$ci za pobraniem, Starosta zastrzega sobie prawo do zadania
dodatkowych dokumentéw potwierdzajacych realizacjg sprzedazy.
W przypadku realizacji ptatnosci w formie bezgotdéwkowej, Wnioskodawca ma obowiazek przedlozenia
wydruku potwierdzajacego dokonanie wptlaty, przelewu z wlasnego rachunku bankowego potwierdzajacego
dokonanie transakcji. Realizujac ptatno$¢ za posrednictwem innych operatoréw ptlatnosci internetowych,
Whioskodawca ma obowiazek zalaczy¢ dodatkowo inne dokumenty elektronicznie generowane w ramach
sposobu realizacji platnosci (np. potwierdzenie dokonania platnosci z rachunku bankowego Wnioskodawcy

na rachunek operatora ze wskazaniem numeru zamowienia, transakcji).

* obowiazek ten nie dotyczy 0sob, ktore posiadajg rozdzielnos¢ majatkowa



W przypadku platnosci pomigdzy przedsigbiorcami w wysokosci minimum 15 000,00 ziotych ptatnosé
powinna by¢ dokonana kazdorazowo za posrednictwem rachunku bankowego — art. 19 ustawy z dnia
06 marca 2018 r. prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2018 r., poz. 646 ze zm.).

10. Dokumenty nalezy przedstawi¢ w oryginale do wgladu oraz kserokopii do akt sprawy wraz z dowodami
przelewow lub wplat. Przy zakupie dokonanym droga wysytkowa i formie ptatnosci za pobraniem
wymagane bedzie potwierdzenie przyjecia gotdwki przez kuriera/listonosza/dorgczyciela.

11. Starosta zastrzega sobie prawo do weryfikacji wartosci zakupionych sprzetow, maszyn lub urzadzen.
W przypadku zakupu sprzgtu uzywanego Starosta moze zazada¢ od Wnioskodawcy przedlozenia wyceny
rzeczoznawcy. Koszt sporzadzenia wyceny obciaza Wnioskodawce.

12. W rozliczeniu nalezy wykaza¢ kwoty wydatkow 2z uwzglednieniem podatku od towardw
i ushug. Rozliczenie musi zawiera¢ informacje, czy Wnioskodawcy przyshuguje prawo do obnizenia kwoty
podatku naleznego o kwote podatku naliczonego zawartego w wykazywanych wydatkach lub prawo do
zwrotu podatku naliczonego.

13. Starosta Kotobrzeski w trakcie trwania umowy dokonuje oceny prawidtowosci jej realizacji

§12
1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach Starosta Kotobrzeski moze podja¢ decyzje o odstgpstwie od
postanowien zawartych w niniejszym Regulaminie.
2. W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem maja zastosowanie przepisy rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu
Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na
podjecie dziatalno$ci gospodarcze;.

3. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01.02.2019 r.

10
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KARTA OCENY WNIOSKU

Zatacznik nr 1

KRYTERIUM PRZYZNANA | PUNKTACJA UWAGI/KOMENTARZE
LICZBA
PUNKTOW
maksymalnie 3 pkt — wniosek zostal wypelniony czytelnie-

USTOSUNKOWANIE SIE BENEFICJENTA
DO POUCZENIA ZAWARTEGO WE
WNIOSKU

drukowanymi literami, estetycznie, odpowiedzi udzielone zostaly na
kazde pytanie a jesli nie dotycza danej osoby zostalo to w
odpowiedni sposéb zaznaczone

WPLYW PRZEDSIEWZIECIA NA
SYTUACJE OSOB BEZROBOTNYCH, W
TYM ROKOWANIA DOTYCZACE
ZATRUDNIENTIA PRACOWNIKOW

1 pkt — Wnioskodawca zamierza zatrudni¢ pracownika/éw w
pierwszym roku prowadzonej dzialalnosci gospodarczej
0 pkt — brak rokowan na zatrudnienie

PREDYSPOZYCJE WNIOSKODAWCY DO
PROWADZENIA OKRESLONEGO
PROFILU DZIAL.NOSCI GOSPODARCZE]

maksymalnie 4 pkt —do$wiadczenie zawodowe (zatrudnienie, inna
praca  zarobkowa, prowadzenie dzialalnosci  gospodarczej),
maksymalnie 4 pkt- wyksztalcenie (poziom, kierunek),
maksymalnie 2pkt- pozostale kwalifikacje (kursy, szkolenia,
certyfikaty, pozwolenia)

STOPIEN PRZYGOTOWANIA
PLANOWANE] DZIALALNOSCI

maksymalnie 2 pkt — potwierdzone w formie pisemnej wstepne
umowy lub oswiadczenia o zamiarze podjecia wspolpracy

0 pkt — brak potwierdzenia w formie pisemnej uméw lub
oswiadczen o zamiarze podjecia wspotpracy

maksymalnie 2 pkt — rozeznanie rynku, konkurencji, analiza
SWOT

SPECYFIKACJA T HARMONOGRAM
ZAKUPOW ZWIAZANYCH Z PODJECIEM
DZIALALNOSCI GOSPODARCZE]

maksymalnie 1 pkt- specyfikacja zgodna z regulaminem
maksymalnie 2 pkt- zakupy wskazane w specyfikacji sa niezbedne
do rozpoczecia dzialalnosci gospodarczej oraz ceny wskazane w
specyfikacji sa zgodne z ceng rynkowa

LOKALIZACJA PRZEDSIEWZIECIA

1 pkt — dokumenty potwierdzajace lokalizacje

0 pkt- brak dokumentéw potwierdzajacych lokalizacje

2 pkt — dzialalno$¢ bedzie prowadzona w lokalu uzytkowym

1 pkt — miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej znajduje sig
na terenie powiatu kotobrzeskiego

-1 pkt — miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej nie znajduje
si¢ na terenie powiatu kotobrzeskiego




FORMA ZABEZPIECZENIA
EWENTUALNEGO ZWROTU SRODKOW
NA PODJECIE DZIALALNOSCI
GOSPODARCZE]

-2 pkt — niepoprawna forma zabezpieczenia

0 pkt — akt notarialny o poddaniu si¢ egzekucji

2 pkt — zastaw na prawach lub rzeczach

3 pkt — weksel z poreczeniem wekslowym

4 pkt — poreczenie 0sob trzecich

5 pkt — blokada $rodkéw na rachunku bankowym
5 pkt — gwarancja bankowa

OKRES REJESTRACJT W EWIDENC]T OSOB

0 pkt — rejestracja ponizej 3 miesiecy
2 pkt — rejestracja od 3 do 6 miesiccy

BEZROBOTNYCH 3 pkt — rejestracja od 6 do 12 miesigcy
4 pkt — rejestracja powyzej 12 miesiecy
maksymalnie 2 pkt — ocena przedsiewziecia na podstawie
ANALIZA FINANSOWA przedstawionej analizy ekonomicznej (kompletnosé, poprawnosc,
PRZEDSIEWZIECIA prawidtowos¢ wyliczen pod wzgledem rachunkowym)

OCENA PRZYSZLE] DZIALALNOSCI

maksymalnie 2 pkt — calo$ciowa obiektywna ocena komisji
(pomyst na dzialalno$é, realno$¢ powodzenia w przyszlosci i
zapotrzebowanie na rynku)

OCENA ROZMOWY KWALIFIKACYJNE]

maksymalnie 4 pkt — ocena prezentacji biznesplanu

ANALIZA DOTYCHCZASOWEGO
WSPARCIA UDZIELONEGO ZE SRODKOW
PUBLICZNYCH

maksymalnie 1 pkt — osoba nie korzystala ze wsparcia udzielonego
ze $rodkéw publicznych w roku biezacym oraz w ciagu 2
poprzedzajacych go lat

0 pkt — osoba korzystala ze wsparcia udzielonego ze §rodkow
publicznych

DODATKOWE UWAGI

SUMA PUNKTOW

maksymalna liczba punktow: 43!

1 26 - minimalna liczba punktéw niezbednych do pozytywnego rozpatrzenia wniosku
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