CZESC 111 SIWZ

Postepowanie nr PN/OA/01/2013

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Postepowanie przetargowe w trybie przetargu nieograniczonego nr PN/OA/01/2013
na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego
Urzedu Pracy w Kolobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego

miejsca w kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych.

1. Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym
na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania do kazdego miejsca w kraju i za granica przesylek listowych i paczek pocztowych.

2. W zakres przedmiotu zaméwienia wchodza optacane z dotu w formie bezgotéwkowej:

a/ powszechne ustugi pocztowe dla przesytek listowych o wadze do 2 000 g;

b/ paczek o wadze do 10 000 g. w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania i doreczania;

¢/ doreczanie zwrotéw przesylek listowych oraz paczek niedoreczonych, po wyczerpaniu wszystkich
mozliwosci ich doreczenia lub wydania odbiorcy.

3. Przedmiot zaméwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych w powszechnie
obowiazujacych przepisach prawa, w szczegélnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012r. Prawo
Pocztowe / Dz.U. 2012.1529/ i przepisach wykonawczych.

4. Przez uslugi pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sie:

Przesylki listowe o wadze do 2 000 g. (Gabaryt A i B):

1/ zwykle - przesylka nie rejestrowana nie bedaca przesytka najszybszej kategorii,

2/ zwykle priorytetowe - przesylka nie rejestrowana listowa najszybszej kategorii,

3/ polecone - przesytka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczana i doreczana w sposéb
zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem wartosci lub uszkodzeniem

4/ polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,

5/ polecone ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru /ZPO/ - przesytka przyjeta za potwierdzeniem
nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

6/ polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru /ZPO/ - przesytka, najszybszej
kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru,

7/ z zadeklarowana wartoscia - przesylka rejestrowana, za ktérej utrate, ubytek zawartosci lub
uszkodzenie Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ do wysokosci wartosci przesytki podanej przez
nadawce.

Gabaryt A- to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x140 mm,



Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dtugosci 325

mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20 mm, dtugoéc¢ 325 mm, szerokosé¢ 230
mm,

Maksimum - suma dlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz 900 mm,

przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugoéc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Paczki o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B):

1/ zwykle - paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

2/ priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

3/ z zadeklarowana wartoscia - przesytki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej kategorii z
zadeklarowana wartoscig,

4/ ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 mm x 140 mm,

Maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, szerokosc¢

500 mm, wysokos¢ 300 mm.

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jeéli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza dlugos¢ 600 mm, szerokos¢ 500 mm, wysokosé
300 mm,

Maksimum - suma diugosci i najwigkszego obwodu w innym kierunku niz dlugo$é nie moze by¢

wieksza niz 30.000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

5. Zamawiajacy dostarczy do Wykonawcy przesyltki listowe lub paczki pocztowe przeznaczone do
nadania raz dziennie. Punkt odbioru przesylek dostarczanych przez Zamawiajacego musi by¢ otwarty
od poniedzialku do pigtku w godzinach 7.30 - 15.30 i znajdowac sie w obrebie administracyjnym
miasta Kolobrzeg.

6. Jezeli z jakich$ przyczyn punkt, do ktérego Zamawiajgcy ma dostarczy¢ Wykonawcy przesylki
pocztowe lub paczki pocztowe zostanie zamkniety Wykonawca ma obowigzek zapewnié cigglosé
realizacji zadan wynikajacych z podpisanej umowy.

7. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje dla Wykonawcy wykaz przesylek listowych oraz paczek
przeznaczonych do nadania. Wykaz, o ktérym mowa powyzej zawiera dla kazdej przesytki dane
adresata, wage, oplate oraz informacje o jej rodzaju.

8. Pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru dla przesylek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie doreczal, niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesylki, nie pdézZniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia, bezposrednio do

punktu kancelaryjnego Zamawiajacego.



9. Doreczenie zwrotéw przesylek pocztowych nie doreczonych wraz z wykazem doreczanych
zwrotéw z podaniem ich numeru rejestrowego nadania, odbywac sie bedzie przez przedstawiciela
Wykonawcy do siedziby Zamawiajacego tj. Powiatowego Urzedu Pracy w Kotobrzegu, ul. Katedralna
46-48, sekretariat - pokéj nr 17.

10. Wykonawca dostarczy bezplatnie Zamawiajacemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru dla
przesylek krajowych i zagranicznych. Druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie
ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego oraz w postepowaniach
karnych, Zamawiajgcy zapewni we wlasnym zakresie.

11. Zlecenie na wykonanie uslugi kurierskiej bedzie zglaszane przez Zamawiajacego telefonicznie
pod wskazany przez Wykonawce numer. W razie zaistnienia nagtej potrzeby Zamawiajacy bedzie
moégl nadac przesylki kurierskie w punkcie obstugi wiasciwym dla Wykonawcy.

12. Dowodem nadania przesytki kurierskiej bedzie kopia wypelnionej przez Zamawiajacego
i podpisanej przez osobe upowazniona Wykonawcy nalepki adresowej zawierajacej potwierdzenie
nadania przesytki z uwzglednieniem daty, godziny i podpisu Wykonawcy.

13. Potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc
dokumentu urzedowego. Zamawiajacy wymaga aby potwierdzenie nadania jednoznacznie okreslato
date przejecia przesylki oraz miejsce/jednostke organizacyjng Wykonawcy odpowiedzialnej
za jej przyjecie.

14. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do umieszczenia na stronie adresowej przesylki w miejscu
przeznaczonym na znak oplaty pocztowej nadruku lub odcisku pieczeci o treéci uzgodnionej
z Wykonawca.

15. Zamawiajacy bedzie korzystal ze swojego opakowania przesylek.

16. W przypadku uszkodzenia przesylki pocztowej po jej przyjeciu Wykonawca ma obowiazek ja
zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

17. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:

1/ Prawidlowego adresowania przesylek i paczek poprzez umieszczenie na przesytkach w sposéb
trwaly i czytelny informacji identyfikujacych adresata i nadawce, jednocze$nie okreslajac rodzaj
przesylki /zwykla, polecona, polecona z potwierdzeniem odbioru/ na stronie adresowej przesylki;

2/ Przygotowania wykazu przesylek listowych i paczek przeznaczonych do nadania przez
Wykonawce. Przedmiotowy wykaz zawierac¢ bedzie dla kazdej przesylki dane adresata, wage, optate
oraz informacje o jej rodzaju. Wykaz zostanie sporzagdzony w dwdéch egzemplarzach - po jednym dla
kazdej ze stron.

18. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie
(pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢
list lub przesytke. Termin do odbioru przesyltki przez adresata wynosi 15 dni roboczych liczonych od
dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesylka jest
»~awizowana” dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesylka zwracana jest Zamawiajgcemu

wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.



19. Szacunkowa iloé¢ oraz rodzaj przesytek (ustug pocztowych) na okres dwoch lat liczac od dnia
zawarcia umowy jakie Zamawiajacy zamierza zleci¢ Wykonawcy zostala podana dla obliczenia
wartosci oferty, ma charakter szacunkowy i nie sa iloSciami zobowigzujacymi Zamawiajacego -

Zalacznik nr 1 do SIWZ /Formularz ofertowy/ i Zalacznik nr 3 do SIWZ /Formularz cenowy/.



