
S P E C Y F I K A C J A   I S T O T N Y C H 

W A R U N K Ó W  Z A M Ó W I E N I A 

 
Na świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego 

Urzędu Pracy w Kołobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania do kaŜdego 

miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych.  

 
1. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Powiatowy Urząd Pracy, ul. Katedralna 46-48 , 78-100 Kołobrzeg, tel./fax 0-94 35 241-33; Urząd 

czynny jest od poniedziałku do piątku w godzinach 07.30-15.30. 

Adres strony internetowej: http://pupkolobrzeg.finn.pl/ 

Adres e-mail: pup@pupkolobrzeg.pl 

1.2  Numer postępowania przetargowego: PN/OA/01/2013. 

 

2. Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie jest prowadzone na podstawie art. 39 ustawy Prawo zamówień publicznych z dnia                            

29 stycznia 2004r. - tekst jednolity /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 – tekst jednolity ze zmianami/, 

zwaną dalej „ustawą” lub „Pzp” w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości poniŜej kwoty 

określonej w art. 11 ust. 8 ustawy. Niniejsze postępowanie zostało wszczęte poprzez zamieszczenie 

ogłoszenia o zamówieniu w Biuletynie Zamówień Publicznych /BZP/. Dodatkowo na tablicy 

ogłoszeń w siedzibie Zamawiającego – ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg oraz na stronie 

internetowej Zamawiającego - http://pupkolobrzeg.finn.pl/, zamieszczono informacje o rozpoczęciu 

postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

3. Opis przedmiotu zamówienia:  

3.1 Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Kołobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania i 

doręczania do kaŜdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych                      

w ilościach szczegółowo określonych w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącego Część III 

Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia /SIWZ/ i Formularzu cenowym – Załącznik nr 3 do 

SIWZ.  

 

3.2 Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień - CPV: 

Kod CPV: 64.10.00.00-7 – usługi pocztowe i kurierskie. 

 

 

 

 



 

4. Zawartość specyfikacji istotnych warunków zamówienia: 

Niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia, zwana dalej w skrócie SIWZ lub 

specyfikacją składa się z następujących części: 

 

Część I - Instrukcja dla Wykonawców w zakresie przygotowania oferty; 

Część II -  Projekt umowy; 

Część III - Opis przedmiotu zamówienia. 

 
Integralną część niniejszej SIWZ  stanowią wzory następujących dokumentów: 

Załącznik nr 1 do SIWZ- Formularz oferty; 

Załącznik nr 2 do SIWZ - Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na 

podstawie  art. 22 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznie 2004 r. Prawo zamówień publicznych; 

Załącznik nr 3  do SIWZ - Formularz cenowy; 

Załącznik nr 4 do SIWZ - Oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 

ustawy  z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych. 
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CZĘŚĆ I SIWZ   

Instrukcja dla Wykonawców w zakresie przygotowania oferty 

Postępowanie nr PN/OA/01/2013 

 
Rozdział I 

Informacje ogólne 

1. Wykonawca przedstawi ofertę zgodną z postanowieniami SIWZ. Treść oferty musi być zgodna                           

z zapisami SIWZ i ustawy. 

2.  Niniejszą SIWZ moŜna wykorzystać wyłącznie zgodnie z jej przeznaczeniem. 

3. Wykonawca moŜe złoŜyć tylko jedną ofertę, tj. wypełniony Formularz oferty wraz z wymaganymi 

przez SIWZ dokumentami, oświadczeniami podpisanymi przez Wykonawcę. 

4.  Nie dopuszcza się składania ofert częściowych. Oferta musi obejmować cały asortyment 

wyszczególniony przez Zamawiającego w treści SIWZ. ZłoŜenie takiej oferty skutkować będzie jej 

odrzuceniem. 

5. Nie dopuszcza się składania ofert wariantowych. ZłoŜenie takiej oferty skutkować będzie jej 

odrzuceniem. 

6. ZłoŜenie większej liczby ofert przez Wykonawcę spowoduje odrzucenie ich wszystkich. 

7. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówienia uzupełniającego.  

8. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złoŜeniem oferty. Zamawiający nie 

przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Zamawiający nie  przewiduje rozliczeń w walutach obcych. Rozliczenie moŜliwe jest wyłącznie w walucie 

polskiej / PLN/. 

10. Zamawiający nie  przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej. 

11. Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów. 

12. Zamawiający nie przewiduje zastosowania wobec Zamawiającego wymagań, o których mowa                          

w art. 29 ust. 4 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

13. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji mają zastosowanie przepisy ustawy  Prawo 

zamówień publicznych. Wszelkie informacje przestawione w treści niniejszej specyfikacji przeznaczone są 

wyłącznie w celu przygotowania oferty. 

 
Rozdział II 

Termin wykonania/realizacji zamówienia 

Przedmiot  zamówienia realizowany będzie w okresie od dnia 27 lutego 2013 r. do 28.02.2015 r.  

 

Rozdział III 

Opis sposobu przygotowania ofert 

1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. Ofertę takŜe sporządza się w języku polskim. JeŜeli 

oryginalny dokument został sporządzony w innym języku niŜ polski wymaga się oprócz tego dokumentu 

złoŜenia jego tłumaczenia na język polski przez Wykonawcę.  

2. Ofertę składa się, pod rygorem niewaŜności, w formie pisemnej. Zamawiający nie wyraŜa zgody na 
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złoŜenie oferty w postaci elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym 

przy pomocy waŜnego kwalifikowanego certyfikatu. 

3. Oferta składana przez Wykonawcę powinna być sporządzona na formularzu ofertowym stanowiącym 

załącznik do SIWZ – załącznik nr 1 do SIWZ.  

4. Do oferty wykonawca obowiązany jest dołączyć wszystkie dokumenty i oświadczenia wyszczególnione   

w treści SIWZ. 

5. Zaleca się, aby wszystkie dokumenty tworzące ofertę były spięte/zszyte w sposób uniemoŜliwiający ich 

dekompletację. Zaleca się aby oferta posiadała ponumerowane strony. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za niekompletność oferty. 

6. Oferta winna być sporządzona czytelnie, najlepiej pismem komputerowym lub inną czytelną i trwałą 

techniką. 

7. Wszystkie dokumenty ofertowe muszą mieć formę oryginału lub kserokopii potwierdzonej za zgodność                 

z oryginałem przez Wykonawcę na kaŜdej ze stron zawierającej treść lub potwierdzone notarialnie. Wszelkie 

dokumenty sporządzone przez Wykonawcę oraz oświadczenia stanowiące załączniki do oferty powinny 

być podpisane przez Wykonawcę lub uprawnionego przedstawiciela. 

8. UpowaŜnienie do podpisania oferty winno być dołączone do oferty, o ile nie wynika to z innych 

dokumentów załączonych do oferty /np. odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, zaświadczenia o wpisie 

do ewidencji działalności gospodarczej/. 

9. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w przypadku 

podmiotów, o których mowa w art. 26 ust. 2b ustawy, kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 

Wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, notariusza 

lub te podmioty. 

10. Zamawiający moŜe zaŜądać przedstawienia w wyznaczonym przez siebie terminie oryginału lub 

notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu 

będzie nieczytelna lub budzić będzie wątpliwości co do jej prawdziwości.  

11. Poprawki dokonywane w treści oferty powinny być naniesione poprzez skreślenie dotychczasowej treści         

i wpisanie nowej, z zachowaniem czytelności błędnego zapisu a wszystkie miejsca, w których Wykonawca 

naniósł zmiany winny być parafowane przez osobę/osoby/podpisującą/podpisujące formularz oferty lub 

osobę upowaŜnioną do dokonywania zmian. 

12. Wszystkie formularze zawarte w niniejszej specyfikacji, a w szczególności formularz oferty - Wykonawca 

wypełni ściśle według wskazówek zawartych w SIWZ. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów 

nie dotyczy Wykonawcy - wpisuje "nie dotyczy". 

13. Wykonawca moŜe złoŜyć ofertę na własnych formularzach, których treść i układ graficzny muszą być 

zgodne z formularzami załączonymi do SIWZ. 

14. Oferta powinna być umieszczona w szczelnie zamkniętych kopertach /wewnętrzna i zewnętrzna/. 

14.1 Koperta zewnętrzna = powinna być opisana w następujący sposób:  

Powiatowy Urząd Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg; Oferta; Dane adresowe Wykonawcy -                      

Przetarg nieograniczony pod nazwą: Świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym 

na rzecz Powiatowego Urzędu Pracy w Kołobrzegu w zakresie przyjmowania, przemieszczania                               
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i doręczania do kaŜdego miejsca w kraju i za granicą przesyłek listowych i paczek pocztowych lub numer 

postępowania: NIE OTWIERAĆ PRZED DNIEM 13 LUTEGO 2013 r. , PRZED GODZ. 12.00 

14.2 Koperta wewnętrzna moŜe zawierać wyłącznie nazwę i adres Wykonawcy.  

15. Koperty winny być szczelnie zamknięte w sposób uniemoŜliwiający zapoznanie się z treścią oferty bez jej 

fizycznego otwarcia.  

16. Wykonawca moŜe wprowadzić zmiany lub wycofać złoŜoną ofertę przed upływem terminu składania 

ofert. Zmiana lub wycofanie oferty powinny znaleźć się w zamkniętej kopercie odpowiednio oznaczonej 

jako „Zmiana” lub „Wycofanie” i opisane jak w pkt. 14. Zarówno zmiana jak i wycofanie oferty wymagają 

zachowania formy pisemnej. 

17. W przypadku wnoszenia oferty wspólnej przez dwa lub więcej podmioty ubiegające się o udzielenie 

zamówienia oferta musi spełniać wymagania określone w art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych,                 

w tym: 

17.1 Oferta musi zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione w niniejszej 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia.  

17.2 W przypadku podmiotów występujących wspólnie, zgodnie z art. 23 ust. 2 ustawy Wykonawcy 

ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub do 

reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy. W związku z powyŜszym niezbędne jest przedłoŜenie 

w ofercie oryginału dokumentu pełnomocnictwa. 

17.3 W przypadku składania ofert przez podmioty występujące wspólnie, warunki dotyczące doświadczenia 

oraz potencjału ekonomicznego i technicznego podlegają sumowaniu. 

18. W przypadku, gdy o udzielenie zamówienia ubiegają się podmioty występujące wspólnie wymaga się, 

aby Ŝaden z podmiotów nie podlegał wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy,              

a podmioty występujące wspólnie łącznie spełniały warunki określone w treści SIWZ. 

19. Oferta jest jawna od chwili jej otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa. 

20. JeŜeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa, powinny one być jednoznacznie 

zastrzeŜone przez Wykonawcę i umieszczone w osobnej wewnętrznej kopercie zatytułowanej jak                       

w punkcie 14 z dodaniem słów: „Tajemnica przedsiębiorstwa.” 

21. Zamawiający niezwłocznie zwraca ofertę, która została złoŜona po terminie wyznaczonym na jej 

złoŜenie. 

 

Rozdział IV 

Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków 

O udzielenie zamówienia publicznego mogą obiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w 

art. 22 ust. 1 ustawy oraz nie podlegają wykluczeniu z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1.                                 

Na potwierdzenie spełnienia powyŜszych warunków Wykonawcy zobowiązani są dołączyć podpisane prze 

osoby uprawnione do ich reprezentowania załączniki nr 2 i 4 do SIWZ oraz inne dokumenty wskazane                    

w treści SIWZ. 
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1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki określone w art.                
22 ust. 1 ustawy Pzp, tj. dotyczące:  

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy 
prawa nakładają obowiązek ich posiadania;  

2) posiadania  wiedzy i doświadczenia, 

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami zdolnymi do wykonania 
zamówienia, 

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej. 

2. Opis sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu. W celu 
potwierdzenia spełnienia opisanych wyŜej warunków, Wykonawca musi załączyć do oferty dokumenty 
określone w Rozdziale V: 

1) Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący posiadania uprawnień do wykonywania 
określonej działalności lub czynności, jeŜeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 
jeŜeli Wykonawca złoŜy oświadczenie z art. 22 ust 1 ustawy Pzp. Zamawiający dokona oceny 
spełnienia warunku poprzez weryfikację oświadczenia złoŜonego na podstawie art. 44 ustawy Pzp. 

2) Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący posiadania wiedzy i doświadczenia – 
Zamawiający nie dokonuje oceny tego warunku. 

3) Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący dysponowania odpowiednim potencjałem 
technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia - Zamawiający nie dokonuje oceny 
tego warunku. 

4) Zamawiający uzna za spełniony warunek dotyczący sytuacji ekonomicznej i finansowej, 
zapewniającej wykonanie przedmiotu zamówienia - Zamawiający nie dokonuje oceny tego 
warunku. 

3. Ocena spełniania warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne oraz spełnienie wymagań 

określonych w ogłoszeniu o zamówieniu będzie dokonana  w oparciu o złoŜone dokumenty i oświadczenia, 

według zasady „spełnia/nie spełnia”.  

4. Zamawiający odrzuca ofertę według zasad określonych w art. 89 ust. 1 ustawy Prawo zamówień 

publicznych. 

5. Zamawiający uniewaŜnia postępowanie o udzielenie zamówienia według zasad określonych                               

w art. 93 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

6. Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się Wykonawców według zasad określonych                       

w art. 24 ustawy Prawo zamówień publicznych.  

 
Rozdział V 

Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełniania 

warunków udziału w postępowaniu 

1. Oferta Wykonawcy musi zawierać: 

1.1 Wypełniony formularz oferty – Załącznik nr 1 do SIWZ; 

1.2 Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu na podstawie art. 22 ust.1 ustawy z dnia 

29 stycznie 2004 r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 – tekst jednolity ze 

zmianami/- Załącznik nr 2 do SIWZ; 

1.3 Wypełniony formularz cenowy – Załącznik nr 3 do SIWZ; 

1.4 Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 

r. Prawo zamówień publicznych /Dz. U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 – tekst jednolity/- Załącznik nr 4 do 

SIWZ; 

1.5 Aktualnego odpisu z właściwego rejestru, jeŜeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu 
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wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy, wystawionego nie 

wcześniej niŜ 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych 

oświadczenia w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy.  

1.6 Aktualne pozwolenie Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na wykonywanie działalności 

pocztowej w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doręczania w obrocie krajowym i zagranicznym 

przesyłek zgodnie z warunkami rozdziału 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe /Dz.U. 

2012.1529/ lub wpis do prowadzonego przez Prezesa UKE Rejestru operatorów pocztowych zgodnie                      

z art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe. 

2. Zamawiający dokona oceny spełnienia warunków udziału w postępowaniu w oparciu o dokumenty 

wymagane w w/w rozdziale metodą spełnia/nie spełnia. Wykonawcy, którzy nie spełnią choć jednego z 

warunków pkt. 1 ppkt. 1.2, 1.4, 1.5 zostaną wykluczeni z postępowania, a nie złoŜenie dokumentu 

wskazanego w pkt. 1 ppkt.  1.1, 1.3, 1.6 spowoduje odrzucenie oferty. 

3. Wykonawcy zagraniczni: 

1. JeŜeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, 

zamiast dokumentu, o którym mowa w Rozdz. V  pkt. 1 ppkt. 1.5, składa dokument lub dokumenty 

wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzające odpowiednio, Ŝe: 

a/ nie otwarto likwidacji ani nie ogłoszono upadłości; 

2. Dokument, o którym mowa w pkt. 3 ppkt. 1 powinien być wystawiony nie wcześniej niŜ 6 miesięcy przed 

upływem terminu składania ofert. 

3. JeŜeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce 

zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w pkt. 3 ppkt. 1 zastępuje się go dokumentem 

zawierającym oświadczenie złoŜone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym 

albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub 

kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

 

 
Rozdział VI 

Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania 

oświadczeń lub dokumentów, a takŜe wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się                      

z wykonawcami 

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia, z zastrzeŜeniem wyjątków określonych w ustawie, prowadzi się   

z zachowaniem jako podstawowej formy pisemnej. Zamawiający dopuszcza moŜliwość, z zastrzeŜeniem 

Rozdziału III, pkt 2 moŜliwość przekazywania oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji w 

formie elektronicznej i faxu. Strona, która otrzymuje dokumenty lub informacje pocztą elektroniczną lub 

faxem, jest zobowiązana na Ŝądanie strony przekazującej dokument lub informacje, do niezwłocznego 

potwierdzenia faktu  ich otrzymania.  

1.1 W przypadku nie potwierdzenie ze strony Wykonawcy odbioru przesłanych informacji /pomimo 

takiego Ŝądania/ Zamawiający uzna, Ŝe wiadomość została skutecznie przekazana do Wykonawcy po 

wydrukowaniu prawidłowego raportu faxu lub komunikatu poczty elektronicznej o dostarczeniu 
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informacji.  

2. Wykonawca moŜe zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków 

zamówienia. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niŜ na         

2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem, Ŝe wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 

wpłynął do Zamawiającego nie później niŜ do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego 

terminu składania ofert.  

3. JeŜeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu składania wnioski, o którym mowa 

w pkt 2 lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający moŜe udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek 

bez rozpoznania. 

4. PrzedłuŜenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku, o którym mowa     

w pkt. 2.  

5. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami Zamawiający przekazuje Wykonawcom, którym przekazał  SIWZ, 

bez ujawnienia źródła zapytania, a takŜe udostępnia na stronie internetowej - http://pupkolobrzeg.finn.pl/ 

6. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający moŜe przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 

specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę specyfikacji Zamawiający przekazuje 

niezwłocznie wszystkim Wykonawcom, którym przekazano specyfikację istotnych warunków zamówienia, 

a takŜe udostępnia ją na stronie internetowej - http://pupkolobrzeg.finn.pl/ 

7. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców. 

8. Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Pani Milena Kujaczyńska, Powiatowy Urząd 

Pracy w Kołobrzegu, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg, tel. 0-94 35 241-33 wew. 106. 

mkujaczynska@pupkolobrzeg.pl 

 

Rozdział VII  

Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie przewiduje wniesienia wadium. 

 

Rozdział VIII 

Termin związania ofertą 

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem 

terminu składania ofert.  

2. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego moŜe przedłuŜyć termin związania ofertą,                  

z tym, Ŝe Zamawiający moŜe tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, 

zwrócić się do Wykonawców o wyraŜenie zgody na przedłuŜenie tego terminu o oznaczony okres,                           

nie dłuŜszy jednak niŜ 60 dni.  

 

Rozdział IX 

Miejsce i termin  składania i otwarcia ofert 

1. Ofertę naleŜy złoŜyć do dnia 13 LUTEGO 2013 r., godz. 12.00 w siedzibie Zamawiającego: Powiatowy 

Urząd Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg, pokój nr 17 – sekretariat. 
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2. Publiczne otwarcie ofert ma charakter jawny i odbędzie się w dniu 13 LUTEGO 2013 r., godz.12.30                 

w siedzibie Zamawiającego: Powiatowy Urząd Pracy, ul. Katedralna 46-48, 78-100 Kołobrzeg, pokój nr 20. 

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający podaje zgromadzonym kwotę, jaką zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.  

4. Podczas otwarcia ofert podawane są nazwy /firmy/ oraz adresy wykonawców, a takŜe informacje 

dotyczące ceny, względnie terminy wykonania/realizacji zamówienia, okresu gwarancji i warunków 

płatności zawartych w ofertach.   

5. W przypadku składania ofert drogą pocztową /przesyłka polecona lub kurierska/ za termin jej złoŜenia 

przyjęty zostanie dzień i godzina otrzymania oferty przez Zamawiającego. Zamawiający nie ponosi 

odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z działalności podmiotu dostarczającego ofertę, w szczególności 

za jej przypadkowe otwarcie czy uszkodzenie przed terminem publicznego otwarcia ofert.  

6. Informacje, o których mowa w pkt 3 i 4 przekazuje się niezwłocznie Wykonawcom, którzy nie byli obecni 

przy otwarciu ofert, na ich wniosek.  

 

Rozdział X 

Opis sposobu obliczenia ceny  

1. Cenę oferty naleŜy podać w wartości netto i brutto. Ocenie poddana zostanie wartość brutto. 

2. Cenę oferty naleŜy podać w treści formularza oferty i obliczyć zgodnie z formularzem cenowym, 

stanowiącym  Załącznik nr 3  do SIWZ. 

3. Proponowana cena powinna zawierać w sobie wszystkie ewentualne upusty proponowane przez 

Wykonawcę. 

4. Cena oferty musi obejmować całkowity koszt wykonania całego przedmiotu zamówienia oraz wszelkie 

koszty towarzyszące, konieczne do poniesienia przez Wykonawcę z tytułu realizacji przedmiotu 

zamówienia i uwzględniać wszystkie czynności związane z prawidłową, terminową realizacją przedmiotu 

zamówienia. 

5. Cenę oferty naleŜy ustalić w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

JeŜeli Wykonawca przedstawi dokumenty, w których wartość podana będzie w innej walucie niŜ PLN, to 

dla potwierdzenia spełnienia warunków Zamawiający dokona przeliczenia tej waluty na PLN według 

średniego bieŜącego kursu wyliczonego i ogłoszonego przez Narodowy Bank Polski z dnia wszczęcia 

postępowania o udzielenie zamówienia publicznego / za datę wszczęcia postępowania Zamawiający uznaje 

datę umieszczenia ogłoszenia o zamówieniu w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie oraz na 

stronie internetowej/. Kursy walut dostępne są pod następującym adresem internetowym: 

http://www.nbp.pl JeŜeli w tym dniu nie będzie opublikowany średni kurs NBP, Zamawiający przyjmie 

kurs średni z ostatniej tabeli przed wszczęciem postępowania. 

 

6. Zamawiający poprawia w ofercie: oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe                             

z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na 

niezgodności oferty z SIWZ, niepowodujące istotnych zmian w ofercie 

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.  
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7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający moŜe Ŝądać udzielenie przez Wykonawców wyjaśnień 

dotyczących treści złoŜonych ofert, a takŜe wzywać do złoŜenia wyjaśnień treści dokumentów                              

i oświadczeń  na podstawie art. 26 ustawy. 

 

Rozdział XI 

Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem 

znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 

1. Przy wyborze oferty Zamawiający kierować się będzie następującym kryterium i jego wagą:   

Cena oferty brutto - waga 100 %.  Przyjęto punktowy sposób oceny ofert. W ramach tego kryterium uzyskać 

moŜna max. 100 punktów.                      

2. Cena oferty będzie obliczona według następującego wzoru. 

C= cena, 

C n = cena najniŜsza spośród ofert nieodrzuconych 

C b = cena oferty badanej 

C = C n : C b x 100 pkt x 100% 

100 – wskaźnik stały 

100% - procentowe znaczenie kryterium ceny 

3. Ustalone kryteria nie ulegną zmianie w trakcie prowadzonego postępowania. Zamówienie zostanie 

udzielone temu Wykonawcy, który złoŜy ofertę zawierającą najniŜszą cenę oraz uzyska najwyŜszą ocenę 

punktową spośród ofert nie podlegających odrzuceniu, zgodnie z określonymi kryteriami oceny ofert.  

4. JeŜeli nie moŜna dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, Ŝe zostały złoŜone oferty o 

takiej samej cenie/wartości punktowej, Zamawiający wzywa wykonawców, którzy złoŜyli te oferty do 

złoŜenia w terminie określonym przez siebie do złoŜenia ofert dodatkowych. Wykonawcy składając oferty 

dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyŜszych niŜ zaoferowane w złoŜonych ofertach.  

 

Rozdział XII 

Informacja o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia 

umowy w sprawie zamówienia publicznego 

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia Wykonawców, którzy 

złoŜyli oferty, o: 

1.1 Wyborze najkorzystniejszej oferty podając nazwę /firmę/, albo imię i nazwisko, siedzibę albo adres 

zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie wyboru oferty oraz nazwy 

/firmy/, albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złoŜyli 

oferty, a takŜe punktację przyznaną ofertom w kryterium/kryteriach oceny  i łączną punktację;  

1.2 Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne; 

1.3 Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając 

uzasadnienie faktyczne i prawne; 

1.4 Terminie, z zastrzeŜeniem art. 94 ustawy Prawo zamówień publicznych, po którego upływie umowa        

w sprawie zamówienia  publicznego moŜe być zawarta.  
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2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieszcza na stronie internetowej                   

i w miejscu publicznie dostępnym w swojej siedzibie informacje, o których mowa w pkt 1. 

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca, którego oferta została wybrana zostanie 

poinformowany odrębnym zawiadomieniem. 

4. Umowa zostanie zawarta na warunkach określonych w projekcie umowy, który stanowi Część II SIWZ. 

5. JeŜeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia 

publicznego, Zamawiający moŜe wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez 

przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny, chyba, Ŝe zachodzą przesłanki uniewaŜnienia 

postępowania.  

 

Rozdział XIII 

Wymagania dotyczące zabezpieczenia naleŜytego wykonania umowy 

Nie dotyczy. 

 

Rozdział XIV 

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie 

zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeŜeli Zamawiający wymaga od 

Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach. 

1. Projekt umowy, jaka zostanie zawarta na wykonanie zamówienia stanowi integralną część niniejszej 

specyfikacji - Część II SIWZ. 

2. Zamawiający dopuszcza moŜliwość zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty 

Wykonawcy, polegających na: 

2.1 Zmianie ceny oferty w przypadku zmiany stawek podatku od towarów i usług /VAT/. 

2.2 ObniŜenia cen określonych przez Wykonawcę w ofercie w trakcie realizacji  przedmiotu zamówienia,               

w przypadku gdy opłaty pocztowe wynikające ze standardowego cennika lub regulaminu Wykonawcy 

będą niŜsze od cen wynikających z przedłoŜonej oferty. Wykonawca ma wówczas obowiązek stosować 

względem Zamawiającego obniŜone opłaty dla usług stanowiących przedmiot zamówienia.  

2.3 Zmianie umowy w przypadku zmian w przepisach prawnych wprowadzonych przez Prezesa Urzędu 

Komunikacji Elektronicznej.  

3. Zamawiający zastrzega zgodnie z art. 145 ustawy, iŜ w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności 

powodującej, iŜ wykonanie umowy nie leŜy w interesie publicznym, czego nie moŜna było przewidzieć w 

chwili zawarcia umowy, Zamawiający moŜe odstąpić od umowy w terminie 30 dni od powzięcia 

wiadomości o tych okolicznościach. W przypadku, o którym mowa powyŜej Wykonawca moŜe Ŝądać 

wyłącznie wynagrodzenia naleŜnego z tytułu wykonania części umowy.  

4. Zamawiający dopuszcza takŜe moŜliwość zmian umowy, jeŜeli konieczność tej zmiany powstała wskutek 

okoliczności niezawinionych przez strony. JeŜeli z wnioskiem o zmianę wystąpi Wykonawca zobowiązany 

jest on udokumentować okoliczności powodujące konieczność zmian. Zmiany o których mowa mogą 

dotyczyć:  
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4.1 Terminu realizacji zamówienia z przyczyn niezaleŜnych od Wykonawcy lub Zamawiającego                             

/np. działanie siły wyŜszej/.  

4.2 Zmniejszenia zakresu zakupu poszczególnych elementów asortymentu oraz wynagrodzenia z przyczyn              

o obiektywnym charakterze. 

4.3 Innych zmian jeŜeli ich konieczność ich wprowadzenia wynika ze zmian przepisów. 

 

Rozdział XV 

Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących Wykonawcy w toku postępowania o udzielenie 

zamówienia 

Zakres środków ochrony prawnej jest zgodny z Działem VI – Środki Ochrony Prawnej, ustawy z dnia 29 

stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych.  

 

Rozdział XVI 

Udział innych podmiotów w realizacji zamówienia publicznego 

1. Wykonawca moŜe polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do 

wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezaleŜnie od charakteru 

prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić 

Zamawiającemu, iŜ będzie dysponował zasobami niezbędnymi do realizacji zamówienia, w szczególności 

przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji 

niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia. 

2. Zamawiający dopuszcza moŜliwość powierzenia innemu wykonawcy realizacji części zamówienia. 

Wykonawca, który zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu zamówienia innemu podmiotowi jest 

zobowiązany do: 

2.1 Określenia w złoŜonej ofercie jaki zakres zamówienia będzie realizowany przez inny podmiot; 

2.2 Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność za realizacje przedmiotu zamówienia przez innego 

wykonawcę. 

 

 

Kołobrzeg dnia 04 LUTY 2013 r. 

 

              Zatwierdzam 

Dyrektor Powiatowego Urzędu Pracy 

 

    Ewelina Karewicz 

 

 

 

 


