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w Kotobrzegu z dnia 22 grudnia 2014r.

W sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacii aktywéw i pasywéw za rok 2014
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Kolobrzegu

§1

Na podstawie przepiséw art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowodci
(Dz. U. z 2009, nr 152 poz. 1223 z pbzn. zm.) zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji
rocznej sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury w Powiatowym Urzedzie Pracy w
Kolobrzegu w terminie 22,12.2014r, - 31.12.2014r,

§2

Inwentaryzacjq wedtug stanu na dzien 31.12.2014r, nalezy objaé nastepujace skiadniki
majatkowe:

1/ $rodki pieniezne na rachunkach bankowych,

2/ naleznosci i zobowigzania,

3/ wartosci niematerialne i prawne oraz rzeczowe aktywa trwale

4/ fundusze, rezerwy, a takze pozostate aktywa i pasywa, jezeli inwentaryzacja innym
sposobem z uzasadnionych przyczyn jest niemozliwa.

Inwentaryzacje nalezy przeprowadzié metoda;

- Spisu z natury w terminie 22.12.2014r. - 31.12.2014x,

- W drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami oraz poréwnania standw
ewidencyjnych z dokumentami i ich weryfikacji na dzien 31.12.2014r,

§3
Do przeprowadzenia spisu z natury powoluj¢ komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie:

Angelika Lesiak — przewodniczacy komisji
Aleksandra Kolodzigjezyk — czionek
Marta Pawlik — czlonek

Krzysztof Szumotalski- czionek

Lukasz Piekarski-cztonek

SRR

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze uzgodnienia sald z bankami i kontrahentami
oraz poréwnania stanéw ewidencyinych z dokumentami i ich weryfikacji powoluje komisje
inwentaryzacyjna w skladzie;

1. Joanna Sikorska - starszy ksiggowy

2. Aleksandra Kolodziejczyk - pomoc administracyjna

§4

Zasady i tryb przeprowadzania inwentaryzacji okresla Zalacznik Nr 8 do Zarzadzenia
Nr 5/2014 Dyrektora Powiatowego Urzgdu Pracy w Kolobrzegn z dnia 30.05.2014r. w
sprawie Zasad (polityki) rachunkowosci w Powiatowym Urz¢dzie Pracy w Kotobrzegu.



§5

Okresla si¢ terminarz czynnosci inwenfaryzacyjnych w harmonogramie podanym w
zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§6

Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponoszg odpowiedzialno$é za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§7
Zobowiazuje gléwnego ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia komisji inwentaryzacyjnej
przed rozpoczeciem spisu z natury,

§8

Przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw wymienionych w § 2 nalezy udokumentowaé w
formie protokotu, ktérego wzér okresla zalacznik 8 do obowiazujacej w urzedzie polityki
rachunkowosci.

§9

Zobowigzuje komisj¢ inwentaryzacyjng do:

1) zebrania o$wiadczent 0sdb odpowiedzialnych materialnie za powierzone mienie,

2) rzetelnego, dokladnego, zgodnego ze stanem faktycznym spisania wszystkich skladnikow
majatkowych,

3) terminowego przeprowadzenia spisu z natury,

4) dokonania ostatecznej wyceny skladnikéw majatkowych,

5) sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji,

6) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej Glownemu Ksiggowemu w
terminie trzech dni po zakorniczeniu spisu,

§ 10
Nadzér nad prawidlowoscia, kompletnodeig i terminowodcia spiséw inwentaryzacyjnych
powierzam sie Glownemu Ksiegowemu.

§11
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania,
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2) Harmonogram inwentaryzacji aktywow i pasywow

przeprowadzonej na podstawie Zarzaqdzenia nr %2014 z dnia 22.12.2014

L.p.

Wyszezegblnienie

Wykonawca

Przeszkolenie zespotu

Wg stanu
na dzien

Termin
rozpoczgcia

Termin
zakofczenia

ksiegach rachunkowych

oréwnanie danych z
ksigg rachunkowych za

1.1 spisowego Giéwny ksiegowy - - -
; Komisja
1.2 | Spis z natury Inwentaryzacyja 22,12.2014 22,12,2014 31.12.2014
Przekazanic do Dziatu
Finansowo-Ksiggowego Kormisia
1.3 | dokumentacji z Ja 22.12.2014 - do31.12.014
. . Inwentaryzacyjna
przeprowadzonej
inwentaryzacii
Poréwnanie z
1.4 | dokumentacia ksiggowa i | o000 22.12.2014 ] do 31.12,2014
sporzadzenie zestawienia
réznic.
Wyjaénienie przyczyn
powstania r6znic
1.5 | mwentaryzacyjnych, Komisja 22.12.2014 02.01.2015 07.01.2015
sporzadzenie protokohi z | Inwentaryzacyjna
wnioskami odnoénie ich
rozliczenia
Fodese by | oy
1.6 r6inic Powiatowego 22.12.2014 - do 12,01.2015
. . Urzgdu Pracy
inwentaryzacyinych
Spormtarc | rsmotnicey
17 | P ) . Komisji 22.12.2014 - do 14.01.2015
przeprowadzongj Inwentaryzacyinej
inwentaryzacji
Ujecie roznic .
1.8 | inwentaryzacyjnych w Ksiggowosé 22,12.014 - do 15 stycznia

2014r.

dowodami Zrodlowymi
Budzet

| o e Psdioy Ksiegowosé 31.12.2014 31122014 | 31.12.22014
Fundusz Pracy
Pordéwnanie danych z
32 | ksiag rachunkowych za Ksicgowoss 31.12.2014 31.12.2014 31.12.2014

Komisji Taw ntaryzacyjna:
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3}

o7

-------------------------

s ]
Al &ﬂ\f(}k\

-----------------------------

Ao Jiad gt

-------

U Conptele Hongal

Kolobrzeg, dnia 22.12.2014

Powlaiowego Uizedy Pracy
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