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@ z dnia 30.05.2014
w sprawie wdrozenia procedur regulujacych postgpowanie z powierzonym

majatkiem Powiatowego Urzedu Pracy w Kolobrzegu

§1
1.Powiatowy Urzad Pracy wykorzystuje sktadniki rzeczowe majatku ruchomego do
realizacji swoich celéw i zadan oraz gospodaruje tymi skladnikami w sposdb celowy
i oszczedny .
2.Skladniki rzeczowe majatku ruchomego sa utrzymywane w  stanie niepogorszonym,
z uwzglednieniem normalnego zuzycia.

§2

1. Uzytkowany majatek ruchomy jest poddawany biezacej ocenie, z uwzglednieniem
jego stanu technicznego oraz przydatnosei do dalszego uzytkowania.

2. W przypadku stwierdzenia, ze danc sktadniki:
a) nie sg wykorzystywane do realizacji zadan jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do dalszego uzytku ze wzglegdu na zly stan techniczny

lub niemoznos¢ wspolpracy ze sprzgtem typowym, hub
¢) posiadaja wady lub uszkodzenia, zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikow
albo najblizszego otoczenia, lub

d) catkowicie utracily wartos¢ uzytkows, lub
e) sq technicznie przestarzale,
powolana przez dyrektora komisja ds. gospodarki majatkowe]  przedstawia
propozycje dotyczace dalszego uzytkowania albo zakwalifikowania tych sktadnikow
do kategorii majatku zuzytego lub zbednego, z przeznaczeniem do zagospodarowania
w sposob okreslony w §5, §6 1 §8.

3.Komisja sporzadza protokél z przeprowadzonej oceny skladnikéw rzeczowych
majatku ruchomego. '

4.Do protokotu o ktérym mowa w ust. 3 komisja zalgcza wykaz zuzytych 1 zbednych
sktadnikéw majatku ruchomego, z propozycja sposobu zagospodarowania tych
sktadnikow.

§3

1.Przed wybraniem sposobu zagospodarowania skladnikéw rzeczowych majgtku
ruchomego komisja okres§la z nalezyta starannoscig warto$é jednostkowa
poszczegolnych sktadnikow.

2. Warto$¢ jednostkows skladnika okre$la si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku, z uwzglednieniem
ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie,

3.0kreélona warto$¢ jednostkowa zostaje przez komisj¢ przedstawiona na pismie
dyrektorowi, ktéry ostatecznie ustala wartos¢ jednostkowg skiadnika,



§ 4
1 Komisja, o ktorej mowa w § 2 przedstawia dyrektorowi propozycje zakwalifikowania
sktadnikéw wymienionych w § 2 ust. 2 pkt 1-5 do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego, oraz z dalszego zagospodarowania tych sktadnik6w.
2. Decyzje w sprawie zakwalifikowania sktadnikéw do kategorii majatku zbednego lub
zuzytego podejmuje dyrektor.
3. Przez zbedne skiadniki rzeczowe majatku ruchomego rozumie sie sktadniki, ktére:
a) nie sa i nie beda mogly byc wykorzystane w realizacji zadan zwigzanych
z dziatalnoscia tutejszej jednostki lub
b) nie nadaja si¢ do wspblpracy ze sprzgtem uzywanym W jednostce,
a ich przystosowanie byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub
¢) nie nadajq si¢ do dalszego uzytku, a ich naprawa bylaby nieoplacalna,
4. Przez zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego rozumie si¢ skiadniki, ktore:
a)posiadajace wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nicoptacalna, lub
b) zagrazajace bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia, lub
¢) ktére calkowicie utracity warto$¢ uzytkowa, lub :
d) ktére sa technicznic przestarzale, a ich naprawa lub remont bytyby ekonomicznie
nieuzasadnione.
5Jesli wartosé jednostkowa zbgdnych lub zuzytych  skladnikéw przekracza
réwnowartosé w zlotych 300 euro, przed podjeciem dalszego postgpowania ,
zamieszcza sic w-Biuletynie Informacji Publicznej informacje o tych sktadnikach.
6. Przez réwnowarto$é kwoty wyrazonej w euro rozumie si¢ kwote obliczong w zlotych
na podstawie sredniego kursu euro ogloszonego przez Narodowy Bank Polski,
obowiazujacego na dzien ustalenia warto$ci sktadnika.

§3

1.Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ przedmiotem
nieodplatnego przekazania na rzecz innej jednostki, po uprzednim uzyskaniu zgody
organu prowadzacego.

2. Nieodplatne przekazanie moze nastapi¢ na czas 0znaczomny, Nieoznaczony albo bez
zastrzezenia obowiazku zwrotu.

3. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny whniosek zainteresowanej jednostki.

4. Wniosek o nieodplatne przekazanie powinien zawiera¢ w szczeg0lnosci:

a)nazwe, siedzibe i adres podmiotu wystepujacego o nieodplatne przekazanie sktadnika
rzeczowego majatku ruchomego,

b)wskazanie sktadnika rzeczowego majatku ruchomego, ktorego wniosek dotyczy,

¢) oswiadczenie, ze przekazany skladnik rzeczowy majatku ruchomego zostanic
odebrany w terminie i miejscu wskazanym w protokole zdawczo — odbiorczym.

5. Rozpatrzenie wniosku nastepuje w terminie 30 dni od daty jego wplywu.

6. Nicodplatnego przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokotu zdawezo —

odbiorczego zawierajacego w szezegblnoset:

1) oznaczenie stron;

2) nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace sktadnik rzeczowy majatku ruchomego;

3) ilogé sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego oraz ich warto$¢;

4) niezbedne informacje o stanie techniczno — uzytkowym skladnika rzeczowego
majatku ruchomego;



5) okres, w ktorym skladnik rzeczowy majatku ruchomego bedzic uzywany przez
jednostke korzystajaca;

6) migjsce i termin odbioru skfadnika majatku ruchomego;

7) podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska o0séb upowaznionych do
podpisania protokohu.

7. W przypadkach uzgodnionych z organem prowadzacym, nieodptatne przekazanie
sktadnikéw zbednych lub zuzytych na rzecz innej jednostki prowadzonej przez ten
sam organ prowadzacy moze
nastapi¢ bez wniosku tej jednostki, na podstawie protokotu zdawczo-odbiorczego.

§6

1. W vuzgodnientu z organem prowadzacym mozna dokona¢ darowizny na rzecz
organizacji pozytku publicznego, ktére prowadza dzialalno$¢ charytatywna,
opiekuncza, kulturalna, lecznicza, oswiatowa, naukowa, badawczo — rozwojowa,
wychowawcza, sportowa lub turystyczna,

Z przeznaczeniem na realizacje ich celéw statutowych,

2. Skladniki rzeczowe majgtku ruchomego stanowiace zabytki, w rozumieniu
przepisdéw o ochronie zabytkéw i opiece nad zabytkami, przekazuje si¢c w formie
darowizny panstwowym lub samorzadowym instytucjom kultury, po uzyskaniu
zgody organu prowadzacego.

3. Whniosek o dokonanie darowizny powinien zawicraé w szczegoblnosci statut
zainteresowanego podmiotu, pisemne uzasadnienie potrzeb, wskazanic sposobu
wykorzystania skladnika rzeczowego majatku ruchomego oraz zobowiazanie do
pokrycia kosztow zwigzanych z darowizng, w tym kosztéw odbioru przedmiotu
darowizny.

5 §7
1. Wartos¢ skladnikow, bedacych Srodkami trwalymi, przekazywanych nieodplatnie
okresla si¢ wedlug warto$ci poczatkowej tych sktadnikow, natomiast wartosé
pozostalych przekazywanych nieodplatnie okre$la si¢ wedhug wartodci ksiegowej
(ewidencyjnej).
2. Warto$¢ skladnikéw przechowywanych w formie darowizny okresla sie wedhug
wartodci ksiggowe;.

§8
Zbgdne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku ruchomego moga by¢ réwniez
przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub dzierzawe na zasadach i warunkach

okreslonych przez organ prowadzacy.

§9

1. Zbe¢dne lub zuzyte skladniki rzeczowe majgtku ruchomego, niezagospodarowane
w sposOb okreslony w § 5, § 6 1 § &, moga by¢ zlikwidowane za zgodg organu
prowadzacego.

2. Likwidacji dokonuje dyrektor na podstawie protokotu sporzadzonego przez komisjg
o ktérej mowa w § 2. Wzor protokotu stanowi zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

3. Likwidacji zbednych lub zuzytych sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego
dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce wtérne albo przez zniszczenie, w

3



przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku lub byla
bezzasadna.

4. Zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, stanowiace odpady w rozumieniu

przepiséw ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. o odpadach (Dz. U. z 2007 r. Nr 39, poz.

251, z p6in. zm.), sa unieszkodliwiane.

5. Zniszezenia dokonuje komisja, o ktérej mowa w § 2.

6. Z czynnosci zniszezenia komisja sporzadza protokdt zawierajacy nastgpujace dane:

1) dat¢ zniszczenia,

2) nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz warto$é skladnika rzeczowego majatku
ruchomego;

3) przyczyng zniszczenia;

4) sposob zniszczenia

5) imiona i nazwiska oraz podpisy cztonkow komisji.

7. Unieszkodliwienia (utylizacji) sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego dokonujg
przedsigbiorcy prowadzacy dziatalnos¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania
odpadow, ktorzy zostali wskazani w ustawie z dnia 29 listopada 2000 r. — Prawo
atomowe (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 276, z pozn. zm.) lub ktorzy uzyskali
zezwolenie na prowadzenie tej dzialalnosci na podstawie art. 26 ust. 1 ustawy z dnia

27 kwietnia 2001 r. o odpadach.

, § 10
W przypadku postgpowania ze sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego o ktérym
mowaw § 5, § 61§ 8 nalezy przeprowadzié weryfikacje odpowiednich stanow
ewidencyjnych.

§11
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. DYREKTOR
. ¥ by in LA {
Powiatowego Urzedu Pracy
W Hotobrzegu
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